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l. Introduccion

Este Manual del Usuario describe los servicios en linea que ofrece la Oficina del Contralor Electoral.

Este sistema permite radicar los informes de ingresos y gastos requeridos por la Ley 222-2011, segln
enmendada, conocida como “Ley para la Fiscalizacion del Financiamiento de Campafias Politicas en Puerto
Rico” (en adelante “Ley 222”), de una manera facil, rapida y segura.

Todos los partidos politicos, aspirantes, candidatos, funcionarios electos o los agentes, representantes o
comité de campaina o comités autorizados de cualquiera de los anteriores, comités de plancha, comités
de accién politica, comités de gastos independientes, comités de fondos segregados y cualquier otro
comité regulado por la Ley 222, al igual que las agencias de publicidad y medios de difusidon que brindan
servicios publicitarios a estos, tienen la obligacién de radicar electrénicamente los informes establecidos
por la Ley 222 y por el Contralor Electoral a través de cartas circulares.

Asimismo, por medio de este sistema, todo aspirante, candidato, funcionario electo o comité
debidamente registrado podra recibir comunicaciones y notificaciones requeridas por la Ley 222.

De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar a la Division de Apoyo Tecnolégico al 787-332-
2050 ext. 2545 o escribir al correo electréonico info@oce.pr.gov.

A. Funcionalidades del Sistema

El Sistema contiene varias funcionalidades de acceso publico, asi como otras para los usuarios registrados
pertenecientes a comités/organizaciones, agencias de publicidad y medios de difusidn. A continuacion, se
muestran las diferentes funcionalidades del Sistema segun el tipo de acceso:

Acceso publico Acceso como usuario registrado

e Reportar confidencias e Comités/Agrupaciones:
e Consulta publica de informes
e Consulta publica de donantes

Declaracién de Organizacidn

Radicacion Electrénica de Informes

Solicitud de Disolucion de Comité

Solicitud de Prérroga para la Radicacion de Informes

o O O O O

Notificacién de Renuncia de funcionario
e Agencias publicitarias y Medios de difusidon
o Descargar solicitud de Registro
o Radicacion Electrénica de Informes

Nota: Consulte cada una de las secciones de este manual para conocer mds detalles sobre las
funcionalidades listadas.
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Il. Acceso al Sistema

El Sistema es una aplicacion web a la que se puede acceder desde cualquiera de los navegadores
principales: Edge, Chrome, Safari, Firefox o Internet Explorer. Para entrar al Sistema, debe acceder la
direccién de internet de la Oficina del Contralor Electoral http://oce.pr.gov.

Al acceder, se presentarad la pantalla inicial:

; CONTRALOR ELECTORAL Q Consulta ¥ @& Reportar confidencia

al portal de R

sistema le permitira radicar los

Bienvenido al portal de servicios en linea de la OC

e una manera facil, rapida

Iniciar sesién

partidos politic

usion que

Nombre de usuario®

o
-
comite
Contrasefia* do podra recibir comunicaci es -2011. Ademas
nndara, sin necesidad de crear una cuenta de usuano, |os siguie
. gastos radicados
A, Za . ce
Verificacion
o/ bior de

manera identi

rregularidades en

No soy un robot

olégico al 787.332.2050

te al sistema, puede llamar a |a Division de Apoyo Tec

De tener alguna duda
ext. 2545 o al correc electronico info@oce.pr.gov.

& i
Registrate Reportar confidencia

[ Registrate l <
] S,

Consulta publica de donantes

:Olvid6 su contrasefia?

Consulta publica de informes

i 31/0ct/2018 3:06 p.m.

Pantalla inicial

Como se puede observar en la imagen, la pantalla inicial muestra la ventana de acceso como usuario
registrado a la izquierda y las secciones para el publico general a la derecha.
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Si accede desde un dispositivo movil, la secciones para el publico general se mostraran en la parte
superior, seguidas del formulario de acceso:

CONTRALOR ELECTORAL —
' Iniciar sesién

iBienvenide al portal de Radicacion Electronica de Nombre de usuaric

Informes (REI)!

Contrasefia*

Verificacién

No say un ropot

Iniciar sesion
2 &
a

Regisirate Reportar confidencia Registraie l
E
HE
Consulta piblica de Consulta pdblica de
nformes donantes ﬁﬂﬂﬂ = & 29/0ct/2018 1:16 p.m.

Vista de la pantalla de inicio desde un dispositivo movil

A. Acceso general

El Sistema dispone de varias secciones que pueden ser accedidas por el publico general:

®
e’

Registrate Reportar confidencia
] ($)
e
Consulta publica de informes Consulta publica de donantes

Opciones disponibles sin registro

Registrate Utilice esta opcidn para crear una cuenta nueva en el Sistema y
realizar tramites disponibles para los usuarios registrados. Para mas
detalles sobre como registrarse, consulte la seccién de Crear una
cuenta.

Reportar confidencia En esta seccidén podrd enviar sus confidencias de forma andnima.

Consulta publica de informes Esta seccidn le permitira examinar los diferentes informes
financieros radicados por los comités politicos.

Consulta publica de donantes Consulte esta seccion para conocer informacién sobre las
donaciones realizadas a los distintos comités politicos.
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Nota: Los usuarios registrados también podrdn acceder a estas funcionalidades desde el menu de
navegacion. Consulte la seccion de Registro para acceder al Reporte de confidencias y la de Busqueda
para las Consultas publicas de informes y donantes:

CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio | @ Registro ¥ = Transacciones » [ Solicitudes v | Q Blsqueda ~ &£~ O uan Dl Pusblc ~

Enlaces para usuarios registrados

Como reportar una confidencia

Para reportar una confidencia ante la Oficina del Contralor Electoral, entre a la pantalla inicial del Sistema
y seleccione la opcién correspondiente presionando sobre el enlace Reportar confidencia:

at it

Registrate Reportarconfidencia
E
l‘_‘lE
Consulta piablica de informes Consulta piblica de donantes

Enlace para reportar confidencia

Si lo prefiere, también puede acceder a esta seccidn desde el enlace de Reportar confidencia en el menu
situado en la parte superior de la pantalla:

1' CONTRALOR ELECTORAL Consulta ~ | i Reportar confidencia =3 Iniciar Sesién & Registrate

Enlace al registro de confidencias

Al presionarlo, se mostrara la pantalla de “Registro de confidencia”:

Registro de confidencia

Nombre completo Numero de teléfono Correo electrénico

Detalle*

Fa

Pantalla de registro de confidencia
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Aunque se puede registrar una confidencia de manera andnima, tiene la opcidn de ingresar su nombre,
numero de teléfono y correo electrdnico. Para hacerlo, simplemente escriba los datos en los espacios
correspondientes:

Registro de confidencia

Nombre completo Nimero de teléfono Correo electrénico
Juan del Pueblo (787) 123-4567 usuario@email.com
Detalle

Registro de datos del confidente

A continuacion, describa el motivo de la confidencia en la seccidn de “Detalle”:

Detalle

Ejemplo de confidencia.

Registro del detalle de la confidencia
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Silo desea, puede adjuntar un documento relacionado con la confidencia presionando el botén de Afadir
documento:

Boton para aiadir documento

Se abrird una ventana auxiliar para seleccionar el archivo. Presione el botdn Seleccione... para buscarlo
en su equipo:

Anejo X

Seleccione...

Opcion para seleccionar archivo

En la venta de busqueda, seleccione el documento relacionado con la confidencia y presione el botén de
Open:

@ Choose Fileto Upload X

« - 4 ‘ » ThisPC » Downloads v O Search Downloads »r

= - T @
A o ~
f OneDrive - RockSolid Te MM Date Type

" Confidencia_01.pdf 6/7/2018 2:25 PM
= This PC —

1 3D Objects
I Desktop
[£| Documents
J Downloads
D Music

=) Pictures

B Videos v
- - - v <

Organize v Newfolder

Adobe Acrobat D...

File name: | Confidencia_01.pdf vj Al Files (%)

= )

Seleccion de documento adjunto
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Una vez seleccionado, el archivo se mostrard en la ventana auxiliar:

Anejo X

Seleccione... v Completado

2l archivo (paf, xisx,

aximo: 4.8 MB

Boton para guardar el archivo

Nota: Si hubo algun error con el archivo seleccionado, el Sistema mostrard el nombre del archivo en rojo:

Anejo X

Seleccione... ® Completado

docprueba.txt x

rchivo (pdf, xlsx, csv, jpeg, j

: 4.8 MB

Error al cargar el archivo

Una vez se guarda el archivo, este se incluye en la pantalla de registro de la confidencia:

@ ARadir documento l = Notificar

Nombre del archivo

Confidencia_01.pdf ‘J'ﬂ

- 4 > » Elementos mostrados 1- 1 de 1

Ejemplo de archivo afiadido al registro

10



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Nota: El Sistema permite afiadir varios documentos al registro de la confidencia. Repita el mismo proceso
para incluir mds archivos. Los mismos se irdn afiadiendo al listado:

Nombre del archivo

8

Confidencia_01.pdf

fe le
b

Confidencia_02jpg

- ] > F Elementos mostrados 1-2de 2

Listado de archivos afiadidos

Si necesita descargar el archivo afiadido, presione el icono de “Descargar” L

MNombre del archivo

Confidencia 01.pdf @ i1}

Boton de descargar archivo

Para eliminar un archivo afadido, presione el icono de “Eliminar” [lll:

MNombre del archivo

Confidencia_01.pdf £
“ 4 > M Elementos mostrados 1- 1 del

Boton de eliminar archivo

En la ventana de confirmacién, oprima el botén de Eliminar:

Eliminar X

;Esta seguro que desea eliminar el documento?

Loy

Confirmacion de eliminacion de archivo

11
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Al eliminarlo, se mostrara la confirmacién. Oprima Cerrar para volver al registro:

Confirmacion X

El documento se ha eliminado exitosamente.

O

Confirmacion de archivo eliminado

Una vez se ha registrado la informacion de contacto (opcional), el detalle y los documentos relacionados,
revise la informacion y presione el botén de Notificar para enviar la confidencia:

Registro de confidencia

Nombre completo MNamero de teléfono Correo electrénico
Juan del Pueblo (787) 123-4567 usuaric@email.com
Detalle

Ejemplo de confidencia.

& Afadir documento l Nolifﬁar

m

m

- L] - > » Elementos mostrados 1 - 2 de 2

Boton para notificar la confidencia

&

Confidencia registrada

Nombre del archivo

Confidencia_01.pdf

fe e

Confidencia_02.jpg

Se mostrara un mensaje de confirmacion:

La confidencia fue registrada existosamente. Gracias.

o A

Confirmacion de envio de confidencia

12
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Si desea registrar otra confidencia, presione el icono de “Entrar otra confidencia” @

&

Confidencia registrada

La confidencia fue registrada existosamente. Gracias.

Entrar otra confidencia
@ @

Enlace para registrar otra confidencia

Para regresar a la pantalla inicial, presione el icono de “Inicio” @

&

Confidencia registrada

La confidencia fue registrada existosamente. Gracias.

&
° %

Enlace a la pantalla de inicio

Si registro su correo electrénico, recibird una confirmacién del registro en su bandeja de entrada:

W

\1

| CONTRALOR ELECTORAL

.
Harh FA

¥

Saludos Juan del Pueblo,

Su confidencia ha sido recibida en el portal del Sistema de
Radicacion Electronica de Informes (REI).

Gracias.

Notificacion de confidencia registrada

13



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Consulta publica de informes

Para consultar informes financieros radicados en la Oficina del Contralor Electoral, entre a la pantalla
inicial del Sistema y seleccione la opcidn de Consulta publica de informes:

Registrate Reportar confidencia
E E
=3
Consulta Qabl’ﬁa de informes Consulta publica de donantes

Enlace a la consulta publica de informes

Al acceder esta seccidn, se mostrard la pantalla con el formulario de busqueda:

Busqueda de informes
Tipo de informe Tipo de comité Comité

Evento Electoral Periodo del informe

L4 v

& Limpiar campos Q, Buscar

Pantalla de busqueda de informes

Para realizar una busqueda de informes, seleccione uno o varios de los filtros de busqueda. Por ejemplo,
para buscar los informes del aiio 2018, seleccione la opcidn “2018 Afio No Eleccionario” en el campo de
“Evento Electoral” y presione el botén de Buscar:

Busqueda de informes

Tipo de informe Tipo de comité Comité
v v v
Evento Electoral Periodo del informe
2018 Ano No Eleccionario ¥ v

Ejemplo de busqueda

14
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Se mostraran los resultados que cumplan con los parametros de busqueda en la parte inferior:

Busqueda de informes
Tipo de informe Tipo de comité Comité
v v hd
Evento Electoral Periodo del informe
2018 Afio No Eleccionario v v
Q Ll-rﬂpl-ar Campcls
Numero de Periodo del Fecha de
Comite informe Tipo de informe Evento Electoral informe radicacion
Familia de Bruno 2018 Afio No Octubre -
i 1G-2018-00002 Ingresos y gastos S . 2/oct/2018 @
Diaz Eleccionario Diciembre
Comité Molina 2018 Afio No Octubre -
IG-2018-00003 Ingresos y gastos o o 2/0ct/2018 @
Para Alcalde Eleccionario Diciembre
Comite Alcalde 2018 Afio No Octubre -
1G-2018-00012 Ingresos y gastos . o 16/0ct/2018 @
Juncos Eleccionario Diciembre
Comite Amigos
. 2018 Afio No Octubre -
Juan Rivera 1G-2018-00030 Ingresos y gastos . . . 22/oct/2018 @
i Eleccionario Diciembre
Rivera
) 4 Pagina 1 del > W 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 4 de 4

Resultados de busqueda

Podrd visualizar el detalle de un informe presionando el icono de “Ver detalles” @, situado a la derecha:

Nimero de Periodo del Fecha de
Comité informe Tipo de informe Evento Electoral informe radicacién
Familia de Bruno 2018 Afio No Octubre -
i 1G-2018-00002 Ingresos y gastos T o 2/oct/2018 @
Diaz Eleccionario Diciembre
Comité Molina 2018 Afio No Octubre -
1G-2018-00003 Ingresos y gastos o . 2/oct/2018 @
Para Alcalde Eleccionario Diciembre

Comite Alcalde 2018 Afio No Octubre -
1G-2018-00012 Ingresos y gastos . ) . 16/o0ct/2018 Ver detalles &€
Juncos Eleccionario Diciembre «

Comite Amigos
2018 Afio No Octubre -

S . 22/0ct/2018 @
Eleccionario Diciembre

Juan Rivera 1G-2018-00030 Ingresos y gastos
Rivera

Enlace al detalle del informe

15
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Consulta publica de donantes

Para obtener informacién publica sobre donaciones a comités politicos, entre a la pantalla inicial del
Sistema y seleccione el enlace Consulta publica de donantes:

Registrate Reportar confidencia
a
=
Consulta publica de informes Consulta pl]bliciiﬁie donantes

Enlace a la consulta publica de donantes

Al acceder esta seccidén, se mostrara la pantalla con el formulario de busqueda:

Busqueda de donante

Comité Partido de afiliacién Pais

- - -
Estado Ciudad Método de donacidn

v hd v
MNombre Primer apellido Segundo apellide
Fecha de donacién desde Fecha de donacion hasta Cantidad minima de donacién

= = .

Cantidad maxima de donacidn

.
:

Pantalla de busqueda de donantes

16
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Para realizar una busqueda de donantes, seleccione uno o varios de los filtros de busqueda. Por ejemplo,
para buscar los donativos realizados por “Juan del Pueblo”, entre el nombre en los campos de “Nombre”
y “Apellido” y presione el botén de Buscar:

Bisqueda de donante

Comité Partido de afiliacion Pais
Ad v v
Estado Ciudad Método de donacién
v v v
Nombre Primer apellido Segundo apellido
juan - | del pueblgl
Fecha de donacion desde Fecha de donacion hasta Cantidad minima de donacién
= £ s

Cantidad maxima de donacion

Ejemplo de busqueda

Se mostraran los resultados que cumplan con los parametros de busqueda en la parte inferior:

Nombre Primer apellido Segundo apellido
juan del pueblo
Fecha de donacidén desde Fecha de donacion hasta Cantidad minima de donacién
£ = .

Cantidad méaxima de donacién

& R e

Partido de Fecha de

MNombre Comité afiliacion donacion Ciudad Método de cobro Cantidad
J P Del Puebl Comite Alcald

uan &l Fueblo omne Alealae POP 16/o0ct/2018 Aguas Busnas Chegue §3,000.00
Campo Juncos
J P Del Puebl Comite Ami

P REIAISAD | (SHIIS HITHED 22/0ct/2018 Adjuntas Efectivo $500.00

Campo Juan Rivera Rivera

3 .| Pagina 1 de 1 L ¥ . Elementos por pagina Elementos mostrados 1-2de 2

Resultados de la busqueda

17
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B. Acceso como usuario registrado

El Sistema requiere que los usuarios se registren para poder acceder y realizar cualquier tipo de tramite
relacionado la radicacion electrénica de informes. Consulte la seccidon de Crear una cuenta para conocer
mas detalles sobre cdmo registrarse por primera vez en el Sistema. Si ya tiene una cuenta, acceda a la
direccion provista por la Oficina del Contralor Electoral e ingrese sus credenciales en el formulario para
iniciar sesion:

Iniciar Sesion
Nombre de usuario®
®
-
Contrasenia®

&
Verificacién

No soy un robot

;Olvidd su contrasena?

{ Registrate ]

Acceso para usuarios registrados

Si se encuentra en otra pantalla del Sistema, presione uno de los enlaces de Iniciar sesion para acceder a
esa pantalla. Por ejemplo, desde el menu situado en la parte superior:

‘ B CONTRALOR ELECTORAL Q Consulta ¥ i Reportar confidencia 3 Iniciar Sesion |&#* Registrate

Opcidn para iniciar sesion
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Una vez en el formulario de acceso, complete la informacion requerida:

e Indique su nombre de usuario y contrasefia:

Iniciar Sesion _
Nombre de usuario®

Nombre de usuario® A ‘
& juandelpueblof

& || juandelpueblo1 X
Contrasefna*
Contrasefia*
a eeee .....I

Entrada de contrasefia

Entrada de nombre de usuario

e Confirme su identidad en el campo de verificacidn presionando el encasillado y luego presione el
botdn de Conéctate:

[ |

\/ No soy un robot

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Verificacién ¢Olvido su contrasefia?
™
b No soy un robot
CAPTCHA A
Frl‘fz:lda;e— Condiciones CO nldate
Verificacion de identidad { Registrate }

Botdn de acceso al Sistema

Si omitid la informacidn de nombre de usuario o contrasefia, o bien si ingresé informacion incorrecta, se
mostrara el siguiente mensaje:

Nombre de usuario o contrasefia incorrecta.

Mensaje de error

Si olvidé marcar el encasillado de verificacion de identidad, se mostrara el siguiente mensaje:

Verificacion
™
No soy un robot

reCAPTCHA

Privecidad - Condiciones

Debe confirmar su identidad

Mensaje de error
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Una vez se confirme que los datos entrados son correctos, se mostrara la pantalla de bienvenida:

) CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro * Q Blsqueda ~ &£~ O juandelPuchlo -

Bienvenido

A través del Sistema de Radicacion de Informes todo partido politico, funcionario electo, aspirante y candidato, por si o a traves de
sus representantes o comités de campania o autorizados, presentaran los informes requeridos por la Ley 222-20T1. Igualmente,
presentaran informes los Comités de Accién Politica, Comités de Fondos Segregados y Comités de Gastos Independientes.

Ademés, en afio electoral, los medios de comunicacion, agencias de publicidad y productores independientes deberan utilizar el
Sistema de Radicacion de Informes para presentar los informes sobre servicios brindados a los partidos, aspirantes, candidatos y

comités regulados por la Oficina del Contralor Electoral.

Para registrar un comité en la Oficina del Contralor Electoral, puede presionar la opcion de Nueva declaracion para presentar la
Declaracion de Organizacion electronicamente. Si usted es un representante de una agencia publicitaria, medio de difusion o
productor independiente, debera registrarse en la Oficina del Contralor Electoral utilizando el formularic dispenible al presionar la
opcion de Formulario de agencias y medios. El documento deberad completarse y enviarse a través del correo electronico:

secretaria@oce.pr.gov.

© Nueva declaracién B Formulario de agencias y medios

oo & 31/0ct/2018 2:48 p.m.

Pantalla inicial del Sistema
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Crear una cuenta

Para crear una cuenta, acceda a la pantalla de acceso y presione uno de los enlaces de Registrate:

CONTRALOR ELECTORAL Consulta »

i al portal de 6 de Informes (REI)!

iBienvenido al portal de servicios en linea de la OCE! Este sistema le permitira radicar los informes de ing

. .z
Iniciar sesion :
gastos requeridos por la Ley 222-2011, segun enmendada, de una manera ficil, rapida y segura. El sistema
S5 también esta diseflado para que toda persona (natural o juridica), partidos politicos, aspirantes, candidatos,
Nombre de usuario v

funcionarios electos, comités y agencias de publicidad y medios de difusion que tienen ia obligacidn de radicar

los informes establecidos porla L 1, seguin enmendada. cumplimenten en linea su Declaracion de

°
o
Organizacién o Registro. No obstante, si est accediendo por primera vez deberd crear una cuenta de usuario y

obtener su contrasefia. Por medio de este sistema. todo aspirante, candidato, funcionario electo o comité

Contrasefia* debidamente registrado podra recibir comunicaciones y notificaciones requeridas por la Ley 222-2011. Ademas,

este portal le brindara, sin necesidad de crear una cuenta de usuano, los siguientes servicios:

Acceder a los informes de ingresos y ga adicados

o Acceder a la Consulta Piblica de Donantes.
Informar sobre situaciones o eventos relacionados a posibles irregularidades en las campadas politicas, de

Verificacion

™~ manera identificada o confidencial.Informar sobre situaciones o eventos relacionados a posibles

No soy un robot irregularidades en las campafias politicas. de manera identificada o confidencial

De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar a |a Divisién de Apoyo Tecnolégico al 787-332.2050
ext. 2545 o zl correo electronico info@oce.pr.gov.

:Olvidé su contrasefia?

- i

Registrate Reportar confidencia

a

Consulta publica de informes Consulta publica de donantes

[ Registrate ]

©

| flv]in] > ] & 31/0ct/2018 3:06 p.m.

Enlaces al registro de usuario
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Al presionarlo, se mostrara el siguiente formulario de registro de usuario:

Informacion general

Mombre* Segundo nembre Primer apellida™ Segundo apellido
L ]
-

Correo electronico™ Ocupacion Teléfono™ Teléfono Opcional
@ o/

Direccién fisica
Linea 1* Linea 2

(1)

Pais* Estado” Ciudad™ Codigo postal” Extension

Direccion postal I Copiar direccién fisica

Linea 1* Linea 2
=
Pais* Estado” Ciudad™ Codigo postal” Extension
v v v
Seguridad
Nombre de usuario” Contrasefia® Confirma contrasefia”
- a8 &
Pregunta de seguridad® Respuesta®
a v ]

Mo soy un robot

;Tienes una cuenta? Iniciar Sesién

Formulario de registro de usuario
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El formulario se compone de varias secciones: Informacion general, Direcciones y Seguridad, descritas a
continuacion.

Informacién general

Se requiere que complete los campos de nombre, primer apellido, correo electrénico y teléfono. Ademas,
puede afiadir informacién como su segundo nombre, segundo apellido, ocupacién y teléfono secundario.

Informacion general

Nombre* Segundo nombre Primer apellido™ Segundo apellido
]
-

Correo electronico™ Ocupacion Teléfono™ Teléfono Opcional
@ v

Seccion de Informacion general

Para entrar los datos, simplemente oprima el encasillado y escriba la informacién:

Informacién general

Nombre* Segundo nombre Primer apellido* Segundo apellido
&  Juan Del Pueblo

Correo electrénico” Ocupacion Teléfono™ Teléfono Opcional
@ | usuario@email.com Abogado o | (787)123-4567 (787) 012-3456

Seccion de Informacion general completada

Nota: Los campos requeridos estdn marcados con un asterisco rojo. Es necesario completarlos para
realizar el registro.
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Direcciones

Ingrese su direccién fisica y postal en esta seccion.

Direccion fisica
Linea 1* Linea 2

@

Pais* Estado™ Ciudad* Codigo postal” Extension

Direccién postal | i Copiar direccion fisica

Linea 1* Linea 2

=

Pais* Estado™ Ciudad* Codigo postal” Extension

Seccion de direcciones

Algunos campos se completan seleccionando una opcién de un menu desplegable; para hacerlo, oprima
el icono de la flecha hacia abajo [*] y escoja la opcidn correspondiente. Por ejemplo, para seleccionar el
pais:

Direccion fisica

Linea 17 Linea 2
& | 105 Calle A
Pais* Estado’ Ciudad* Cédigo postal® Extensién

Puerto Rico b A v

Estados Unides o
ireccion fisica
Puerto Rico

— Linea 2

Seccion de pais

Complete los campos de la direccidn fisica:

Direccion fisica

Linea 1* Linea 2
# | Calle A

Pais*® Estado’ Ciudad*® Cédigo postal* Extension
Puerto Rico v Puerto Rico A San Juan v 00925

Seccidn de direccion fisica

24



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

A continuacidn, ingrese la informacién de su direccion postal. Si esta es igual a la direccidn fisica, tiene la
opcion de copiar la informacién presionando el botén de Copiar direccion fisica:

Paiz® Estado* Ciudad® Cédigo postal® Extension
Puerto Rico M Puerto Rico T San Juan M 00925

PITTA TR el M Copiar direccion fisica

Linea 1* “ Linea 2
=

Boton para copiar direccion fisica

Al presionarlo, se copiara la informacidn en la seccidon de Direccion postal:

Direccion postal

Linea 1* Linea 2
= 105Calle A
Pais*® Estado” Ciudad*® Cédigo postal* Extension

Puerto Rico v Puerto Rico v San Juan hd 00925

Seccidn de direccion postal

Seguridad

En esta seccidn, se completara la informacidn relacionada con la seguridad de su cuenta.

Seguridad

Nombre de usuario” Contrasefia” Confirma contrasefia®
- & &

Pregunta de seguridad™ Respuesta”
a i &

Mo soy un robot

Seccion de Seguridad
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Ingrese el nombre de usuario que utilizara para entrar al Sistema:

Seguridad

Nombre de usuario® Contrasefia” Confirma contrasefia®
& | juandelpueblol & a

Pregunta de seguridad” Respuesta”™
& v &

Registro de nombre de usuario

Entre su contrasefia en los campos correspondientes

Seguridad
Nombre de usuario® Contrasefia” Confirma contrasefia®
& | juandelpuebloT Y 8 | ceerennen
Pregunta de seguridad” Respuesta”™
& v &

Registro de contrasefia

Nota: La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres e incluir lo siguiente: 1 cardcter numérico, 1
cardcter especial (por ejemplo: j#5%) y 1 mayuscula.

A continuacidn, escoja una de las preguntas de seguridad e ingrese una respuesta. Esta informacién sera
necesaria para recuperar el acceso a su cuenta si olvida su contrasefia:

Seguridad
Nombre de usuario™ Contrasefia” Confirma contrasefia®
&  juandelpuebloT [ Y 8 | coeeeene
Pregunta de seguridad”® Respuesta®
& v &

Pragur . Respuesta es un campo requerido
;Cudl es la marca de su primer
automovil?
;Cudl es su celebridad favorita?
;Cual es su pelicula favorita?
:En qué ciudad nacié?
¢En qué pueb cludad fue su ;Tienes una cuenta? Iniciar Sesion

primer trabajo?

| b+

Seleccion de pregunta de seguridad
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e Escriba la respuesta a la pregunta de seguridad:

& | juandelpueblol & | cerennene B | ereeernen
Pregunta de seguridad™ Respuesta™
@  En qué ciudad nacié? v & | e

Registro de respuesta

e Por ultimo, complete la verificacion del usuario:

B soy un robot

Verificacion de usuario

Al completar la verificacion, el Sistema presentara la confirmacion:

\/ Mo soy un robot

Verificacion de usuario

Una vez se han completado y revisado todos los datos de cada seccién del formulario, presione el botén
de Crear cuenta para finalizar el registro:

\/ No soy un robot

;Tienes una cuenta? Iniciar Sesion

Crear Cuenta

Boton para completar el registro

Si omitid algun dato requerido, o la informacidn provista presenta algun error, el Sistema le indicara el
campo que necesita revisar, por ejemplo:

Informacion general

Nombre* Segundo nombre Primer apellido* Segundo apellido

= | Juan { |

Primer apellido es un campo requerido.

Ejemplo de campo incompleto

=
o
[
@
o
m
(=]
(]
=1
"
o
=
m
w
3
3
I
3
(=]
Ir
o

La contrasefia es invalid 8 caracteres e incluir lo siguiente: 1 caracter numérico, 1 caracter especial, 1

rayuscula.

Mensaje de error en contrasefia
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Al presionar el botén de Crear cuenta, el Sistema verificara que todos los datos son correctos y mostrara

la confirmacion del registro:

Confirmacion

Su cuenta ha sido creada exitosamente en nuestro sistema. Usted recibira una
notificacién electronica con las instrucciones para la activacién de su cuenta.
Por favor, verifique su correo electronico y siga las instrucciones indicadas
para activar la misma.

& Iniciar Sesion

Confirmacion de registro

Simultdneamente, recibird una notificaciéon electronica en su correo electrénico registrado con las
instrucciones para activar su cuenta:

Estimado(a) Juan Del Pueblo

Su cuenta ha sido registrada en el portal del Sistema de Radicacion
Electronica de Informes (REI). A continuacion incluimos la
informacién de su cuenta:

Usuario: juandelpueblo

Para acceder al sistema puede utilizar el siguiente enlace:
Activar su Cuenta

Notificacion de cuenta registrada

Activar una cuenta

Consulte la notificacion que recibid en su correo electrdnico registrado y presione el enlace de Activar su
cuenta para finalizar el proceso y acceder a su cuenta:

Para acceder al sistema puede utilizar el siguiente enlace:
Activar su,Cuenta

Enlace para activar cuenta
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Se abrira una pantalla con la confirmacién de la activacion de la cuenta:

&

Confirmacion

Su cuenta ha sido activada exitosamente.

a Iniciar Sesidn

Mensaje de activacion de cuenta

A continuacién, presione el enlace de Iniciar Sesion para acceder a la pantalla de inicio utilizando sus
credenciales. Siga las instrucciones descritas en la seccién de Acceso como usuario registrado para conocer

mas detalles sobre cdbmo acceder al Sistema.

Si no tiene acceso a la notificacidn electrdnica con el enlace para activar su cuenta, podrd reenviar este
enlace a una direccidn de correo electrdnico diferente a la registrada siguiendo los siguientes pasos:

e Acceda al formulario de Inicio de Sesidn desde la pantalla de inicio.
e Ingrese su correo electrdnico, escriba su contrasefia registrada y verifique su identidad:

ortar confidencia #) Iniciar sesion &+ Registrate

CONTRALOR ELECTORAL Q¢

de Informes (REI)!

Iniciar sesion

na manera facil, rdpida y

a (natura

ublicidad y m

ICOS. aspirant
Nombre de usuario®

~ 1, segiin enmendada. cumplimente
- usuario e, si estd accediendo po eberd crear una cue: uar
Contrasefia*
e brindara, sin necesidad de crear una cuenta de usuario. los
0s y gastos radicados
Verificacién dades en las campanas politicas, de

manera identificada o elacionados a posibles

™ rregularidad

da o confidencial

\/ No soy un robot
De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar 2 la Divisién de Apoyo Tecnolégico al 787-332.2050
ext. 2545 o zl correo electronico info@oce.pr.gov.

;Olvidé su contrasena?

= i
Registrate Reportar confidencia
[ Registrate ] EL

Consulta pudblica de informes Consulta publica de donantes

[

[ flv]in] > ] # 31/0ct/2018 3:06 p.m.

Formulario de inicio de sesién
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Se mostrard un mensaje que indica que la cuenta no ha sido aprobada. Presione el botén de éReenviar
enlace de activacion? situado en la parte inferior del mensaje:

~ Registrate Reportar confidencia
No soy un robot
E e
u
__Esta cuenta no ha sido aprobada. | Consulta plblica de informes Consulta pablica de donantes

;Reenviar enlace de activacién?

;0lvidé su ra sefia?

e Se abrird una pagina para confirmar sus credenciales y actualizar el correo electrénico al que
desea recibir la notificacion electrénica con el enlace para activar la cuenta. Confirme su identidad
y presione el botdn de Enviar:

Activacion de Cuenta

Nombre de usuario

- | usuario

Contrasefia

Correo electrénico

@ | usuario@email.com

V’ No 50y un robot

Pantalla para reenviar el enlace de activacion

El Sistema verificara los datos y reenviara la notificacion electrénica a la direccidn de correo electrénico
registrada en esta pantalla con el enlace para activar su cuenta.
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C. Navegacién del Sistema

Una vez el usuario inicia una sesidn en el Sistema, podra acceder a las diferentes secciones del portal:
menu de navegacion en la parte superior, el drea de trabajo en la parte central y las alertas y opciones de
configuracion de su cuenta en la parte superior derecha:

Menu de
navegacion Alertas
@ CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro ¥ i= Transacciones * [ Solicitudes * @ Blsqueda ~ &£~ © juan Del Pueblo ~
ingresos . Confguracion
de la cuenta
. Ndmero Fecha desde Fecha hasta
Area de
trabajo = =
Namero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2017-00000004 Danativo 22/0ct/2018 $100.00 Giro = m
1-2018-00000023 Donativo 4/oct/2018 $1.00 Cheque = m
1-2017-00000003 Donativo 19/0ct/2017 $2.00 Efectivo E’r Eﬂ
1-2017-00000005 Otro ingreso 23/oct/2015 $2.00 Aportacion del candidato E’,‘ ﬁ-ﬂ
1-2017-00000006 Donativo 23/0ct/1988 $1.00 Aportacion del candidato = m
4 4 Pagina 1 del > M 20 v Elementos por pagina Elementos mosirados 1 - 5de 5
[ §]w]in] > ] & 29/0ct/2018 5:46 p.m.

Secciones del Sistema

Ademds, la pantalla incluye los enlaces a los perfiles oficiales de la OCE en las redes sociales, asi como la
fecha y hora oficial del servidor, situados en la parte inferior de la pagina:

£l ]in] > ] & 29/0ct/2018 5:46 p.m.

Enlaces a redes y fecha

La ubicacion de algunas secciones podra variar dependiendo del dispositivo que utilice. Por ejemplo, si
accede desde una computadora, el menu de navegacidn, las alertas y las opciones de configuracién de la
cuenta se mostraran en la parte superior de la pantalla:

¥ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ i Transacciones ¥ [ Solicitudes ~ Q Busqueda ~ A ~ © juan Del Pueblo ~

Menu de navegacion
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Por el contrario, si accede desde un dispositivo movil o tableta, estas secciones se mostraran al presionar
el icono del menu =, situado en la parte superior derecha:

@ CONTRALOR ELECTORAL @ CONTRALOR ELECTORAL

el
=l

iBienvenido al portal de Radicacién Electrdnica de
Informes [(REI)!

= Transacciones

B solicitudes ~
L y medios de difusion Q Busqueda ~
qus brindan en lz obligacion de
radicar alact miente lo e g.é.le'tas 0O
2011, s2gdn enmendad
cartas dirculares. © Juan Del Pueblo ~

Vistas desde dispositivo movil

Panel de Informacion

Una vez el usuario estd vinculado a una organizacion, el Sistema mostrard un panel de informacién
personalizado en la pantalla de inicio. Este panel proporciona al usuario una visidn general de los tramites
iniciados o pendientes de alguna accidn.

Por ejemplo, las agencias de publicidad y medios de difusién podran visualizar en el panel de informacién
los informes que tengan pendientes de completar:

ONTRALOR ELECTORAL @A Inicio @ Registro ¥ i= Transacciones ~ [ Solicitudes ~ Q Blsqueda ~ ._‘ ~ O Juan Del Pueblo =

Panel de informacion Agencia 0 Medio:  Todos los medios y agencias v

Informes de agencias y medios pendientes de accién

Agencia o Medio Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus

El Medio, Inc Agencias y medios 2018 Afo No Eleccionario Octubre - Diciembre Borrador E/f

Vista para medios de difusion
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Por su parte, un funcionario de un comité podra consultar informacién sobre cuentas por pagar y cuentas
por cobrar, acceder directamente al registro de un nuevo gasto/ingreso, modificar los registros de
actividades pendientes de notificacion, las declaraciones de organizacién pendientes de accién o sus

informes de ingresos y gastos:

CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ~

Panel de informacion

Cuentas por pagar con balance

Nuevo gaste

Amigos de Juan
a: 20/oct/2018

Nuevo gaste

Amigos de Juan,
: 20/oct/2018

Actividades pendientes de notificacién

= Transacciones ~ [ Solicitudes ~ Q Biisqueda ~

£-

© Juan Del Pueblo ~

Comité:  Todos los comités v
Cuentas por cobrar con balance

$10.00. Balance: $10.00
n: test

Nueve ingreso

test. Comité: Amigos de Juan.
Fecha: 17/0ct/2018

$50.00, Balance: $50.00

n: Test

Test. Comité: Amigos de Pedro,
ha: 5/oct/2018

Nueve ingrese

Descripcion Localizacion Asistencia Recaudo Fecha Estatus

test test 5 $10.50 12/o0ct/2018 Borrador E,I.
Declaraciones de organizacién pendientes de accién

Nombre Tipo de estructura Ndmero de identificacién Estatus

Test Comité de gastos independientes (Comité) Borrador

Test 3 Comité de accién politica (CAP) DO-2018-00016 Devuelta
Informes de ingresos y gastos pendientess de accién

Comité Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus

Amigos de Pedro Donativos tardios 2018 Afo No Eleccionario 1/Nov Borrador EI,.

Amigos de Juan Donativos tardfos 2018 Afo No Eleccionario 2/Nov Devuelto E’,.

Vista para miembros de un comité
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Alertas

El Sistema incluye una funcionalidad para avisar al usuario de las notificaciones sin leer. Para consultar el
listado de alertas presione el icono con forma de campana %, situado a la derecha del menu si accede
desde una computadora:

‘ ~ | © Juan Del Pueblo ~

O

Marcar todo como leido

% Inicic € Registro * = Transacciones * [@Solicitudes ~ Q Busqueda ~

@ CONTRALOR ELECTORAL

Notificaciones

Panel de informacién v

= 10/0ctz2018 @

Cuentas por pagar con balance Cambio de estatus de solicitud de renuncia

B4 10/0ct/2018 @

Mo hay resultados Solicitud de renuncia presentada

B3 10/oct/2018 ®

Confirmacién de radicacién de Informes de ingresos y gastos
v
Actividades pendientes de notificacion

= Ver todas

1
Notificaciones sin leer

Si accede desde un dispositivo madvil, estas notificaciones se mostraran en el menu al presionar el icono

del menu =, situado en la parte superior derecha:

}| CONTRALOR ELECTORAL

G

A Inicio

© Registro ¥

i= Transacciones ¥
Solicitudes ¥

Q Bisqueda ~

!a“le-':a; >

© Juan Del Pueblo ~

Panel de informacion

Comité:  Todos los comites v

Cuentas por pagar con balance

No hay resultados

Cuentas por cobrar con balance

ad: $50.00, Balance: $50.00
n: Test
o Tack Coonitd innc da Dol

Nuevo ingreso

% CONTRALOR ELECTORAL

A Inicio
© Registro ~

i= Transacciones ¥

Q Basqueda ~

‘ Alertas v

Notificaciones Marcar todo como leido

B4 10/ecti2018 @

Cambio de estatus de solicitud de renuncia

E 10/0ct/2018 ®

Cambio de estatus de solicitud de renuncia

R4 10/ecti2018 @

Solicitud de renuncia presentada

10/0ct/2018 @
Cambio de estatus en solicitud de registro de
funcionario a un comité

10/0ct/2018 @
Confirmacién de radicacién de Informes de ingresos
y gastos

E 10/oct/2018 @

Confirmacién de radicacién de Informes de ingresos

i= Ver todas

Notificaciones sin leer desde dispositivo movil
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Si desea consultar todas las notificaciones (leidas y no leidas), presione el enlace de Ver todas, situado en
la parte inferior derecha de la ventana auxiliar:

v [ Solicitudes ¥ Q Busqueda ~ £~ O juanDel Puchlo ~
Notificaciones Marcar todo como leido
B3 1g/oct/2018 @
Confirmacién de radicacién de Informes de ingresos y
gastos v
B3 18/0ct/2018 @
C Confirmacién de radicacion de Informes de ingresos y
gastos

Nuevo ingreso
B4 17/oct/2018 @

Cambio de estatus en Declaracién de Organizacién

B4 16/oct/2018 @

Cambio de estatus de informe de ingresos y gastos
Nueve ingrese

= Ver todas

Fecha: 5/0ct/2018

Enlace al historial de notificaciones

Se presentard el historial de notificaciones:

Notificaciones ~ Marcar todo como leido

Asunto Fecha Estatus

Reminder 20/0ct/2018 No leido =
Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 No leido El"
y gastos
Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 No leido El"
y gastos
Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 No leido D"
y gastos
Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 No leido El"
y gastos
Fonﬁrmacién de radicacién de Informes de 19/0ct/2018 No leido El"
ingresos y gastos
Fonﬁrmacién de radicacion de Informes de 19/0ct/2018 No leido El"
ingresos y gastos

N >

Solicitud de prérroga sometida 19/0ct/2018 No leido E.’
Solicitud de prérroga sometida 19/0ct/2018 No leido E,/‘
Solicitud de prérroga sometida 19/0ct/2018 No leido E,/‘

ol “ Piginz 1 de 8 L4 L m - Elementos por pdgina Elementos mostrados 1- 10 de 71

Pantalla del historial de notificaciones
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.. . . . o
Para consultar una notificacion, presione el icono de “Ver detalle” [#:

Notificaciones + Marcar todo como lefdo

Asunto Fecha Estatus
Reminder 20/oct/2018 No leido I?:
Cambic de estatus del informe de ingresos . >
19/oct/2018 No leido

y gastos
Cambio de estatus del informe de ingresos

9 19/0ct/2018 No leido =
y gastos

Enlace al detalle de una notificacion

Opcionalmente, puede marcar todas las notificaciones como leidas presionando el botén de Marcar todo
como leido, situado en la parte superior derecha:

Notificaciones + Marcar todo como lefdo

Asunto Fecha Estatus

Reminder 20/oct/2018 No leido [?:
Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 Yo [ E’:
y gastos

Cambio de estatus del informe de ingresos 19/0ct/2018 No lefdo l?:

y gastos

Boton para marcar todo como leido

Configuracién de la cuenta

Para acceder a las opciones de configuracion de la cuenta, oprima el icono de la flecha hacia abajo [*] y
escoja la opcidn correspondiente:

;| CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ @, Busqueda ~ " © Juan Del Pueblo ¥
Editar Perfil
. Cambiar contrasena
Ingresos Comité  Amigos de Juan

Cambiar pregunta de seguridad
@ Terminar sesion

Numero Fecha desde Fecha hasta

Opciones de configuracion
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Editar perfil

Al seleccionar la opcion de “Editar perfil”, podra modificar su informacidn personal (nombre, contacto,
ocupacion...), asi como sus direcciones fisica y postal:

Informacion general

Nombre* Segundc nombre Primer apellido® Segundo apellide
& | Juan Del Pueblo

Correo electrénico™ Ocupacién Teléfono® Teléfono opcional
@ Abogado J | (787) 123-4567

Direccidn fisica
Linea 1* Linea 2
A | 105 Calle A
Pais® Estado” Ciudad* Cadigo postal” Extension

Puerta Rico ¥ Puerto Rico v San Juan A 00925

Direccién postal

I Copiar direccién fisica

Linea 2
B 105 Calle A
Pais* Estado* Ciudad* Cadigo postal” Extension
Puerto Rico v Puerto Rico A San Juan hd 00925

[ Actualizar

Pantalla para editar el perfil

Recuerde presionar el botdn de Actualizar para conservar los datos después de realizar cualquier cambio.
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Cambiar contrasefia

Al seleccionar la opcién de “Cambiar contrasefia”, podrd modificar su contrasefia. Para realizar este
cambio es necesario conocer su contrasefia actual:

Cambiar contrasena

Contrasefia Actual®

s

Contrasefia Mueva”®

e

Confirma la contrasefia nueva®

e

Actualizar

Cambio de contrasefia

Cambiar pregunta de seguridad

Al seleccionar la opcién de “Cambiar pregunta de seguridad”, podrd modificar su pregunta de seguridad
y su respuesta correspondiente. Para realizar este cambio, es necesario ingresar su contrasefa actual:

Cambiar pregunta de seguridad

Contrasefia Actual®
Pregunta de seguridad*®

Respuesta”

Actualizar

Cambio de pregunta de seguridad
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Terminar sesion

Utilice esta opcidn para finalizar su sesion en el Sistema. Se recomienda terminar su sesidon siempre que
se aleje de su dispositivo por un periodo prolongado, a fin de salvaguardar la confidencialidad y seguridad
de sus datos.

Notificaciones

El Sistema enviara notificaciones electrénicas al correo electrdnico registrado del usuario cuando realice
cualquier tramite a través de la plataforma, por ejemplo, al registrar un comité, un informe, una solicitud,
etc.:

;| CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

La Declaracion de Organizacion ha sido recibida en nuestro sistema.
Favor de imprimir el formulario de Declaracion de Organizacion. El
mismo debe ser firmado, juramentado ante un notario, cargado en el
sistema y entregado fisicamente a la Oficina del Contralor Electoral. A
continuacion, se encuentra un resumen de la Declaracién de
Organizacion:

Nuamero de identificacion: DO-2018-00011
Nombre: Amigos de Juan

Tipo de estructura: Comité de precinto
Fecha de radicacion: 5/oct/2018

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Ejemplo de notificacion electrénica

También recibird notificaciones cuando el personal de la Oficina del Contralor Electoral realice alguna
accion sobre sus registros o solicitudes, por ejemplo, cuando se apruebe o rechace una solicitud de
prorroga, al devolver un informe o registrar un aviso de orientacioén u orden de mostrar causa.

39



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

IIl.  Declaracion de Organizacion (Comités)

La Declaracién de Organizacion es el formulario que debe llenar una agrupacién/comité para instituirse
como organizacién activa ante la Oficina del Contralor Electoral. El Sistema cuenta con diversas
funcionalidades que facilitan el proceso de registro de una declaraciéon de organizacién de manera
electrdnica.

Una vez registrado como usuario, el presidente o funcionario de una agrupacién podra utilizar el sistema
para preparar un borrador de su solicitud de declaracion de organizacién, presentarlo de manera
electréonica a la Oficina del Contralor Electoral, realizar modificaciones y generar el formulario de
Declaracién de Organizacién. El formulario impreso debe ser firmado por las personas designadas ante
notario publico y, luego, el documento convertido a PDF se carga al sistema. Una vez la Declaracién de
Organizacion ha sido aceptada, podra descargar también la Certificacion de Registro segln se describe en
la seccién de Generar Certificacion de Registro.

A continuacién, se describen los procesos relacionados con la Declaracidn de Organizacién en el Sistema.

A Registrar una Organizacién

Para registrar una agrupacién o comité es necesario iniciar sesion en el Sistema y completar el formulario
de “Declaracién de Organizacién”. Una vez inicie la sesidn, escoja uno de los enlaces disponibles de Nueva
declaracion. Por ejemplo, si es la primera vez que accede, podra utilizar uno de estos enlaces:

o v uder = Qapits~ £ 0o

@ CONTRALOR ELECTORAL @ 1! O tro ¥

Bienvenido

Todos los par

cos, aspirantes, candidatos, funcionarios electos o los agentes, representantes o comite de campana o

on de Nueva declaracion para

su Declara

comenzar a radicar sus informes electronicamente a t

© Nueva declaracion l B Formulario de agencias y

Enlaces al formulario de “Nueva declaracion”

e a
medios J

Si lo prefiere, también podra acceder a este formulario desde el listado de organizaciones que puede
accederse desde la seccidn de Registro en el menu de navegacion:

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio | @ Registro | i= Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ QB eda ¥ _“ © Juan Del Pueblo ¥

Declaraciones de Organizacion
Panel de informacion Informes de mﬁsos y gastos Comité:  Todos los comites v

Actividades

Enlace al listado de organizaciones
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Una vez en la pagina de Declaraciones de Organizacidn, podrd acceder al registro presionando el botén
de Nueva declaracion:

{@1 CONTRALOR ELECTORAL Al © Registro ¥ £

11}
)
«
ol
«

&~ © juan Del Pueblo ~

Declaraciones de Organizacién © Nueva declaracion

Opcidn para registrar una declaraciéon nueva

Al presionar alguno de los enlaces de Nueva declaracion se presentara la primera pagina del formulario,
titulada Informacidn del comité. A continuacién, se describen los pasos a seguir para completar este
formulario.

1. Informacion del comité

En esta pagina se completard la informacién principal de la organizacion, informacidon de contacto y
direcciones fisica y postal. Consulte los siguientes pasos para conocer mas detalles.

Declaracion de Organizacion
[
Informacién del comité —
Favor de registrar la informacién del comité. —
Nembre del comité® MNumerc de corperacién Tipo de estructura®
v
Fecha de organizacion® Fecha de primera transaccion Correo electrénico™ Namero de teléfono™
| &= @ /

Direccién fisica del comité
Linea 1* Lines 2

#
Pais™ Estado™ Ciudad™ Cadigo postal” Extension

- v v

Direccién postal del comité

I Copiar direccion fisica
Linea 1* Lines 2

=
Pais® Estado”® Ciudad*® Cédigo postal® Extension

- v v
Guardar Siguiente

Pdgina de Informacion del comité

41



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Nota: Al presionar el botdn de Guardar o Siguiente, el Sistema registrard un borrador de declaracion.

Podrd consultar las declaraciones de organizacion pendientes (en etapa de borrador/devuelta)
directamente desde el panel de informacion en la seccion de “Declaraciones de Organizacion pendientes
de accion”:

Declaraciones de organizacion pendientes de accién

Nombre Tipo de estructura Numero de identificacion Estatus

Amigos de Pedro Comité de accion politica (CAP) Borrador

Amigos de Juan Comité de precinto Borrador

Acceso a las declaraciones de organizacion pendientes desde el panel

Datos generales

e Indique el nombre del comité, segln las disposiciones de la Oficina del Contralor Electoral:

Nombre del comité* Namero de corporacién Tipo de estructura*®

Comité de apoyo a Juan Pérezi } v

Registro del nombre del comité

e Ingrese, opcionalmente, el nimero de corporacion:

Nombre del comité* Nlmero de corporacién Tipo de estructura®

Comité de apoyo a Juan Pérez KXXKXX v

Registro del nimero de corporacion

e Seleccione el tipo de estructura entre las opciones disponibles del menu desplegable:

Nombre del comité® Numero de corporacién Tipo de estructura®
Comité de Apoyo a Juan Pérez KHKHXK Radicacion Informe - Comunicacion electoral ¥
Fecha de organizacién® Fecha de primera transaccion E

Comité Central de Partido o Comité Auterizado por Partido
Comité de accion politica (CAP)

Comité de Campafia o Comité autorizade por Candidato
Comité de fondos segregados

Comité de Gastos Independientes

Direccién fisica del comité

i Comité de precinto -
Linea 1*

Seleccion del tipo de estructura
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e Ingrese la fecha de organizacion, por ejemplo, 10/oct/2018, o seleccidnela utilizando la
funcionalidad del calendario:

Fecha de organizacion® Fecha de primera transaccién Correo electrénico* Numero de teléfono*

% B e J
4 octubre 2018 I >

DO . MA Ml Ju vi SA

0 01 2 3 4 5 6

78 g 1mo2o1 limn 2

14 15 16 17 18 19 20

M 22 23 24 25 2 27

2 29 30 31 1 2 3 Ciudad* Codigo postal® Bxtension
4 5 6 7T 8 9 10 v v

miércoles, 10 de octubre de 2018

Seleccion de fecha de organizacion

e Opcionalmente, seleccione la fecha de la primera transaccién de ingreso o gasto que tuvo la
agrupaacion/comité, siguiendo el mismo método:

Fecha de organizacion* Fecha de primera transaccién Correo electronico* Numero de teléfono*

10/0ct/2018 ] [ 10/0ct/2014] i} @ o

Seleccion de fecha de primera transaccion

e Escriba el correo electronico donde el comité recibira sus notificaciones:

Fecha de organizacion* Fecha de primera transaccién Correo electronico* Numero de teléfono*
10/0ct/2018 ir] 10/0ct/2018 i @ | comite@email.com o

Registro del correo electrdnico

e Escriba el numero de teléfono:

Fecha de organizacién® Fecha de primera transaccién Correo electrénico” Nimero de teléfono*

10/0ct/2018 i 10/0ct/2018 & @  comite@email.com « | (000) 000-0000

Registro del numero de teléfono
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Direcciones

Ingrese la direccion fisica del comité, por ejemplo:

Direccion fisica del comité

Linea 1* Linea 2
@ | 105 Calle A

Pais* Estado* Ciudad* Codigo postal* Extension
Puerto Rico v Puerto Rico v San Juan M 00925

Datos de direccion fisica

Si la direccidn postal del comité es igual a la fisica, tiene la opcién de copiar estos datos presionando el
botdn de Copiar direccion fisica:

Direccidn postal del comité

[ Y Copiar direccion fisica

Linea 1* « Linea 2

[}

Boton para copiar direccion fisica

Al presionarlo, se copiaran los datos en la seccién de direccidn postal:

Direccion postal del comité

T Copiar direccion fisica

Linea 1* Linea 2
&= 105 Calle A
Pais* Estado* Ciudad*® Codigo postal* Extension

Puerto Rico v Puerto Rico v San Juan v 00925

Datos copiados a la direccion postal
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Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el boton de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario:

Pafs Estado Ciudad Cédigo postal Extension

Puerto Rico hd Puerto Rico v San Juan hd 00925

Guardar Siguient%

Boton para avanzar a la pdgina siguiente

Si desea continuar la declaracién en otro momento, presione el botdn de Guardar para conservar los
datos:

Pais* Estado” Ciudad* Cadigo postal” Extensién

Puerto Rico ¥ Puerto Rico ¥ San Juan hd 00925

Guarda@] Siguiente

Boton para Guardar la informacion

Se mostrara un mensaje de confirmacion en la parte superior de la pantalla:

' Los cambios fueron guardados exitosamente
) CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Tikt A - © Juan Del Pueblo ~

oot it B cisiassaistang

Confirmacion de cambios guardados

Al hacerlo, se creara un borrador de la declaracién que podra continuar mas tarde. Para acceder al mismo,
consulte la seccién de Declaraciones de organizacién pendientes en el Panel de Informacién:

Declaraciones de organizacion pendientes

Nombre Tipo de estructura Nimero de identificacién Estatus

Amigos de Juan Comité de accion politica (CAP) Borrador

Seccion de Declaraciones de organizacion pendientes
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Al presionar el botdn de Acciones, podra escoger directamente la pagina que desee consultar:

Declaraciones de organizacién pendientes

Nombre Tipo de estructura Nimero de identificacién Estatus

Amigos de Juan Comité de accidn politica (CAP) Borrador %

@ Informacion general
21 Organizacion afiliada
i X $ Instituciones bancarias
Informe de ingresos y gastos pendientes
2 Funcionarios

® Redes sociales

No hay resultados

Botdn de Acciones

2. Informacion especifica segln el tipo de comité

En esta pdgina se completard la informacién especifica del comité. La pdgina serd diferente segun el tipo
de estructura de comité seleccionado en la pdgina anterior (Informacién del comité), excepto si solo
interesa reportar gastos independientes, sin registrar un comité, en cuyo caso debid haber seleccionado
“Radicacion Informe - Comunicacién electoral” y “Radicacion Informe — Gastos Independientes”, segun el
gasto a informar, y avanzaria directamente a la pagina de Informacidn de cualquier organizacion, entidad
o comité dfiliado (opcional).

Comité de accion politica (CAP)

Si selecciond la opcién de “Comité de accidn politica (CAP)”, se mostrara la siguiente pantalla:

Declaracién de Organizacion
N
Comité de accién politica o—

Favor de registrar la informacién del comité.

;Este comité es creado con el propésito de abogar por el triunfo o derrota de un partido politico o de cualguier asunto que se presente en un
referéndum, plebiscito o consulta al electorado; o por la eleccién o derrota de un aspirante o candidato a un puesto electivo de manera independiente a
dicho aspirante, candidato o partido?*

Si No

;Este comité coordinara o realizara donaciones a favor de algun partido, aspirante, candidato o comité?”
S No

Nombre completo del presidente®

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité de accion politica
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e Seleccione si el comité es creado con el propdsito que indica la pregunta:

;Este comité es creado con el propésito de abogar por el triunfo o derrota de un partido politico o de cualquier asunto que se presente en un
referéndum, plebiscito o consulta al electorado; o por la eleccién o derrota de un aspirante o candidato a un puesto electivo de manera independiente a

dicho aspirante, candidato o partido?*
Si No

Pregunta de la pdgina

Si respondio afirmativamente, debera indicar la opcién por la cual aboga en el espacio en blanco:

;Este comité es creado con el propésito de abogar por el triunfo o derrota de un partido politico o de cualguier asunto que se presente en un
referéndum, plebiscito o consulta al electoradoe: o por la eleccién o derrota de un aspirante o candidate a un puesto elective de manera independiente a

dicho aspirante, candidato o partido?”
©s N

Opcién por la cual aboga

or la cual aboga es un campo requerido

Seleccion de opcidn por la cual aboga

e Luego, indique si el comité coordinard o realizard donaciones a favor de un algun partido,
aspirante, candidato o comité:

;Este comité coordinara o realizard donaciones a favor de algin partide, aspirante, candidato o comité?*

Si No

MNombre completo del presidente™

Pregunta de la pdgina

e Por ultimo, escriba el nombre completo del presidente en el encasillado:

iEste comité es creado con el propésito de abogar por el triunfo o derrota de un partido politico o de cualquier asunto que se presente en un
referéndum, plebiscito o consulta al electorado; o por la eleccién o derrota de un aspirante o candidato a un puesto electivo de manera independiente a

dicho aspirante, candidato o partido?*

si Q No

;Este comité coordinara o realizara donaciones a favor de algun partido, aspirante, candidato o comité?*

Q si No

Nombre completo del presidente”

José del Rio

Registro del nombre del presidente

Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el botdn de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.
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Comité de fondos segregados

Si selecciond la opcién de “Comité de fondos segregados”, se mostrara la siguiente pantalla:

Declaracién de Organizacion

L |
Comité de fondos segregados P
Favor de registrar la informacién del comité. =
;Este comité es creado por una entidad organizada juridicamente?* ' Si* No
;Este comité coordinara o realizaré donaciones a favor de algtin partido, aspirante, candidato o comité?* ' Sit No

Nombre completo del presidente”

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité de fondos segregados

e Seleccione si el comité es creado por una entidad organizada juridicamente:

;Este comité es creado por una entidad organizada juridicamente?* ' 5. No

Pregunta de la pdgina

e Siel comité es creado por una entidad organizada juridicamente, debera indicar la forma de la
organizacién escogiendo una de las opciones disponibles en el menu desplegable:

;Este comité es creado por una entidad organizada juridicamente?* @ Si” No

Forma de organizacion

-

I
Asociacion pirante, candidato o comité?* © Sit ' No

Cooperativa

Corporacion

Entidad responsabilidad limitada @

Fideicomiso

Organizacion Laboral

Anterior Guardar Siguiente

Seleccion de forma de organizacion
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Nota: Si escoge la opcion de “Otro”, deberd indicar la descripcion de la forma de organizacion:

O Seleccione si este comité es creado por una entidad organizada juridicamente.

Forma de organizacion Indique la descripcién de la forma de organizacién.

Otro v

La descripcién del tipo de la organizacién es requerida.

Descripcion de la forma de organizacion

e Después, escriba el nombre completo del presidente del comité:

Nombre completo del presidente*

José del Rio

Registro del nombre del presidente
Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el boton de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.

Comité de gastos independientes

Si selecciond la opcidn “Comité de Gastos Independientes”, se mostrara la siguiente pantalla:

Declaracion de Organizacion
L[
Comité de gastos independientes o—

. . i o =
Favor de registrar la informacion del comité.

Seleccione si este comité es creado por personas naturales.
Seleccione si este comité es creado por una entidad organizada juridicamente.

;Este comité donaré o incurrird en gastos coordinados con partidos politicos, aspirantes, candidatos o comités?* Sit) No

Nombre completo del presidente”

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité de gastos independientes

e Escoja si el comité es creado por personas naturales o, por el contrario, si es creado por una
entidad organizada juridicamente:

Seleccione si este comité es creado por personas naturales.
Seleccione si este comité es creado por una entidad organizada juridicamente.

Opciones de la pdgina
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e Siel comité es creado por una entidad organizada juridicamente, se requiere indicar la forma de
la organizacion entre las opciones del menu desplegable.

Seleccione si este comité es creado por personas naturales

O Seleccione si este comité es creado por una entidad organizada juridicamente.

Forma de organizacién

A4

Asociacion )5, aspirantes, candidatos o comités?* ' S No
Cooperativa

Corporacion
Entidad responsabilidad limitada
Fideicomiso

Organizacién Laboral

Anterior Guardar Siguiente

Seleccion de forma de organizacion

Nota: Si escoge la opcion de “Otro”, deberd indicar la descripcion de la forma de organizacion:

© Seleccione si este comité es creado por una entidad organizada juridicamente.

Forma de organizacién Indique la descripcién de la forma de organizacién.

Otro v

La descripcién del tipo de la organizacion es requerida.

Descripcion de la forma de organizacion

e Después, seleccione si el comité incurrird en gastos coordinados:

;Este comité donard o incurrird en gastos coordinados con partidos politicos, aspirantes, candidatos o comi‘[és?""@ Si) No

Nombre completo del presidente™

Opciones de la pdgina

e Por ultimo, escriba el nombre completo del presidente:

;Este comité donara o incurriréd en gastos coordinados con partidos politicos, aspirantes, candidatos o comités?* O s No

Nombre completo del presidente*

José del Rio

Registro del nombre del presidente

Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el botén de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.

Comité de precinto

Si selecciond la opcién de “Comité de precinto”, se mostrara la siguiente pantalla:

50



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Declaracién de Organizacion

(O
Comité de precinto o—
Favor de registrar la informacién del comité. =
Partido de afiliacion™ Precinto™ Nombre completo del presidente” Fecha certificacion del presidente®
v v a

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité de precinto

e Escoja el partido de afiliacién entre las opciones disponibles en el menu desplegable:

Partido de afiliacion® Precinto® Nombre completo del presidente” Fecha certificacion del presidente*

v . &

ﬂ

Independiente

Partido del Pueblo Anterior Guardar Siguiente
Trabajador

Partido Independentista

Puertorriquefio

Partido Nuevo

Dramracicta

Seleccion del partido de afiliacion

e Seleccione el precinto de la misma forma:

*

Partido de afiliacion® Precinto® Nombre completo del presidente” Fecha certificacion del presidente

Independiente v v &=

—@

Adjuntas

Aguada Anterior Guardar Siguiente
Aguadilla

Aguas Buenas

Aibonito

Afasco -

Seleccion de precinto
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e Escriba el nombre completo del presidente:

Partido de afiliacion* Precinto* Nombre completo del presidente* Fecha certificacion del presidente*

Independiente v Barceloneta hd José del Rio )

Registro del nombre del presidente

e Por ultimo, ingrese la fecha de certificaciéon del presidente. Puede utilizar la funcionalidad del
calendario presionando el icono del calendario &=

Partido de afiliacion® Precinto* Nombre completo del presidente* Fecha certificacion del presidente*

Independiente v Barceloneta v José del Rio @
»

< octubre 2018
DO v MA MI Ju Vi SA
Anted 55 1 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 @

miércoles, 3 de octubre de 2018

Seleccion de fecha de certificacion del presidente
Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el boton de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.
Comité de Campafia o Comité autorizado por Candidato

Si selecciond la opcién de “Comité de Campafia o Comité autorizado por Candidato”, se mostrara la
siguiente pantalla:

Declaracion de Organizacion
N

Comité de Campana o Comiteé autorizado por Candidato o—

—

Favor de registrar la informacién del comité.

Seleccione si esta registrando el comité principal del candidato come un comité de campafia.
Seleccione si esta registrando un comité autorizado por el candidato, y NO es su comité principal de campaiia.

Nombre completo del candidato® Tipo de candidato™ Partido de afiliacion*® Puesto al que aspira*

Descripcion del puesto

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité de un candidato o aspirante a un puesto electivo
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e Escoja si esta registrando el comité principal del candidato como un comité de campana o si esta
registrando un comité autorizado por el candidato que no es su comité principal de campana:

Seleccione si esté registrando el comité principal del candidato como un comité de camparia.
Seleccione si esté registrando un comité autorizado por el candidato, y NO es su comité principal de campaiia.

Opciones de la pdgina

e Escriba el nombre completo del candidato:

Nombre completo del candidato* Tipo de candidato’ Partido de afiliacion* Puesto al que aspira*

Ricardo IQ[J_@| ’ ' '

Descripcion del puesto

Registro del nombre del candidato

e Escoja el tipo de candidato en el menu desplegable:

Nombre completo del candidato® Tipo de candidato® Partido de afiliacion* Puesto al que aspira*
Ricardo Tapia i v v
Descripcidn del puesto ﬂ
Aspirante
v
Candidato

Funcionario electo

Seleccion del tipo de candidato

e Seleccione el partido de afiliacion:

Nombre completo del candidato™ Tipo de candidato™ Partido de afiliacién® Puesto al que aspira”

Ricardo Tapia Aspirante A T v
Descripcion del puesto ﬂ

Independiente

Partido del Pueblo

Trabajador

Partido Independentista

Puertorriquefio Anterior Guardar Siguiente

Partido Nuevo

Dramracicta

Seleccion del partido de afiliacion
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e Indique el puesto al que aspira el candidato:

Nombre completo del candidato® Tipo de candidato® Partido de afiliacion*

Ricardo Tapia Aspirante v Independiente

Descripcion del puesto

Puesto al que aspira*

Alcalde

Gobernadar

Legislador municipal

No definido

Art
Representante

Senador

Seleccion del puesto al que aspira el candidato

e Por ultimo, escoja la descripcién del puesto:

Nombre completo del candidato® Tipo de candidato* Partido de afiliacion*

Ricardo Tapia Aspirante v Independiente

Descripcion del puesto

=

ﬂ

Adjuntas
Aguada
Aguadilla
Aguas Buenas
Aibonito

Afiasco -

Puesto al que aspira*

v Alcalde

Anterior Guardar

Siguiente

Seleccion de la descripcion del puesto

Nota: Las opciones de “Descripcion del puesto” variardn segun el puesto al que aspire el candidato.

Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el botén de Siguiente para guardar

los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.

54




OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Comité Central de Partido o Comité Autorizado por Partido

Si selecciond la opcién de “Comité Central de Partido o Comité Autorizado por Partido”, se mostrara la
siguiente pantalla:

Declaracidn de Organizacion
]

Comité Central de Partido o Comité Autorizado por Partido —
Favor de registrar la informacion del comité. =

Seleccione si esta registrando el comité principal del partido politico como un comité de campania.
Seleccione si esta registrando un comité autorizado por el partido politico, y NO es su comité principal de campafia.

Partido de afiliacion* Nombre completo del presidente® Nombre completo del secretaric®

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité del partido politico central

e Escoja si esta registrando el comité principal del partido como un comité de campafa o si esta
registrando un comité autorizado por el partido que no es el comité principal de campafia:

Seleccione si est4 registrando el comité principal del candidato como un comité de campafia.
Seleccione si estd registrando un comité autorizado por el candidato, y NO es su comité principal de campafia.

Opciones de la pdgina

e Seleccione el partido de afiliacion entre las opciones disponibles en el menu desplegable:

© Seleccione si est4 registrando el comité principal del candidato como un comité de campafia.
Seleccione si esté registrando un comité autorizado por el candidato, y NO es su comité principal de camparia.

Partido de afiliaciéon” Nombre completo del presidente” Nombre completo del secretario®

=

ﬂ

Independiente

Partido del Pueblo Trabajador Anterior Guardar Siguiente
Partido Independentista Puertorriquefo

Partido Nuevo Progresista

Partido Popular Democrético

Seleccion del partido de afiliacion

55



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

e Escriba el nombre completo del presidente:

Partido de afiliacion™ Nombre completo del presidente™ Nombre completo del secretario”

Independiente Y Ricardo Tapia

Registro del nombre del presidente

e Por ultimo, escriba el nombre completo del secretario:

Partido de afiliacion* Nombre completo del presidente* Nombre completo del secretario®

Independiente v Ricardo Tapia Rafael Qgioj;g|

Registro del nombre del secretario
Una vez complete la informacidn requerida en esta seccion, presione el botén de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pdagina del formulario.
Comité municipal

Si selecciond la opcién de “Comité municipal”, se mostrara la siguiente pantalla:

Declaracién de Organizacién

[ |
Comité municipal o—
Favor de registrar la informacién del comité. =
Partido de afiliacion® Municipio® Nombre completo del presidente® Fecha certificacién del presidente®
v v £

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Comité municipal

e Seleccione el partido de afiliacién entre las opciones disponibles en el menu desplegable:

Partido de afiliacién® Municipio® Nombre completo del presidente” Fecha certificacién del presidente®

hd A a

ﬂ

Independiente

Partido del Pueblo Anterior Guardar Siguiente
Trabajador

Partido Independentista

Puertorriquefio

Partido Nuevo

Dramracicta

Seleccion del partido de afiliacion

e Escoja el municipio:

56



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Partido de afiliacion® Municipio* Nombre completo del presidente* Fecha certificacion del presidente®

Independiente v ¥ i

ﬂ

Adjuntas

Aguada Anterior Guardar Siguiente
Aguadilla

Aguas Buenas

Aibonito

Afasco o

Seleccion de municipio

e Escriba el nombre completo del presidente:

Partido de afiliacion* Municipio® Nombre completo del presidente* Fecha certificacion del presidente*

Independiente v Barceloneta v Ricardo Igpj_q| £

Registro del nombre del presidente

e Por ultimo, ingrese la fecha de certificaciéon del presidente. Puede utilizar la funcionalidad del
calendario presionando el icono del calendario ik

Partido de afiliacion” Municipio* Nombre completo del presidente” Fecha certificacion del presidente*

Independiente v Barceloneta A Ricardo Tapia ‘ ‘ i ‘

“ octubre 2018 @'

Do Lu MA MI Ju Vi SA
Anted 55 ¢ 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 2% 27

28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

miércoles, 3 de octubre de 2018

Seleccion de fecha de certificacion del presidente

Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el boton de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.

Nombre completo del presidente*

José del Rio

Anterior Guardar Siguiente

Boton para avanzar a la pdgina siguiente

Una vez complete la informacidn requerida en esta seccidn, presione el botdn de Siguiente para guardar
los datos y avanzar a la siguiente pagina del formulario.
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3. Informacidn de cualquier organizacion, entidad o comité afiliado (opcional)

En esta pagina, los comités de Accidn Politica, de Fondos Segregados y de Gastos Independientes podran
incluir informacién relacionada con cualquier organizacidén, entidad o comité afiliado:

Declaracion de Organizacion
(N I

Informacién de cualquier organizacién, entidad o comité afiliado (opcional) —

Favor de registrar la informacion de cualquier organizacién, entidad o comité dfiliado.

Nombre de la entidad Pagina web Correo electrénico Numero de teléfono

@ J

Direccién postal

Linea 1 Linea 2

=

Pais Estado Ciudad Cadigo postal Extension

Anterior Guardar Siguiente

Pdgina de Informacion sobre afiliaciones

e Indique el nombre de la entidad, su pagina web, correo electrénico y nimero de teléfono:

Nombre de la entidad Pagina web Correo electrénico Namero de teléfono

ABC Corp abccorp.info @ | info@abcorp.com o (TN T7T-TT7T

Datos sobre la entidad

e Luego, incluya una direccion postal:

Direccion postal

Linea 1 Linea 2
= Cale10

Pais Estado Ciudad Codigo postal Extension

Puerto Rico v Puerto Rico v San Juan v 00930

Direccion de la entidad
Una vez complete la informacion requerida en esta seccion, presione el botén de Guardar para conservar
los datos o el de Siguiente para avanzar a la siguiente pagina del formulario.
4, Instituciones bancarias

En esta pagina, podra registrar la(s) cuenta(s) bancaria(s) de su organizacion:
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Declaracion de Organizacion
(N N R

Instituciones bancarias
Favor de registrar la informacion de sus instituciones bancarias.

Institucion bancaria Tipo Sucursal Numero de cuenta

No hay resultados

<4 <4 Pagina 0 de 0 > Ll 0 - Elementos por pagina

Anterior

No hay registros.

Siguiente

Pdgina de Instituciones bancarias

e Para afiadir una cuenta bancaria, presione el botén de Nuevo:

Institucion bancaria Tipo Sucursal Numero de cuenta

Boton para afadir una cuenta

Se abrira una ventana nueva para entrar los datos:

Institucién bancaria X
Institucién bancaria® Tipo*
- v
Sucursal* Ndmero de cuenta*

Ventana de institucion bancaria
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e Seleccione la institucion bancaria entre las opciones disponibles en el menu desplegable:

Institucién bancaria X

Institucién bancaria* Tipo*

b -

I oo e cuen”

Banco Doral
Banco Popular de Puerto Rico
Departamento de Hacienda

Western Bank

Guardar

Seleccidn de institucion bancaria

e Escoja el tipo de la institucion:

Institucion bancaria X

Institucidn bancaria™ Tipo*

Banco Popular de Puerto Rico v v

Sucursal ﬂ

Caja de deposito u otro

Cuenta bancaria

Seleccion del tipo de institucion bancaria

e Escriba la sucursal:

Institucién bancaria* Tipo*

Banco Popular de Puerto Rico v Cuenta bancaria v
Sucursal* Ndmero de cuenta*
‘ XXX

Registro de la sucursal

e Escriba el nUmero de cuenta:

Sucursal* Nuamero de cuenta*

XXX | 0123456789

Registro del numero de cuenta

e Por ultimo, presione el botén de Guardar para afiadir la cuenta a su registro:

Sucursal* Ndmero de cuenta®

XXX 0123456789

[

Boton para guardar la informacion

La cuenta registrada se aiadira a la pagina:
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Institucion bancaria Tipo Sucursal Ndmero de cuenta
Banco Popular de Puerto Rico Cuenta bancaria XXX 0123456789 E,I'
a 4 Pigina de1 > M

Elementos por pagina

Elementos mostrados 1-1de 1

Cuenta afadida

Para modificar los datos de una cuenta ya afiadida, presione el icono de “Modificar” [#':

Institucion bancaria

Tipo Sucursal Numero de cuenta
Banco Popular de Puerto Rico

Cuenta bancaria XK

0123456789 %
4 « Paginza de1 » Ly

10 v Elementos por pagina

Elementos mostrados 1-1de 1

Opcion para modificar una cuenta

Para eliminar una cuenta bancaria, presione el icono de “Eliminar” [:

Institucion bancaria

Tipo Sucursal Ndmero de cuenta

0123456789 [ Eiminar [

0T Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - J\:E 1
=

Opcion para eliminar una cuenta

Banco Popular de Puerto Rico

Cuenta bancaria XXX

) “ Pagina 1 de1 4 ’

Nota: El Sistema no permite eliminar una cuenta bancaria si existen transacciones relacionadas con dicha
cuenta:

Confirmacién

No es permitido eliminar institucion bancaria con
transacciones.

Mensaje de error

Una vez complete la informacion requerida en esta seccion, presione el botdn de Guardar para conservar
los datos, o el de Siguiente para avanzar a la siguiente pagina del formulario.
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5. Funcionarios

En esta pagina se administran los funcionarios que forman parte del comité de finanzas del comité:

Declaracion de Organizacidn

(N N N I
Funcionarios —
Favor de registrar los funcionarios de su comite. —
Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)

No hay resultados

<4 4 Pagina 0 de 0 > » 0 - Elementos por pagina No hay registros.

Anterior Siguiente

Pdgina de funcionarios

Para afiadir un funcionario a su organizacién, presione el botén de Nuevo:

Funcionarios o—

Favor de registrar los funcionarios de su comité.

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)

Opcidn para afiadir un funcionario

Se abrira una ventana auxiliar para seleccionar al usuario:

Funcionario X
Nombre completo* Tipo*
I v
Ocupacion Correo electrénico*
@
Numero de teléfono* Fecha de efectividad (Desde)*
o &

Seleccion del nombre

e Entre el nombre completo del funcionario:
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Nombre completo* Tipo*

José de\Campo‘ } v

Registro del nombre del tesorero

e Seleccione el tipo entre las opciones del menu desplegable:

Nombre completo* Tipo*

José del Campo v

Ocupacion d

Custodio de records y cuentas
Entrada de Datos
Recaudador
- a .
Numero de teléfono Sub-Tesorero

J Tesorero

Seleccion del tipo de funcion realizada

e Indique, opcionalmente, la ocupacion:

Ocupacion Correo electrénico*

Contador ] @

Registro de la ocupacion del funcionario

e Escriba el correo electrénico:

Ocupacion Correo electrénico*
Contador @ josedelcampo@email.com

Registro del correo electrdnico

e Escriba el numero de teléfono:

Numero de teléfono* Fecha de efectividad (Desde)*

J

(000) 777-7777 &

Registro del numero de teléfono
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e Seleccione la fecha de efectividad. Esta fecha no podra ser mayor a la fecha actual:

) : < octubre 2018 3
Funcionario x
Do 1) MA Mi u SA

vi
Nombre completo* 01 > 3 4 6
12

13
José del Campo v
14 15 16 17 18 19 20

Ocupacion 21 22 23 24 25 26 27
Contador 28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

Namero de teléfono* viernes, 5 de octubre de 2018

& (000) 777-7777 l ﬁ%

Seleccion de la fecha de efectividad

e Por ultimo, oprima el botdn de Guardar para anadir al funcionario a la pagina:

Numero de teléfono* Fecha de efectividad (Desde)*

J | (000) 777-7777 8/oct/2018 )

=3

Boton para guardar la informacion

Al presionar el botdn de Guardar, el funcionario sera afiadido al registro:

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)
g
José del Campo Tesorero En Proceso 8/0ct/2018 D’
4 <4 Pagina 1 de 1 > » m - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

Funcionario afiadido

Una vez se presente la declaracién de organizacién, el Sistema notificara al funcionario mediante un
correo electrénico con las instrucciones para completar el proceso. Si afnade funcionarios después de
presentar la declaracién, podra enviar esta notificacién manualmente presionando el icono de “Enviar
solicitud de registro” ¥&:

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)
Carmina Diaz Tesorero En Proceso 4/0ct/2018 Enviar solicitud de registro "
M 4 Pagina 1 de 1 > M 10 v Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -1 de 1

Anterior Siguiente

Botdn para enviar solicitud de registro
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Notas: Esta funcion no estd disponible para funcionarios que ya han aceptado la invitacion.
El funcionario afiadido debe tener una cuenta activa en el Sistema para aceptar la invitacion.

Para modificar los datos de un funcionario, oprima el icono de “Modificar” [#":

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)

José del Campo Tesorero En Proceso 8/oct/2018 H':‘

4 “ Pagina 1 de 1 > M 0 -

Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - 1de 1

Opcidn para modificar

Para cancelar la participacion de un funcionario, presione el icono de “Cancelar”

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)

José del Campo Tesorero En Proceso 8/oct/2018 '%

>l 4 Pagina 1 de 1 > > 0 -

Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - 1 de 1

Opcidn para cancelar

Nota importante: Para avanzar al siguiente paso, se requiere afiadir al menos el cargo de Tesorero. De no
hacerlo, el Sistema mostrard el siguiente mensaje de error:

Por favor valide lo siguiente:

¢ Tesorero es requerido.

Mensaje de alerta

Ademds, el Sistema no permite afiadir mds de un (1) tesorero, sub-tesorero, recaudadores o custodio de
récords y cuentas.

Una vez complete la informacion requerida en esta seccion, presione el botdn de Guardar para conservar
los datos o el de Siguiente para avanzar a la siguiente pagina del formulario.
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6. Redes sociales

En esta pagina podran registrarse las redes sociales del comité:

Declaracién de Organizacion

(N N N O
Redes sociales
Favor de registrar las redes sociales de su comite.
URL Tipo Otra descripcién

No hay resultados

4 < Pagina 0 de0 > > o - Elementos por pagina

Anterior

No hay registros.

Siguiente

Pdgina de Redes sociales

Para afiadir un registro, presione el botén de Nuevo:

URL Tipo Otra descripcion

Opcion para afadir una red social

Se abrira una ventana auxiliar para entrar los datos:

Red social

Tipo* URL*

Ventana para afadir una red social
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e Seleccione el tipo entre las opciones del menu desplegable:

Tipo® URL®

-

ﬂ

Direccion pagina web
Facebook
Google Plus
Instagram
Otro

Twitter

Seleccion del tipo

Si el tipo de red social no se encuentra en el listado, seleccione la opcién de “Otro” y proporcione una

descripcidn:

Tipo* Otra descripcidn

Otro v

Registro de otro tipo de red social

e Escriba la direccion url, por ejemplo:

Tipo* URL*

Facebook i I https://www.facebook.com/QCEPR

Registro de direccion url

e Por ultimo, presione el botén de Guardar para afiadir el registro:

Tipo* URL*

v https://www.facebook.com/QCEPR

. m

Facebook

Boton para guardar la informacion
Nota: Repita el mismo proceso para afiadir otra red social.

El registro de la red social se afiadird a la pagina:

URL Tipo Otra descripcion
P
https://www.facebook.com/OCEPR Facebook E.I m
2l . Pagina 1 de1 4 W m - Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - 1de 1

Red social afiadida
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Para modificar los datos de una red social registrada, oprima el icono de “Modificar” [#":

Nombre completo Tipo Estatus Fecha de efectividad (Desde)
- ) >
José del Campo Tesorero En Proceso 8/0ct/2018 b AR
L 4 Pagina 1 de 1 > M 1m0 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

Opcidn de modificar

Para eliminar una red social, presione el icono de “Eliminar” [:

URL Tipo Otra descripcion
https://www.facebook.com/OCEPR Facebook }Eﬁ
L 4 Pagina 1 de 1 > M 1m0 - Elementos por pagina Elementos maostrados 1 *@e 1

Opcion de eliminar

Una vez complete la informacion requerida en esta seccidn, presione el botdn de Guardar para conservar
los datos o el de Siguiente para avanzar a la siguiente pagina del formulario.

7. Términos y Condiciones

En esta pdagina se mostrara la informacion relacionada con los “Términos y Condiciones”. Ademas, en esta
pagina se encuentra la accion para someter su declaracion:

Declaracion de Organizacion
L | | |

- —

Términos y Condiciones =

El Sistema de Radicacion Electrénica de Informes ("REI") permite la entrada de informacion y la radicacién electrénica de los informes cuya
presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE”) es requerida por la Ley 222-2011, segln enmendada (“Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la informacién que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitindole asi a los requlados el cumplimiento con su obligacién de

mantener su informacién al dia.

Solo manteniendo su informacién actualizada podré asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificara, ya sea a través de
REI, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electrénico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.
Certifico que la informacian provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena

del delito de perjurio.

Pdgina de Términos y Condiciones

68



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

e Consulte el texto detalladamente y marque los encasillados situados en la parte inferior:

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacion provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena
del delito de perjurio.

Aceptacion de términos y condiciones

e Por Ultimo, presione el botén de Someter para confirmar el envio de la Declaraciéon de
Organizacion:

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.
Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena

del delito de perjurio.
Anterior m

En este momento, se enviardn las notificaciones electrdnicas a los funcionarios del comité. Se mostrarad la
pagina de confirmacién.

Boton para enviar la declaracion de organizacion

8. Confirmacion

En esta pagina se mostrara la confirmacion de la presentacion de su declaracidon de organizacion junto
con las instrucciones a seguir para completar el proceso:

Declaracion de Organizacion
| | | ]

Confirmacién
La Declaracién de Organizacidén ha sido sometida exitosamente. Se le notificard cualguier cambio de estatus. Podrd generar el formulario de Declaracién
v—

de Organizacion una vez el tesorero haya confirmado la solicitud para integrarse al Comité en el Sistema. Para generar el formulario, deberd navegara 1=
la seccién de Documento desde la lista de Declaraciones de Organizacion y presionar la opcién de Generar formulario. £l mismo debe ser firmado,
notarizado ante un abogado, cargado en el sistema y entregado fisicamente a la Oficina del Contralor Electoral.

* Nimero: DO-2018-00036
s MNombre: Comité de Gastos Independientes de Pedro
* Tipo de estructura: Radicacién Informe - Gastos Independientes

* Fecha: 30/oct/2018

Confirmacidn de Declaracion de Organizacion
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En este momento, el Sistema habrd asignado un nimero de identificacion a su organizacién:

* Numero: DO-2018-00011
e Nombre: Amigos de Juan
e Tipo de estructura: Comité de precinto

* Fecha: 5/0ct/2018

Numero de identificacion asignado

Simultdneamente, recibird una notificacién en el correo electrénico de la organizaciéon que haya sido
registrado en la declaracién de organizacién. Al igual que la pantalla de confirmacién, este mensaje
incluird las instrucciones a seguir para completar el proceso:

CONTRALOR ELECTORAL

Farowt

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

La Declaracion de Organizacion ha sido recibida en nuestro sistema.
Favor de imprimir el formulario de Declaracion de Organizacion. El
mismo debe ser firmado, juramentado ante un notario, cargado en el
sistema y entregado fisicamente a la Oficina del Contralor Electoral. A
continuacion, se encuentra un resumen de |la Declaracion de
Organizacion:

Numero de identificacion: DO-2018-00011
Nombre: Amigos de Juan

Tipo de estructura: Comité de precinto
Fecha de radicacion: 5/oct/2018

Para mas informacién, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion de Declaracion de Organizacion nueva

Nota: Consulte la seccion titulada Generar documento de Declaracidon de Organizacion para conocer mds
detalles sobre el proceso que deberd realizarse para completar la solicitud.
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B. Modificar una Declaracién de Organizacién

Para modificar una declaracién de organizacidn, consulte la pagina de Declaraciones de Organizacién en
la seccidn de “Registro” del menu superior de la pagina:

j CONTRALOR ELECTORAL A Inicio | © Registro ¥| = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q Bisqueda ¥ £ o

Declaraciones de Organizacion
Panel de informacion Informes de inbwdsos y gastos Comité:  Todos los comites v

Actividades

Enlace a Declaraciones de Organizacion

Se mostrara la pantalla con el listado de las Declaraciones de Organizacion a las que tenga acceso.

Identifique aquella declaracidon que desee modificar, o bien utilice la herramienta de busqueda para
encontrarla:

CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ &= Transacciones ~ [ Solicitudes ¥ Q, Blsqueda ~ &~ O juan Del Puehlo ~

Nombre del comité Numero de identificacion

Declaraciones de Organizacion © Nueva declaracion

Y Filtro
Nombre Tipo de estructura Numero de identificacién Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
Amigos de Pedro Comité de accion politica (CAP) Borrador Acciones ¥
[ 4 Pagina 1 de1 3 M 0 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-2 de 2
Listado de declaraciones de organizacion
e Presione el botdn de Acciones para desplegar el menu de opciones:
Nombre Tipo de estructura Nimero de identificacion Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
Amigos de Pedro Comité de accion paolitica (CAP) Borrador Acciones ¥
L « Pagina 1 de1 > M 0! - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 2 de 2

Boton de acciones
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e Escoja la pagina que desee consultar, por ejemplo:

Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 © informacion general Acciones ¥
K21 Organizacion afiliada
$ Instituciones bancarias
Amigos de L " . ° : ; i
e Comité de accion politica (CAP) DO-2018-00012 aa Funcionari Acciones ¥
#® Redes sociales
M€ Pagina 1 de 1 » M 10 v Elementos por pagina B Documento s mostrados 1-4 de 4
@ Cancelar
Enlace a pdginas de la declaracion de organizacion
Se mostrara la pagina seleccionada:
Instituciones bancarias =
Favor de registrar la informacién de sus instituciones bancarias.
Institucion bancaria Tipo Sucursal Numero de cuenta
. . "
Banco Popular de Puerto Rico Cuenta bancaria XXX 0123456789 E,'
M 4 Ppigina 1 del b M 10 ¥ Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - 1 de 1
Anterior Siguiente

Pdgina de instituciones bancarias

Notas importantes: Recuerde guardar los cambios si realiza modificaciones a alguna de las pdginas.

Si la declaracion fue devuelta por el personal de la Oficina del Contralor Electoral, debe someter de nuevo
la misma y generar de nuevo el formulario segun se detalla en la seccion de Generar documento de
Declaracion de Organizacion.

En los casos de devolucion, en la pdgina de Informacidn del comité podrd consultar la razén por la que se
devolvid:

Declaraciéon de Organizacion
|

Informacion del comité —

—

Favor de registrar la informacion del comité.

Razon de estatus

test

Razon del cambio de estatus
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C. Generar documento de Declaracién de Organizacién

El proceso de someter una Declaracidon de Organizacién ante la Oficina del Contralor Electoral requiere
generar el formulario, el cual contiene la informacién registrada en cada una de las paginas de la
declaracion y esta disponible Unicamente después de haber completado la misma a través del Sistema.
Para completar el proceso, debera:

1) Generar el formulario (descargar)

2) Firmarlo ante notario

3) Digitalizar en formato PDF

4) Cargar el documento firmado ante notario al Sistema
5) Entregarlo fisicamente en la Secretaria de la OCE

Podra generar el documento luego de completar y presentar la declaracién de organizacion en el Sistema.

También podra generarlo consultando la lista de Declaraciones de Organizacién en la seccién de Registro:

CONTRALOR ELECTORAL 4 Inicio| @ Registro v | i= Transacciones = B Solicitudes ~ Q Busqueda -

Declaraciones de Organizacion

Panel de informacién Informes de indwdsos y gastos Comité:  Todos los comites v

Actividades

Enlace a Declaraciones de Organizacion

e Presione el botdn de Acciones para desplegar el menu con las paginas de la declaracion:

Nombre Tipo de estructura NUmero de identificacion Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
Amigos de Pedro Comité de accion politica (CAP) Borrador Acciones ¥
4 Rl Pagina 1 de1 4 Ll n - Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -2 de 2
Boton de Acciones
. . 2 “« ”,
e Escoja la opcién de “Documento”:
Nombre Tipo de estructura Nimero de identificacion Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DC-2018-00011 @ Informacién general Acciones ¥
K31 Organizacion afiliada
$ Instituciones bancarias
Amigos de Pedro Comité de accién politica (CAP) Acciones ¥

Pagina 1

de 1 > L 10 Elementos por pagina

& Funcionarios

® Redes socjales

s mostrados 1- 2de 2
I Documento

@ Cancelar {Ij

Enlace a la pantalla para generar formulario
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Nota: Estas opciones podrdn variar segun el estatus de la declaracion.

Al presionar el enlace, se abrira la pagina de “Documento” para generar el formulario:

Declaracién de Organizacion
| | | ]
Documento

Favor de generar el formulario de Declaracién de Organizacion. El mismo debe ser notarizado ante un abogado y cargado en el sistema para completar ==

el proceso de Declaracion de Organizacion.

& Generar formulario

;Seré entregado fisicamente?* (' S No
Historial
Version ;Entregado fisicamente? Fecha de entrega Nombre del archivo
No hay resultados
4 4 Pagina 0 de 0 > b o - Elementos por pagina No hay registros.

Anterior Guardar

Pdgina de Documento

Si el tesorero del comité aun no ha aceptado ser parte del comité, se mostrara el siguiente mensaje:

X
El comité no tiene un tesorero o la solicitud para relacionar el tesoreo en el sistema aln se encuentra en proceso. Para poder generar el formulario de

Declaracion de Organizacion, debera afiadir un tesorero al comité o asegurarse de que la solicitud en proceso sea completada.

Mensaje de alerta

e Presione el botdn de Generar formulario para imprimir el documento con la solicitud:

Documento =
Favor de generar el formulario de Declaracién de Organizacién. El mismo debe ser notarizado ante un abogado y cargado en el sistema para completar

el proceso de Declaracién de Organizacién.

X Generar formulario

;Sera entregatlo fisicamente?* © S{* No

Boton para generar el formulario
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Se descargara el formulario en formato PDF:

OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

WWW.CONTRALORELECTORAL GOV.PR

DECLARACION DE ORGANIZACION

1. INFORMACION DEL COMITE

MOMBRE DEL COMITE AMIGOS DE PEDROD
DIRECCION POSTAL TEST
ADIUNTAS PR 00000
Ciudad Estada Cadigo Postal
DIRECCION FSICA TEST
ADIJUNTAS PR 00000
Ciudad Estada Codigo Postal
CORRED ELECTRONICO EMAIL
PAGINA O RED SOCIAL Tipo de M=dio Social url
Facebook hittpef fwww. facebook.com/comite

2. FECHA DE ORGANIZACION DEL COMITE

10 9 018
Mes Dia AR
3. NOMERQ IDENTIFICADOR DEL COMITE
MUM. IDENTIFICACION 00-2018-00014 MUM. CORPORACION
{Sala para o oficial) [Departamento de Estada)

4. ESTA DECLARACION ES:

DRIGII‘UAL DENMENI}AM

La OCE aotificaed 1oda comunicadion a las direcciones incluidas en la primera pagina de esta Declaracitn. Aguellas COMUNICAGONES enviadas & traves de comeo electronics se entenderdn
notificadas al sor envisdas por 13 OCE y no devueltas por el senddor, &5 por tanto responsabilidad del declarante verificar todas sus bandejas, incluyendo, 1 dejunk™ o “spam”. Aguellas
comunicacionss enviadas 2 una direccitn fisica o postal se entenderdn notificadas, una vez sean enviadas por |2 DCE v no devueltas por el correo. Cualquier cambio en la informacidn
sormetida en este documento deberd ser informado al Contralor Electoral dentro de los diez (10) diss laborables siguientes 3 que ocurma &l cambio, Sometiendo Mevaments este
fermulario enmendada.

1de d

Ejemplo del documento de Declaracidn de Organizacion

Seleccione si entregara el documento fisicamente en la Oficina del Contralor Electoral:
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&, Generar formulario

;Seré entregado fisicamente?* "~ 5f No

Pregunta sobre forma de entrega del formulario

Si respondidé con la opcidn de “No” al enunciado anterior, se requiere la carga del documento en el
sistema, una vez firmado ante notario. Para realizar esta accidn, utilice la funcionalidad para la carga de
archivos:

& Generar formulario

;Sera entregado fisicamente?* 5I'© No

Seleccione...

Debe cargmun archivo Seleccione el archivo (pdf, xlsx, csv, jpeg, jpg, png, doc, docx)

Opcidn para seleccionar documento

Una vez seleccionado el archivo, este se afiadira a la pagina:

& Generar formulario

;Seré entregado fisicamente?* SiOQ No

Seleccione... v Completado

Declaracién de Organizacién.pdf

Debe cargar un archivo Seleccione el archivo (pdf, xIsx, csv, jpeq, jpg. png, doc, docx)

Documento afadido

e Para finalizar, presione el botén de Guardar.
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Al guardar el archivo, este se mostrara en el Historial con el nimero de versién que corresponda:

CONTRALOR ELECTORAL A nicio © Registro * 3= Transacciones ~ B Solicitudes ~ Q Busgueda ~ "' © Juan Del Pueblo ~

Declaracion de Organizacion
[ | [ | | |
Documento —

Favor de generar el formulario de Declaracién de Organizacién. El mismo debe ser notarizado ante un abogado y cargado en el sistema para completar

el proceso de Declaracién de Organizacién.
& Generar formulario
;Sera entregado fisicamente?* SiO Ne

Seleccione...

Seleccione el archivo (pdf, xlsx, csv, jpeg, jpg. png. doc, docx)

Historial
Version ;Entregado fisicamente? Fecha de entrega Nombre del archivo
1 Declaracion de Organizacion.pdf -‘.‘,
< 4 Pagina 1 de 1 > M 1m0 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1de 1

Anterior Guardar Siguiente

Documento entregado electrénicamente

Para consultar un documento cargado en esta pégina, presione el icono de “Descargar” & :

Historial

Versién ;Entregado fisicamente? Fecha de entrega Nombre del archivo

1 Declaracion de Organizacion.pdf )%

2| < Pagina 1 de1 > > 0 Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

Boton para descargar

Notas: Repita el proceso para cargar versiones posteriores de una declaracion, por ejemplo, después de
realizar cambios a alguna de las pdginas de la solicitud de declaracion. En este caso, la nueva version
sustituird a la anterior con el mismo numero de version.

Al generar un formulario después de que la solicitud de declaracion haya sido devuelta, para realizar
enmiendas, el Sistema asignard un nuevo numero de version, por ejemplo: “Version 2”.
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D. Generar Certificacion de Registro

La Certificacion de Registro de una Organizacion es el documento que declara que una organizacién se
encuentra debidamente registrada ante la Oficina del Contralor Electoral. Una vez una declaracién de
organizacién ha sido aceptada o aceptada provisionalmente por la OCE, el documento de “Certificacion
de Registro” podra generarse a través del Sistema. Consulte los siguientes pasos para conocer el proceso
para descargar dicho documento:

e Consulte la pagina de Declaraciones de Organizacion disponible al presionar la opcidn de Registro:

@ CONTRALOR ELECTORAL # Inicio | @ Registro ¥ | = Transacciones * [ Solicitudes * @, Busqueda = &~ O juznDelPushio ~

Declaraciones de Organizacién

Infermes de ing{ljs y gastos
Ingresos Amigos de Juan v
Actividades

Confidencia

Enlace a declaraciones de organizacion

Presione el botdn de Acciones y escoja la opcion de Generar Certificacidon Registro:

Amigos de . . i6 .
; = Comité de precinto DO-2 © Informacién general Acciones ¥
uan o, - o
E51 Organizacion afiliada
$ Instituciones bancarias
Amigos de . . . :
ped Comité de accion politica (CAP) DO-2 & Funcionarios Acciones ¥
edro
® Redes saciales
4 4 pigina 1 del roo» 0 T Elem B Generar Certificacion Registro i mostrados 1- 9de 9
g )
i Documento

Opcion para generar la certificacion de registro
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Se descargara el documento en formato PDF con la Certificacién de Registro de su comité que podrd
manejarse electronicamente e imprimirse:

OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

CERTIFICACION DE REGISTRO

Yo, » Secretaria de la Oficina dei Contralor Electoral:

CERTIFICO que se ha realizado una bisqueda en los archives y expedientes de la Secretaria
de la Oficina del Contralor Electoral, v acredito que al dia de hov el Comité de Amigos de
Pedra se encuentra debidamente registrado. segun dispone el Articulo 6.000 dela Ley 222
de 2011, segiin enmendada, conocida como “Ley para la Fiscalizacion del Financiamiento de

Campafias Politicas en Puerto Rico”.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL firmo la presente y
hago estampar el sello de la Oficina del Contralor
Electoral.

En San Juan, Puerto Rico, hoy, 10/18/2018

Secretaria de la Oficina del Contralor Electoral

Ejemplo de Certificacion de Registro

E. Buscar una declaracion de organizacion

La seccidn de “Declaraciones de Organizacidn” incluye una herramienta de busqueda:
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Nombre del comité Numero de identificacion

Declaraciones de Organizacion © Nueva declaracién

Y Filtro

Nuamero de
Nombre Tipo de estructura identificacion Estatus

Busqueda de comités

e Para realizar una busqueda, incluya el nombre del comité y/o el nimero de identificacidn:

Nombre del comité Numero de identificacion

juanl

Ingrese el nombre del comité

e A continuacién, presione el botén de Filtro:

Nombre del comité Numero de identificacién

juan

e

El listado de comités, situado en la parte inferior, mostrara aquellos comités que coincidan con los filtros
de busqueda:

Botdn para buscar comités

Nombre del comité Ntmero de identificacion
juan
Nombre Tipo de estructura Numero de identificacion Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
4 “ Pégina 1 de 1 > » 0 v Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1de 1

Resultados de la busqueda

F. Cancelar una declaracion de organizacion

Una declaracidon de organizacion puede ser cancelada Unicamente si se encuentra en estatus de
“Borrador”. Siga los pasos siguientes para conocer el proceso de cancelacion:
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e Identifique la declaracidon que desee cancelar en la pagina de “Declaraciones de Organizacion”:

Nombre Tipo de estructura Nimero de identificacién Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DQO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
Amigos de Pedro Comité de accién politica (CAP) Borrador Acciones ¥

4 4 Pagina 1 de1 3 M 0 v Elementos por pagina Elementos mostrades 1- 2 de 2

Listado de declaraciones de organizacion

e Presione el botdn de Acciones para desplegar el menu de opciones:

Nombre Tipo de estructura Numero de identificacién Estatus
Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida Acciones ¥
Amigos de Pedro Comité de accién politica (CAP) DO-2018- @ Informacion general Acciones ¥

E31 Organizacion afiliada

M 4 Pagina 1 de 1 4 ] 0 - Elementos por pagi $ Instituciones bancarias s mostrados 1 -2 de 2
& Funcionarios
#® Redes sociales

B Documento

(M) Can(:elarv!]j

Opcion para cancelar una declaracion

e Enlaventana de confirmacién, escoja la opcién de Cancelar:

Alerta X

O

;Esta seguro de que desear cancelar el registro?

Cancelar

Mensaje de confirmacion

El estatus de la declaracion de organizacidon cambiard a “Cancelada”. Una vez cancelada solo se podra
consultar la informacidn registrada:
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Nombre Tipo de estructura Numero de identificacion Estatus

Amigos de Juan Comité de precinto DO-2018-00011 Sometida

Amigos de Pedro Comité de accién politica (CAP) DO-2018-00012 Cancelada
L} 4 Pagina 1 de 1 4 b 0 - Elementos por pagina

Acciones ¥

Acciones ¥

Elementos mostrados 1 - 2 de 2

Declaracion de organizacion cancelada

Adem3s, se recibira una notificacién con la confirmacién del nuevo estatus:

| CONTRALOR ELECTORAL

s

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

El estatus de su declaracion de organizacion ha cambiado. A
continuacién, se encuentra un resumen de la declaracion de
organizacion:

Numero de identificacion:

Nombre: Amigos de Pedro

Nuevo estatus: Cancelada

Fecha: 9/oct/2018

Tipo de estructura: Comite de accion politica (CAP)

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion de declaracion de organizacion cancelada
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G. Aceptar una solicitud para ser funcionario de un comité

El Sistema notificara a las personas registradas como funcionarios mediante un correo electrénico, que
incluird un enlace para aceptar o rechazar la solicitud:

CONTRALOR ELECTORAL

s

Estimado(a) José del Campo,

Se ha registrado en nuestro sistema una solicitud para incluirlo a
usted como funcionario de un comité. La misma requiere de su
aceptacion o rechazo. A continuacion, se encuentra un resumen de la
solicitud:

Numero de identificacion del comité: DO-2018-00011

Nombre del comité: Amigos de Juan

Tipo de funcionario: Tesorero

Fecha de registro: 5/oct/2018

Es necesario tener una cuenta en el portal para aceptar o rechazar la
solicitud. Para crear una cuenta, puede acceder al siguiente enlace:
Crear cuenta

Luego de creada la cuenta, para aceptar o rechazar la solicitud,
puede acceder al siguiente enlace: Aceptar/Rechazar solicitud

Notificacion de solicitud al funcionario

Si no tiene una cuenta de usuario en el Sistema, presione el enlace de Crear cuenta y siga las instrucciones
descritas en la seccion Crear una cuenta de este manual.

Si ya tiene una cuenta en el Sistema, se abrird la pantalla para entrar como usuario registrado. Una vez
inicie su sesidn, se mostrara directamente la pantalla para aceptar o rechazar la solicitud:

CONTRALOR ELECTORAL @ nicio € Registro ¥ = Transacciones * [ Solicitudes ~ Q Busqueda = &~ O juan Del Pueblo ~

b

Solicitud de registro de funcionario a un comité
Informacién del comité
Nombre Nuimero de identificacion Tipo de estructura Correo electrénico

Amigos de Pedro DO-2018-00014 Comité de accién politica (CAP)

Numero de teléfono

0000000000

Informacién del funcionario

Nombre Tipo

tesorero Tesorero

Aceptar Rechazar

Opcidn para aceptar la solicitud

Se mostrara la pantalla de confirmacién:
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Confirmacion de aceptacion

Ha aceptado exitosamente ser funcionario del comité.
a

Mensaje de confirmacion

Desde este momento, el funcionario comenzara a visualizar los datos relacionados con el comité, de
acuerdo con sus funciones.

Si el funcionario formara parte de mds de un comité, podrd adaptar el panel de informacidn para visualizar
la informacidn de un comité en especifico o de todos en conjunto:

CONTRALOR ELECTORAL @A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [@ Solicitudes ¥ Q Blsqueda ~ & - 0 Juan Del Pueblo ~

Panel de informacion Comité: Todos los comités @

Cuentas por cobrar con balar { | Q ]

. Cantidad: $50.00, Balance: $5
Descripcién: Test Todos los comités A

Concepto: Test, Comité: Amic
Fecha: 5/oct/2018

Cuentas por pagar con balance

No hay resultados Amigos de Juan

Amigos de Pedro

Seleccion de comité

El funcionario estara vinculado al comité hasta el momento en que este se disuelva (Véase Solicitud de
Disolucion de Comité), hasta que decida renunciar a su puesto (Véase Notificacion de Renuncia de
Funcionarios del Comité) o sea removido del mismo.
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V. Transacciones

El Sistema de radicacién electrdnica de informes cuenta con diversas funcionalidades que permiten el
registro de transacciones de ingresos y gastos, asi como de cuentas por cobrar y cuentas por pagar, con
el fin de facilitar la radicacién de informes de ingresos y gastos.

Para registrar una transaccidn, oprima la opcién de Transacciones en el menu de navegacion:

CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ |B Solicitudes * Q Busqueda ~ _‘ v O Juan Del Pueblo ~

Enlace a los tipos de transacciones

A Ingresos

Para acceder a las transacciones de Ingresos, escoja esta opcién al oprimir Transacciones:

CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro * = Transacciones ¥ [J Solicitudes ¥ Q, Busqueda ~ &£~ O juanDel Puchlc ~
Ingresos
Panel de informacién Cuentas pﬂobrar Comité:  Amigos de Juan v
Gastos
Cuentas por pagar con balance Cuentas por pagar s por cobrar con balance
fsi iennmn o eanan fesiideannn e cannn

Enlace a las transacciones de ingresos

Se mostrara la pantalla para registrar, consultar y modificar registros de ingresos:

]|

Ndmero Fecha desde Fecha hasta

Ndmero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2018-00000023 Donativo 1/nov/2018 $1.00 Cheque Z m
. 4 Pagina 1 de 1 g L 20 -+ Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1de 1

Ventana de registro de ingresos
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Si usted fuera funcionario de mds de un comité, seleccione el nombre del comité cuyos ingresos quiere
consultar:

Numero Fecha desde l - I

Seleccione comité B
LR—
Amigos de Pedro campos
iﬁedrc

Comité de Amigos

Seleccion de Comité
Registrar nuevo ingreso

e En la pantalla de Transacciones > Ingresos, presione el botén de Nuevo ingreso:

Ingresos Comité  Amigos de Juan v

Boton para registrar un ingreso

Nota: También podrd registrar un nuevo ingreso desde la pantalla de radicacion de informes de ingresos
y gastos. Estos registros también se incluirdn en la seccion de Transacciones > Ingresos.

e Se abrird la ventana auxiliar para seleccionar el comité para el que desea registrar un ingreso:

Nuevo registro X

Seleccione el comité al cual desea registrar un nuevo
ingreso

Amiges de Juan A

Seleccion de comité

e Después de seleccionar el comité, presione el botdn de Registro:

© Registro

Enlace al registro de ingreso
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e Se abrira el formulario para registrar los datos relacionados con el ingreso, compuesto por varias
secciones:

Registro de ingreso 0=

‘& Amigos de Juan

Evento electoral® Tipo de ingreso® Concepto

Informacién del ingreso

Fecha de transaccion™ Cantidad de ingreso” Método de cobro® Numero de referencia

Cuentas bancarias

Efectivo

co ransaccion no depositada

“r
«r

:Esta relacionado a una actividad?*

Sit No

¢:Es un ingreso coordinado?*

Sit ) No

Formulario de registro de ingreso

e Seleccione el evento electoral:

Registro de ingreso X+ =

‘&t Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de ingreso™ Concepto

- -

2018 Afio No Eleccionario Q!]:J

2017 Afio No Eleccionario de ingresc” Método de cobro™ MNumero de referencia

Seleccion de evento electoral
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e Indique el tipo de ingreso — El formulario se actualizard automaticamente para ingresar los datos
requeridos segun el tipo de ingreso seleccionado: Donativo u Otro ingreso.

‘& Amigos de Juan
Evento Electoral® Tipo de ingreso” Concepto
2017 Afio No Eleccionario A v
Informacion del ingreso Donativo {}j
Fecha de transaccion® Cantidad dei ~ Otro ingreso Ndmero de referencia

Seleccion del tipo de ingreso

e Escriba, opcionalmente, el concepto de la transaccion:

:&% Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de ingreso® Tipo de donacién
2017 Afo No Eleccionario v Donativo - Individuo v
Concepto

Cumpleafios del candidato

Registro de concepto de la transaccion

Donativo

Si seleccioné Donativo como tipo de ingreso, serd necesario indicar el tipo de donacién:

‘& Amigos de Juan

Evento Electoral” Tipo de ingreso™ Tipo de donacidn
2017 Afio No Eleccionario v Donativo v v
Concepto Anénimo

Corporacion
Individuo

Partido o comité

Informacion del ingreso

Seleccion del tipo de donacion
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Al seleccionar el tipo de donacidn, se habilitardn campos adicionales:

1. Sieldonativo esandnimo, deberd indicar sila aportacidn individual excedié el limite de aportacién
andnima:

‘a2t Amigos de Juan

Evento electoral* Tipo de ingreso* Tipo de donacién
2017 Afio No Eleccionario v Donativo v Anonimo v
Concepto

¢Ninguna aportacion individual excedi6 el limite de aportacién anénima?
ST No

acién individual excedid el limite de aportacién andnima? es un

Datos requeridos para donativo anénimo

2. Si el donativo procede de una Corporacidn, sera necesario que registre el nombre de la
corporacién donante:

&% Amigos de Juan

Evento electoral® Tipo de ingreso™® Tipo de donacién
2017 Afio No Eleccionario v Danativo v Corporacion v
Concepto

Corporacion donante

Nombre de la Corporacién Donante
B ||

Nombre d

Corporacién Donante es un campo requerido.

Registro de corporacion donante

3. Si el donativo procede de un Individuo, serd necesario que indique la informacién del donante
utilizando el botdn de Busqueda de donante:

‘&% Amigos de Juan

Evento Electoral* Tipo de ingreso* Tipo de donacién

2017 Afio No Eleccionario v Donativo v Individuo v
Concepto
Donante

Q, Buasqueda de donante

Informacién genera

Nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

Boton para buscar donante

e Al acceder al enlace, podra encontrar al donante, utilizando alguno de los tipos de identificacion:
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Donante X
Nuevo donante
NUumero electoral Licencia de conducir Otra identificacion
Q, Buscar
Nombre Nimero electoral Licencia de conducir Otra identificacion Fuente
4 < Page | 1 of 1 » > 20 - Elementos por pagina Mo items to display

Ventana de busqueda de donante

e Ingrese los datos de uno de los métodos de identificacidn, presione el botén de Buscar y oprima

el icono de & para afiadir el donante al registro del ingreso:

Donante X
Busqueda de donante Nuevo donante
Nimero electoral Licencia de conducir Otra identificacion
1111666611
l Q, Buscar
Numero Licencia de Otra
Nombre electoral conducir identificacién Fuente
S
Donato Luis Martinez
i 7874484448 1111666611 Donante
Gonzalez
) . pagina 1 de > > 3 - EleTTientoe por DACiD Elementos mostrados 1-1 d;z

Busqueda y seleccion de donante
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Si no lo encuentra, podra crear un registro de un donante:

Donante X
Buasgueda de donante Nuevo donante
Numero electoral Cencia de conducir Otra identificacion
l Q  Buscar
Nambre Numero electoral Licencia de conducir Otra identificacion Fuente

No hay resultados

4 4 Pagina 0 de D > » 20 T Elementos por pagina Mo hay registros

Opcion para crear un nuevo donante

Una vez seleccione o registre al donante, sus datos se afadiran a la seccion de Donante del registro del
ingreso. Si fuera necesario, podra modificar algunos de los datos:

Donante

Q, Busqueda de donante

Informacién general

Nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
Donato Luis Martinez Gonzalez
Correo electrénico Teléfono Teléfono Opcional Ocupacion
donato@outlook.com (787) 555-5555 Ingeniero
Compafiia Nimero electoral Licencia de conducir Otra identificacion
7874484448 1111666611

Descripcion otra identificacion

Direccién postal

Linea 1 Linea 2

UBR ARZUAGA CALLE 15

Pals Estado Ciudad Cédigo postal
Puerto Rico v Puerto Rico v Utuado v 00858
Extension
3434

Donante afiadido al registro de ingreso
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Otro ingreso

Si selecciond Otro ingreso como tipo de ingreso, serd necesario ingresar el concepto y responder a la
siguiente pregunta:

‘& Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de ingreso™ Concepto

2017 Ao Mo Eleccionario v Otro ingreso v

;MNinguna aportacién individual excedié el limite de aportacién anénima?

Sit) No

iNinguna aportacion individual excedio el limite de aportacién andnima? es un

campo reg

uerdao.

Concepto y pregunta del formulario

Luego, podra seleccionar una cuenta por cobrar entre las opciones disponibles:

;Ninguna aportacion individual excedié el limite de aportacion anénima?
O sit No

Cuenta por cobrar (Favor de seleccionar o crear una cuenta por cobrar)

{‘Ij [ © Nueva cuenta por cobrar
I & |
I, ¢ O Nt de el
1/o0ct/2018 - Test, test v

17/0ct/2018 - Cuenta por cobrar 1, test

Seleccion de cuenta por cobrar

El listado mostrara solamente aquellas cuentas por cobrar registradas previamente. Si fuera necesario,
podra acceder al registro de una nueva cuenta por cobrar desde esta misma pantalla presionando el botén
de Nueva cuenta por cobrar:

Cuenta por cobrar (Favor de seleccionar o crear una cuenta por cobrar)

v © Nueva cuenta por cobrar

Enlace al registro de una nueva cuenta por cobrar

Nota: Consulte la seccion de Cuentas por cobrar para conocer mds detalles sobre este proceso.
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Informacidn del ingreso

e En la seccién de Informacién del ingreso, seleccione la fecha de la transaccién, y registre la

cantidad del ingreso y el método de cobro:

Informacion del ingreso
Numero de referencia

Fecha de transaccién” Cantidad de ingreso” Método de cobro™

4

Ll

Datos del ingreso

Nota: El Sistema no permite registrar un ingreso donde su fecha de transaccion no concuerde con las
fechas asociadas al evento electoral seleccionado:
Registro de ingreso o=
Por favor valide lo siguiente: X
* Lafecha de la transaccién no esta dentro del Evento Electoral

Mensaje de alerta

e Opcionalmente, podra incluir el nimero de referencia de la transaccién:

Informacion del ingreso
Fecha de transaccion™ Cantidad de ingreso* Método de cobro® Nimero de referencia
22/0ct/2018 i $100.00 . Giro v N0

i

Registro del numero de referencia

Cuentas bancarias
Una vez complete la informacidon del ingreso, podra especificar la cantidad y la cuenta donde se

[ )
depositd el mismo, ingresando la cantidad que corresponda en cada una de las cuentas
registradas para su organizacion:
Informacion del ingreso
Numero de referencia

Fecha de transaccién” Cantidad de ingreso* Método de cobro®
22/0ct/2018 & $100.00 v Giro M O

Cuentas bancarias

0123456789

I 100| .

Registro de la cantidad en cuenta bancaria

93



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

Nota: Para administrar las cuentas bancarias de un comité, consulte la pdgina de “Instituciones ” de la
Declaracion de Organizacion.

Si el ingreso fue una transaccion no depositada, favor de registrar el mismo en la seccion de Efectivo, por
ejemplo:

Cuentas bancarias

0123456789

»
»

“
L]

[ 100

Registro de la cantidad del ingreso en efectivo

Acto Politico Colectivo (APC)

e A continuacién, deberd indicar si el ingreso estd relacionado con un APC:

;Esta relacionado a una actividad?*

Sit) No

Pregunta del formulario

e Encaso de que el ingreso esté relacionado con una actividad, deberd indicar cual fue la actividad
seleccionandola entre las opciones disponibles:

Actividad (Favor de seleccionar o crear una actividad.)

v l © Nueva actividad

ﬂ

12/oct/2018 - test, test

31/oct/2018 - test, Plaza

21 NG

Seleccion de una actividad registrada

e Sila actividad no ha sido registrada en el Sistema, podra registrarla presionando el botdn de
Nueva actividad en esta seccidn:

Actividad (ravor de seleccionar o crear una actividad.)

v © Nueva actividad

Actividad Politica es un campo requerido

Botdn para registrar una nueva actividad
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Se abrira una ventana auxiliar para crear la misma y anadirla al registro de la transaccién de ingreso:

Actividad X

‘&% Amigos de Juan

Lugar*
Fecha™ Asistencia” Recaudo”

22/0ct/2018 i) 0 . $0.00 s
Descripcion™

Crear nueva actividad

Registro de nueva actividad

Nota: Consulte la seccion de Registro de Actividades para conocer mds detalles sobre como registrar una
actividad nueva.

e Por ultimo, indique si el ingreso es coordinado:

¢:Es un ingreso coordinado?*

Sit) Ne

Pregunta del formulario

Si el ingreso es coordinado con mas de un comité, podra seleccionar los comités correspondientes entre
las opciones mostradas en el menu que aparece al presionar el espacio en blanco:

Carmen Presidente Gastos Independientes
Comite Alcalde Juncos

Comite Amigos

Comité Amigos de Carmen

Comite Amigos del Norte

Comité Amigos Jacinto Perez

Comité es un campo requerido.

Seleccion de comités

Los comités se afiadirdn al registro:

¢Es un ingreso coordinado?*
O sit No

Comité (Favor de seleccionar elflos) comité(s) con elflos) que se coordind el ingreso.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

Comités anadidos al registro
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e Finalmente, revise toda la informacidn y presione el botén de Registro, situado en la parte inferior
de la pantalla para confirmar los datos:

Comité (Favor de seleccionar el(los) comité(s) con el(los) que se coording el ingreso.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

[®) Registro «

Boton para registrar la transaccion

Se mostrara un mensaje de confirmacion:

Confirmacion X

Su registro ha sido guardado exitosamente.

Mensaje de confirmacion

La transaccién quedara guardada en el Sistema y se le asignard un nimero de registro:

-l CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ @, Bisqueda ~ .,‘ >~ O Juan Del Pueblo =
Registro de ingreso o=
&% Amigos de Juan Nimero de ingreso: 1-2017-00000004
Evento Electoral® Tipo de ingreso” Tipo de donacién

2017 Afio No Eleccionario A Donativo A Individuo v

Numero de ingreso asignado

Si modifica alguna informacién, recuerde presionar el botén de Actualizar, situado también en la parte
inferior del registro:

Comité (Favor de seleccionar el(los) comité(s) con el{los) que se coording el ingreso.)

Comite PR X COMITE MUNICIPAL X

[B) Actualizar «

Boton para actualizar el registro de la transaccion

Podra crear un nuevo registro de ingreso presionando el icono de “Nuevo” @, situado en la parte superior
de la pantalla:
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CONTRALOR ELECTORAL & Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [BSolicitudes ¥ Q, Blsqueda ~ &£~ O juanDel Puchlo ~

Nueve ingreso
Registro de ingreso

Enlace a la pantalla de registro de ingreso

Si desea consultar el listado de transacciones de ingresos, presione el icono de “Lista de ingresos” i=:

CONTRALOR ELECTORAL A Inicio © Registro ¥ = Transacciones ¥ B solicitudes ~ Q, Basqueda v _‘ ~ @ Juan Del Pueblo ~

Registro de ingreso

4+

N

Enlace al listado de ingresos

Al hacerlo, se mostrarad el listado de ingresos, que incluira la transaccion recién registrada:

Namero Fecha desde Fecha hasta
5 5
Ndmero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2017-00000004 Donativo 22/oct/2018 $100.00 Giro E,I‘ Eﬁ
1-2018-00000023 Donativo 4/oct/2018 $1.00 Cheque E,I‘ -[fﬂ
1-2017-00000003 Donativo 19/0ct/2017 $2.00 Efectivo E,I‘ ﬁﬁ
< 4 Pigina 1 de > W 20 - Elementos por pigina Elementos mostrados 1- 3 de 3

Listado de ingresos
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B. Gastos

Para acceder a las transacciones de Gastos, escoja esta opcidn disponible al oprimir “Transacciones”:

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [3 Solicitudes ¥ @, Busqueda ~ _‘ ~ @ Juan Del Pueblo ~
Ingresos
Panel de informacion Cuentas por cobrar Comité:  Amigos de Juan v

Gastos
Cuentas peor pagar con balance

Cuentas p{:jpagar as por cobrar con balance

Enlace a las transacciones de gastos

Nota: Puede realizar el proceso de registro de un nuevo gasto de manera mds rdpida consultando desde
la seccion de Cuentas por pagar con balance desde el Panel de Informacion. Concretamente, podra utilizar
el enlace “Nuevo gasto” para afiadir un gasto relacionado a una cuenta por pagar:

Panel de informacion

Cuentas por pagar con balance

Mueva gasto

ario: test, Concepto
: Amigos de Juan
a: 20/0ct/2018

$50.00 Ba
0: Test 2, ¢
: Amigos de Juan
echa: 20/oct/2018

$50.00 MNuevo gasto

Enlace al registro de nuevo gasto

Se mostrara la pantalla para registrar, consultar y modificar registros de gastos:

Gastos Comit¢  Amigos de Juan v © Nuevo gasto
Numero Fecha desde Fecha hasta
=l =
Ndmero Categoria Tipo de gasto Fecha Cantidad Método de Gasto
G-2018-00000017 Alojamiento Actividad Politica 2/nov/2018 $1.00 Cheque [?: Eﬂ-
al 4 Pagina 1 de 1 > b 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1de 1

Ventana de registro de gastos

Si usted fuera funcionario de mds de un comité, seleccione el nombre del comité cuyos gastos quiere
consultar:
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Gastos Comité

Q, l
Numero Fecha desde l

Seleccione comité

Amigos de Juan ]

Amigos de Pedro EZmpos

Comité de Amigos de Pedro

Seleccion de Comité

Registrar nuevo gasto

e Enla pantalla Transacciones > Gastos, presione el botén de Nuevo gasto:

Comité  Amigos de Juan v

Boton para registrar un gasto

Gastos

Nota: También podrd registrar un nuevo gasto desde la pantalla de radicacion de informes de ingresos y
gastos. Estos registros también se incluirdn en la seccion de Transacciones > Gastos.

e Se abrira la ventana auxiliar para seleccionar el comité para el que desea registrar un gasto:

Nuevo gasto

Seleccione el comité al cual desea registrar un nuevo gasto

Amigos de Juan v

Seleccion de comité
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e Después de seleccionar el comité, presione el botdén de Registro:

Enlace al registro de gasto

e Se abrird el formulario para registrar los datos relacionados con el gasto, compuesto por varias
secciones:

Registro de gastos —

&% Amigos de Juan

Evento electoral” Tipo de gasto™ Categoria®

Concepto™ Beneficiario®

;Esta relacionado a una cuenta por
pagar?™*
Sit No

Informacién del gasto

Fecha’ Cantidad de gasto”® Método de gasto® MNamero de referencia

Cuentas bancarias

012345

;Esta relacionado a una actividad?*

Si Mo

;Es un gasto coordinado?*
Si No

Formulario de registro de gasto
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e Seleccione el evento electoral:

Registro de gastos o=

‘& Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de gasto® Categoria®
v A v

2018 Ao No Eleccionario
2017 Ao No Eleccionario

Seleccion de evento electoral

e Indique el tipo de gasto — El formulario se actualizard automaticamente para ingresar los datos
requeridos segun el tipo de gasto seleccionado:

‘&% Amigos de Juan

Evento electoral® Tipo de gasto® Categorfa®

2017 Afo No Eleccionario v v v

Actividad Politica
Concepto es un campo requerido. Agendia pubhotana
Medio de difusion

B . Otros gastos
;Esta relacionado a una cuenta por

pagar?* Propiedad mueble/inmueble

Seleccion del tipo de gasto

e A continuacidn, seleccione la categoria del gasto:

&% Amigos de Juan

Evento electoral® Tipo de gasto™ Categoria”
2017 Afio No Eleccionario v Otros gastos v Banderas v
Concepto” Beneficiario* @

0

|

Concepto es un campo requerido.

Alojamiento
Direccidn postal Anuncios y Avisos
Linea 1 Linea 2 Arrendamiento de Edificios y Locales

Arrendamiantn da Fanina

Seleccion de categoria
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e Indique el concepto:

&% Amigos de Juan

Evento electoral® Tipo de gasto” Categoria™
2017 Afio No Eleccionario v Otros gastos v Banderas v
Concepto™

Pago de banderas

Registro del concepto

e Siselecciond un tipo de gasto diferente a agencia publicitaria o medio de difusidn, se requerira
indicar el beneficiario.

‘&% Amigos de Juan
Evento electoral” Tipo de gasto™ Categoria”

2017 Afc No Eleccionario v Otros gastos v Banderas A
Concepto® Beneficiario®

Pago por banderas [ Manuel Dia

Registro del Beneficiario

Agencia Publicitaria

e Siseleccioné Agencia Publicitaria como tipo de gasto, sera necesario indicar el nombre de esta:

‘& Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de gasto® Categoria™
2017 Afio No Eleccionario v Agencia publicitaria v Anuncios y Avisos -
Concepto™

Pago por anuncios

Agencia de Publicidad Beneficiaria

Agencia de Publicidad Beneficiaria es un campo requerido. @

Periodo desde Periodo hasta Cantidad de pautas

kI
4

23/oct/2018 i 23/oct/2018

idad de pautas es un campo

Seleccion de la agencia
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e Seleccione también el periodo de duracién de los servicios ofrecidos por la agencia y la cantidad
de pautas:

Agencia de Publicidad Beneficiaria

Agencia ABC v
Periodo desde Periodo hasta Cantidad de pautas
&= &= =
Periodo 5 un campo requerido Periodo hasta es un campo requerido.

izd de pautas es un campo

Seleccion de periodo y cantidad de pautas

Medio de difusion

e Siseleccioné Medio de difusién como tipo de gasto, sera necesario indicar el nombre de este:

‘a* Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de gasto” Categoria™
2017 Afio No Eleccionario v Medio de difusién v Anuncios y Avisos v
Concepto”

Pago por anuncios

Medios de Difusion Beneficiario

hd
Medios de Difusion Beneficiario es un campo requerido. @
Periodo desde Periodo hasta Cantidad de pautas
23/0ct/2018 = 23/0ct/2018 = .

Cantidad de pautas es un campo

equenda.

Seleccion de medio de difusion

e Seleccione también el periodo de duracidn de los servicios ofrecidos por la agencia y la cantidad
de pautas:

Medios de Difusion Beneficiario

El Medio, Inc v
Periodo desde Periodo hasta Cantidad de pautas
-
& & v
Periodo desde es un campo requerido Periodo hasta es un campo requerido. Cantidad de pautas es un campo

requerido.

Seleccion del periodo y cantidad de pautas
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Si selecciond la opcidn de Otros gastos o Propiedad inmueble/mueble, serd necesario incluir la direccidn
postal:

‘& Amigos de Juan

Evento Electoral® Tipo de gasto® Categoria®

2017 Afic No Eleccionario v Otros gastos v Alojamiento v
Concepto® Beneficiario®

Pago por alojamiento Manuel Diaz

Direccién postal

Linea 1 Linea 2

Linea 1 es un campo requerido.

Pais Estado Ciudad Cédigo postal

- v v
Pais es un campo requerido. Estado es un campo requerido. Ciudad es un campo requerido. Cédigo postal es un campo requerido.
Extension

Registro de direccion postal

Cuenta por pagar

e Indique si el gasto esta relacionado con una cuenta por pagar:

;Esta relacionado a una cuenta por pagar?*

SiT ) No

Pregunta del formulario

Si respondid afirmativamente, se requerirda seleccionar una cuenta por pagar entre las opciones
disponibles:

;Ninguna aportacién individual excedid el limite de aportacién andnima?
O st No

Cuenta por cobrar (Favor de seleccionar o crear una cuenta por cobrar)

@ [ © Nueva cuenta por cobrar
\l al
I ¢ O N de e

1/0ct/2018 - Test, test v
17/0ct/2018 - Cuenta por cobrar 1, test

Seleccion de cuenta por pagar
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El listado mostrara solamente aquellas cuentas por pagar registradas previamente. Si fuera necesario,
podrd acceder al registro de una nueva cuenta por pagar desde esta misma pantalla presionando el botén
de Nueva cuenta por pagar:

Cuenta por cobrar (Favor de seleccionar o crear una cuenta por cobrar)

v © Nueva cuenta por cobrar

Enlace al registro de una nueva cuenta por pagar

Nota: Consulte la seccion de Registrar nueva cuenta para conocer mds detalles sobre este proceso.

Informacidn del gasto

e Enlaseccion de Informacidon del gasto, seleccione la fecha de la transaccién, la cantidad del gasto
y el método de cobro:

Informacion del gasto

Fecha® Cantidad de gasto® Método de gasto® Numero de referencia

Datos del gasto

Nota: El Sistema no permite registrar un gasto donde su fecha de transaccion no concuerde con las fechas
asociadas al evento electoral seleccionado:

Registro de gastos 0=

—

Por favor valide lo siguiente: %

* La fecha de la transaccion no esta dentro del Evento Electoral

Mensaje de alerta

e Opcionalmente, podra incluir el nimero de referencia de la transaccion:

Informacion del gasto

Fecha® Cantidad de gasto* Metodo de gasto® Nimero de referencia
23/oct/2018 ic $5.00 . Transferencia electronica v HHHH]

Seleccion del numero de referencia
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e Unavez complete la informacién del gasto, podra especificar, en la seccién de Cuentas bancarias,
la cantidad y la cuenta utilizada, ingresando la cantidad que corresponda en cada una de las
cuentas registradas para su organizacion:

Informacion del gasto

Fecha® Cantidad de gasto® Método de gasto® Nuamero de referencia

23/0ct/2018 = $5.00 - Transferencia electrénica v XHKK

Cuentas bancarias

0123456789
Banco Popular de Puerto Rico

>
»

E

«
4

Registro de la cantidad en cuenta bancara

Nota: Para gestionar las cuentas bancarias de un comité, consulte la pdgina de Instituciones de la
Declaracion de Organizacion.

Acto Politico Colectivo (APC)

A continuacion, debera indicar si el gasto esta relacionado con un APC. Esta informacidn sera requerida si
se selecciond la opcion de Actividad politica como tipo de gasto anteriormente:

;Esté relacionado a una actividad?*

Sit No

Pregunta del formulario

En caso de que el gasto esté relacionado con una actividad, debera indicar cual fue la actividad
seleccionandola entre las opciones disponibles:

Actividad (Favor de seleccionar o crear una actividad.)

v l © Nueva actividad

ﬁ

12/oct/2018 - test, test

31/oct/2018 - test, Plaza

a1 NG

Seleccion de una actividad registrada
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Si la actividad no ha sido registrada en el Sistema, podra registrarla presionando el botéon de Nueva
actividad en esta seccion:

Actividad (Favor de seleccionar o crear una actividad.)

v © Nueva actividad

suncampo reguerido

Boton para registrar una nueva actividad

Se abrira una ventana auxiliar para crear la misma y afiadirla al registro de la transaccion de gasto:

Actividad X

‘&t Amigos de Juan

Lugar®

Fecha* Asistencia” Recaudo”
22/oct/2018 [} 0 : $0.00 :
Descripcion*

Crear nueva actividad

Registro de nueva actividad

Nota: Consulte la seccion de Registro de Actividades para conocer mds detalles sobre como registrar una
actividad nueva.

e Por ultimo, indique si el gasto es coordinado:

¢Es un gasto coordinado?”

Sit) No

Pregunta del formulario

Si la actividad es coordinada con mds de un comité, podra seleccionar los comités correspondientes entre
las opciones mostradas en el menu que aparece al presionar el espacio en blanco:

Carmen Presidente Gastos Independientes
Comite Alcalde Juncos

Comite Amigos

Comité Amigos de Carmen

Comite Amigos del Norte

Comité Amiges Jacinto Perez

|

Lomite es un campo requeriao.

&

Seleccion de comités

Los comités se afiadiran al registro:
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:Es un gasto coordinado?”
O sit No

Comite (Favor de seleccionar elflos) comité(s) con elflos) que se coordiné el gasto.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

Comités anadidos al registro

Finalmente, revise toda la informacién y presione el botdn de Registro, situado en la parte inferior de la
pantalla para confirmar los datos:

Comité (Favor de seleccionar elflos) comité(s) con el(los) que se coording el gasto.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

Boton para registrar la transaccion

Se mostrara un mensaje de confirmacion:

Confirmacion X

Su registro ha sido guardado exitosamente.

Mensaje de confirmacion

La transaccién quedara guardada en el Sistema y se le asignara un niumero de registro:

@ CONTRALOR ELECTORAL 4 Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes * Q Biusqueda + M~ @ Juan Del Pueblo ~
Registro de gastos O =
‘& Amigos de Juan Numero de gasto: G-2017-00000005
Evento Electoral® Tipo de gasto* Categoria”

2017 Afio No Eleccionario v Agencia publicitaria v Alojamiento v

Numero de gasto asignado

Si modifica alguna informacién, recuerde presionar el botén de Actualizar, situado también en la parte
inferior del registro:
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Comité (Favor de seleccionar elflos) comité(s) con el(los) que se coordind el gasto.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

[B) Actualizar @

Boton para actualizar el registro de la transaccion

Podra crear un nuevo registro de gasto presionando el icono de “Nuevo” @, situado en la parte superior
de la pantalla:

CONTRALOR ELECTORAL A& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q Bisqueda ~ &~ O juanDel Puchlo ~

Nuevo gasto

Registro de gastos

Enlace a la pantalla de registro de gasto

Si desea consultar el listado de transacciones de gastos, presione el icono de “Lista de gastos” i=:

CONTRALOR ELECTORAL A& nicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q, Bisqueda ~ &£~ O juanDel Puchlo ~
Registro de gastos 0=

b

Enlace al listado de ingresos

Al hacerlo, se mostrara el listado de gastos, que incluird la transaccion recién registrada:

Ndmero Fecha desde Fecha hasta
& &5
Ndmero Categorfa Tipo de gasto Fecha Cantidad Método de gasto
(G-2018-00000017 Alcjamiento Actividad Politica 2/nov/2018 $1.00 Cheque E,I'
(G-2017-00000005 Alojamiento Agencia publicitaria 23/oct/2018 $5.00 Transferencia electrénica E,I. ﬁ
(-2018-00000038 Anuncios y Avisos Otros gastos 15/0ct/2018 $6.00 Efectivo E," i
< 4 Pagina 1 de 1 > ¥ 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 3 de 3

Listado de ingresos
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C. Cuentas por cobrar y Cuentas por pagar

Para acceder a las transacciones de Cuentas por cobrar y Cuentas por pagar, consulte las opciones
disponibles en la seccidn de Transacciones en el menu de navegacion:

@ CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro ¥ | i= Transacciones ¥ | @ Solicitudes * Q, Blsqueda ~ &~ © juanDelPushio ~
Ingresos
Panel de informacién Cuentas por cobrar Comité:  Todos los comités M
Gastos
Cuentas por pagar con balance Cuentas por pagar 15 POr cobrar con balance

Enlace a las transacciones de cuentas por cobrar/pagar

Nota: El registro de una cuenta por cobrar sigue el mismo proceso que el de una cuenta por pagar, segun
se describe en el ejemplo a continuacion.

Se mostrara la pantalla para registrar, consultar y modificar registros de cuentas por cobrar:

Cuentas por cobrar Comité Amigos de Juan v @ Nueva cuenta por cobrar
Descripcion Fecha desde Fecha hasta
i i
Descripcion Concepto Importe Fecha
PR
test test $10.00 17/0ct/2018 [ m
4 4 Pagina 1 de 1 > s 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

Ventana de registro de cuentas por cobrar

Si usted fuera funcionario de mas de un comité, seleccione el nombre del comité cuyas cuentas por cobrar
quiere consultar:

Cuentas por cobrar Comit¢  Amigos de Juan A © Nueva cuenta por cobrar

|

Descripcion Fecha desde I

Amigos de Juan =

Comité de Amigos de Pedro

Test Limpiar campos

Test

Seleccion de Comité
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Registrar nueva cuenta

e En la pantalla de Transacciones > Cuentas por cobrar, presione el botéon de Nuevo cuenta por
cobrar:

Cuentas por cobrar Comité  Amigos de Juan v © Nueva cuenta por cobrar

Boton para registrar una nueva cuenta por cobrar

e Se abrird la ventana auxiliar para seleccionar el comité para el que desea registrar una cuenta por
cobrar:

Nuevo registro X

Seleccione el comité al cual desea registrar una nueva
cuenta por cobrar

Amigos de Juan v

Seleccion de comité

e Después de seleccionar el comité, presione el botdn de Registro:

m

Enlace al registro de cuenta por cobrar

e Se abrird el formulario para registrar los datos relacionados con la cuenta por cobrar, compuesto
por varias secciones:
Registrar cuenta por cobrar o=
‘&% Amigos de Juan
Fecha” Concepto* Referencia Cantidad*
B $0.00 .
Descripcion®

;Esta relacionado a una direccién postal?”

SIQ No

Formulario de registro de cuenta por cobrar

111



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

e Seleccione la fecha:

‘& Amigos de Juan

Fecha” Concepto® Referencia Cantidad*

ar

& I $0.00
< octubre 2018 >

Do w MA Ml Ju Vi SA

30 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13 ¥
14 15 16 17 18 19 20

21 2224 25 26 27

(=]
c

4 5 &

martes, 23 de octubre de 2018

Seleccion de fecha

e Indique el concepto:

‘& Amigos de Juan
Fecha® Concepto™ Referencia Cantidad®

23/0ct/2018 i Prueba $0.00 .
Descripcién®

Nombre del concepto

e Opcionalmente, escriba la referencia:

;&% Amigos de Juan
Fecha® Concepto” Referencia Cantidad®

23/oct/2018 i Prueba 00K $0.00 :
Descripcion®

Datos de la referencia

e Seleccione la cantidad:

‘&% Amigos de Juan
Fecha” Concepto” Referencia Cantidad®

23/oct/2018 & Prueba 000K $120.00 .
Descripcidn®

Seleccion de la cantidad
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e Provea una descripcion:

‘& Amigos de Juan

Fecha® Concepto® Referencia Cantidad™
23/0ct/2018 & Prueba YOOKX $120.00 .
Descripcidn®

Descripcién de pruebal

;Esta relacionado a una direccién postal?”

Descripcion de la cuenta por cobrar

e Seleccione si la cuenta por cobrar estd relacionada con una direccién postal:

Descripcién®
Descripcidn de prueba.
;Esta relacionado a una direccion postal?™

Sf%No

r |
Pregunta del formulario

Si respondid afirmativamente a la pregunta anterior, se requerira completar la informacion de la direccion
postal relacionada:

;Esta relacionado a una direccion postal?™

@ S0 No

Direccion postal

Linea 1 Linea 2

Linea 1 es un campo requerido.

Pais Estado Ciudad Cddigo postal Extension
v v v
Pais es un campo requerido. Estado es un campo requerido Cdodigo postal es un campo
requerido.

Datos de la direccion postal relacionada

e Por ultimo, una vez completados y revisados los datos, presione el botén de Guardar, situado en
la parte inferior de la pantalla de registro:

;Esta relacionado a una direccién postal?”

si@ No

i} Guardar«

Boton para guardar el registro

Se mostrara un mensaje de confirmacion en la parte superior:
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eSS e —— e REUSC

: CONTRALOR ELECTORAL A Inicio Q1= Bisqueda ~ ._‘ ~ @ Juan Del Pueblo ~

Mensaje de confirmacion

La transaccién quedara guardada en el Sistema.

Si modifica alguna informacién, recuerde presionar el botédn de Actualizar, situado también en la parte
inferior del registro:

,Esta relacionado a una direccién postal?”

siQ Mo

B Actualizar 'h

Boton para actualizar el registro de la cuenta

Podra crear un nuevo registro de cuenta por cobrar presionando el icono de “Nuevo” @, situado en la
parte superior de la pantalla:

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes » Q, Bisqueda ~ n,‘ >~ O Juan Del Pueblo ~

Nueva cuenta por cobrar

Registrar cuenta por cobrar

Enlace al registro de cuenta por cobrar

Si desea consultar el listado de cuentas por cobrar, presione el icono de “Lista de cuentas por cobrar” i=:

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes * Q Bisqueda ~ ._‘ * @ Juan Del Pueblo ~
Registrar cuenta por cobrar O =

D

Enlace al listado de cuentas por cobrar
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Al hacerlo, se mostrard el listado de cuentas por cobrar, que incluird el nuevo registro:

Cuentas por cobrar Comité  Amigos de Juan v © Nueva cuenta por cobrar
Descripcién Fecha desde Fecha hasta
& &
Descripcién Concepto Importe Fecha
Descripcién de prueba. Prueba $120.00 23/oct/2018 E,’ ﬁ
Cuenta por cobrar 1 test $10.00 17/oct/2018 E," Eﬂ
Test test $55.00 1/oct/2018 = m
o 4 Padgina 1 de 1 > b 20 v Elementos por pagina Elementos mestrados 1-3 de 3

Listado de cuentas por cobrar

Nota: Recuerde que puede consultar de manera mds rdpida sus Cuentas por cobrar con balance desde el
Panel de Informacion. Ademds, podrda utilizar el enlace “Nuevo gasto” para afiadir un gasto relacionado a
una cuenta por pagar:

Cuentas por cobrar con balance

d: $10.00, Balance: $10.00 Muevo ingreso

én: test @
test, Comité: Amigos de Juan

17/0ct/2018

Enlace al registro de nuevo ingreso

115



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

V. Radicacion de informes

Una de las funciones principales del Sistema es la radicacién de informes radicados por los distintos
comités, agencias de publicidad y medios de difusién. En esta seccidn se describe el proceso de la
preparacidn de un borrador de informe, su radicacion electrdnica y otras acciones relacionadas.

Consulte las siguientes secciones de este manual para conocer el proceso de gestién de estos informes.

Nota: Para conocer los detalles sobre los informes radicados por agencias publicitarias y medios de
difusion, consulte la seccion de Informes de agencias y medios.

A. Informes de ingresos y gastos de comités

Para consultar y preparar informes, presione la opcion de “Informes de ingresos y gastos” dentro de la
seccion de “Registro” en el menu de navegacion:

CONTRALOR ELECTORAL A& Inicio | @ Registro ¥ | i= Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q Busqueda ~ &£~ © juanDel Pueblo =
Declaraciones de Organizacién
Panel de informacién Informes de ingresos y gastos Comité:  Todos los comités v
Actividades
Cuentas por pagar con balance Confidencia Cuentas por cobrar con balance

Enlace a informes de comités

Se mostrara la pantalla para registrar informes de ingresos y gastos, consultar el detalle y el estatus, asi
como modificarlos:

Informes de ingresos y gastos Comité  Amigos de Juan v
v

Nudmero Evento Electoral Tipo de informe

Ndmero de informe Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacién
1G-2018-00013 Donativos tardios 2018 Ao No Eleccionario 2/Nov Devuelto 16/0ct/2018 EI’.
1G-2018-00020 Donativos tardios 2018 Afie No Eleccionario 1/Nov Radicado 18/0ct/2018 E,"
. . - . N
Ingresos y gastos 2018 Afio No Eleccionario Julio - Septiembre Borrador 19/oct/2018 &
4 4 Pagina 1 de 1l > L 20 T Elementos por pagina Elementos mostrades 1- 3 de 3

Pantalla de informes

Si usted fuera funcionario de mas de un comité, seleccione el nombre del comité cuyos ingresos quiere
consultar:
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Informes de ingresos y gastos Comité  Seleccione comité v
, 2|
Ndmero Evento Electoral I |
:
Amigos de Juan |
Amigos de Pedro @ “campos | [ @IEIEEY
Comité de Amigos de Pedrd
Numero de informe Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacion

Seleccion de Comité

Ademads, el usuario tiene la opcion de filtrar los registros que se muestran en la parte inferior mediante la
seleccion del numero, evento electoral o tipo de informe:

Nuimero Evento Electoral Tipo de informe

Opcion para filtrar el listado

Por ejemplo, para mostrar los informes del “Comité de Amigos de Pedro” radicados en el afio 2017,
seleccione el comité correspondiente, escoja el afo en el filtro de “Evento electoral” y presione el botén

de Filtrar:

Informes de ingresos y gastos Comité  Comité de Amigos de Pedra v
Nimero Evento Electoral Tipo de informe
2017 Afic No Eleccionario A A
Limpiar cam | %
Ndmero de informe Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacion
"l
1G-2018-00005 Ingresos y gastos 2017 Afio No Eleccionario test Revisado 4/oct/2018 [
ol 4 Pagina 1 del > » 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1de 1

Ejemplo de busqueda
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Para consultar los datos especificos de un informe, es decir, sus registros de ingresos y gastos, presione el
icono de “Ver detalle” [, situado a la derecha:

Numero de informe Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacién

"3
1G-2018-00005 Ingresos y gastos 2017 Afio No Eleccionario test Revisado 4/oct/2018 :’
4 4 Pagina 1 de 1 > » 20 o~ Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1 d€

Enlace al detalle de un informe

B. Preparacién del informe

e En la pantalla Registro > Informe de ingresos y gastos, presione el botdn de Nuevo informe:

Informes de ingresos y gastos Comité  Amigos de Juan v m

Enlace al registro de un informe

;i CONTRALOR ELECTORAL @& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ~ [l Solicitudes ~ Q Busqueda = &£~ O Juan Del Pueblo =

e Se abrira la ventana auxiliar para seleccionar el comité para el que desea registrar un informe:

Nuevo informe X

Seleccione el comité al que desea crear un nuevo informe

Amigos de Juan v

Seleccion de comité

e Después de seleccionar el comité, presione el botén de Continuar:

.

Enlace al registro de gasto
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e Se presentard la pantalla de “Informacién general” para registrar los datos generales del informe.
Esta pantalla es el paso previo a la preparacion del borrador:

S—

Radicacion de informe de ingresos y gastos o=

Detalle

Informacion general

‘& Amigos de Juan

Tipo™ Evento Electoral® Periodo™

Notas

Continuar

Pdgina de informacion general

Nota: El Sistema creard automdticamente un borrador del informe correspondiente cuando se presenta
una solicitud de prorroga o cuando se recibe un orden de mostrar causa (OMC).

Informacion general (previo a la preparacién del borrador)

Para acceder a la pantalla del borrador de un informe, es necesario seleccionar previamente los datos
generales del mismo. Consulte los pasos descritos a continuacidn para conocer mas detalles:

e Seleccione el tipo de informe:

Informacién general

&% Amiaos de Juan

Tipo” Evento Electoral® Periodo™

ﬂ

Comunicacién electoral
Donativos tardios

Gastos independientes

I Ingresos y gastos | Continuar

Seleccion de tipo de informe
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e Escoja el evento electoral:

Informacion general
‘& Amigos de Juan
Tipo™ Evento Electoral* Periodo®

Donativos tardios A A v

Notas |

2018 Afio No Eleccionario @

2017 Afio No Eleccionario

Seleccion del evento electoral

e Indique el periodo:

Informacion general

:&% Amigos de Juan

Tipo* Evento Electoral® Periodo*

Donativos tardios v 2018 Afio No Eleccionario v w7

Notas 1/Nov @
2/Nov
3/Nov
4/Nov

| - |

6/Nov
T/Nowv M

Seleccion del periodo

e Escriba, opcionalmente, una nota relacionada con el informe:

Detalle

Informacion general

‘& Amigos de Juan

Tipo™ Evento Electoral® Periodo*®
Donativos tardios v 2018 Afio No Eleccionario v 1/Nov v
Notas

l Nota de prueba. I

Continuar

Registro de notas

120



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

e Por ultimo, presione el botén de Continuar:

B

Botdn para continuar

Al completar la pantalla de Informacidn general, se presentard la pantalla de preparacién del informe.

Nota: Recuerde que solo se podrd registrar un informe por periodo:

Detalle

Por favor valide lo siguiente: e

* Solo se permite radicar un reporte por periodo

Mensaje de alerta

Preparacién del borrador y radicaciéon de un informe de un comité

Al seleccionar los datos generales, segln se describe en la seccién anterior de Informacion general (previo
a la preparacién del borrador), se habilitardn las demas secciones para preparar el borrador del informe
(Version 1):

Radicacion de informe de ingresos y gastos O :

Detalle Resumen Enmiendas

Informacién general

;& Amigos de Juan

Fecha de radicacion
24/oct/2018
Tipo*

Donativos tardios

Motas

Nota de prueba.

Ingresos

Nuevo ingreso

NUmero Tipo de ingreso

v

Estatus

Borrador

Evento Electoral”

Fecha Cantidad

Version
1

Periodo™

v 3 /N o -

Método de cobro

Vista parcial del borrador del informe

Esta pantalla se compone de tres secciones: Detalle, Resumen y Enmiendas:
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Radicacion de informe de ingresos y gastos o=

Detalle Resumen Enmiendas

Informacién general

Secciones de la ventana del informe

Detalle

En esta seccion se puede consultar, anadir y modificar ingresos, gastos y documentos. También es la
pantalla desde la que se enviara el informe una vez revisado. Siga los pasos descritos a continuar para
conocer mas detalles sobre como completar esta seccidén y otras acciones relacionadas:

e Informacidn general — Consulte los datos principales del informe: comité, fecha, estatus, version,
tipo, evento electoral, periodo y notas.

Detalle Resumen Enmiendas

Informacién general

2 Amigos de Juan

Fecha de radicacién Estatus Versidn
19/0ct/2018 Borrador 1
Tipo* Evento Electoral” Periodo*®
ngresos y gastos v 2018 Afo No Eleccionario v Julio - Septiembre v
MNotas

Seccion de informacion general
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e Ingresos y gastos — Revise las transacciones registradas previamente en el Sistema:

Ingresos
Namero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2018-00000059 Donativo 24/ago/2018 $20.00 Efectivo E’: ﬁ
1-2018-00000060 Otro ingreso 2fago/2018 $5.00 Chegue E’: m
4 4 Paging 1 de1 k W 5 d Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -2 de 2
Gastos
Namero Categoria Tipo de gasto Fecha Cantidad  Meétodo de gasto
a,  prwmens oy sam S @0
1 4 Pagina 1 de 1 4 > 5 A Elementos por pagina Elementas mostrados 1-1de 1

Secciones de ingresos y gastos

Puede modificar o eliminar una transaccién oprimiendo los iconos de “Ver detalle” [£ o “Eliminar” @,
respectivamente:

Ingresos
Mdmero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2018-00000059 Donativo 24/ago/2018 $20.00 Efectivo E./‘ ﬁ
3 =a
1-2018-00000060 Otro ingreso 2/ago/2018 $5.00 Cheque E./ m
. “ Pagine 1 de 1 > W 5 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -2 de 2

Opciones para editar o eliminar
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Si necesita afiadir una transacciéon de ingreso o gasto, presione el botdn de Nuevo ingreso o Nuevo gasto
y siga los pasos descritos en las secciones de Registrar nuevo ingreso y Registrar nuevo gasto:

Ingresos
Namero Tipo de ingreso Fecha Cantidad Método de cobro
1-2018-00000059 Donativo 24/ago/2018 $20.00 Efectivo E’: ﬁj
1-2018-00000060 Otro ingreso 2/ago/2018 $5.00 Chegue E’: h-j
4 4 Pagina 1 de 1 L 5 ¥  Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -2 de 2
Gastos
Namero Categoria Tipo de gasto Fecha Cantidad = Método de gasto
a, pwmens e sam S @0
1 4 Pagina 1 de 1 4 > 5 A Elementos por pagina Elementas mostrados 1-1de 1

Enlaces a nuevos registros de ingresos y gastos

e Documentos — Seleccione si entregara los documentos fisicamente en la Oficina del Contralor
Electoral:

Documentos

:Entregarad documentos fisicamente?

SP No

Anadir documento

Nombre del archivo Tipo de documento

MNo hay resultados

“ 4 * » Mo hay registros

Seccion de documentos

e Utilice el botdn de Afadir documento para adjuntar los archivos relacionados con el informe:
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Documentos

;Entregara documentos fisicamente?

SiQ Neo

Afiadir documento

Nombre desdrchivo Tipo de documento

MNo hay resultados

“ . > > Mo hay registros,

Boton para afadir documentos

e Se abrird una ventana auxiliar para afadir anejos:

Anradir documento X

Tipo de documento™

Seleccione..

Seleccione el archivo (pdf, xlsx, csv, jpeg. jpg. png. doc, docx)

© Guardar

Ventana para afladir anejos

e Escoja el tipo de documento que va a afiadir al informe:

Anadir documento X

Tipo de documento™

—5

Carta explicativa
Concilaciones Bancarias
Copia de chegues cancelados

Copia de facturas, recibos y contratos

Copia de hojas de depdsitos y sus instrumentos
Estados bancarios -

Seleccion del tipo de documento

e Presione el botdn de Seleccione... para buscar el archivo en su expediente digital:
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Anadir documento X

Tipo de documento™®

Estados bancarios v

Seleccione...

beleccm@arcmvo (pdf, xlsx, csv, jpeg. jpg. png, doc, docx)

l @ Guardar

Boton para buscar archivos

e El Sistema mostrara en color verde el nombre del archivo una vez se complete la carga de este:

Anadir documento X

Tipo de documento®

Estados bancarios v

Seleccione... v Completado

Seleccione el archivo (pdf, xlsx, csv. Jpeg. Jpg. png, doc, docx)

© Guardar

Archivo cargado

e Presione el boton de Guardar para afiadir el archivo al informe:

Anadir documento X

Tipo de documento”

Estados bancarios v

Seleccione... v Completado

tados bancarios.pdf

Seleccione el archivo (pdf, xlsx, csv, jpeg. jpg. png. doc, docx)

Boton de guardar
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El archivo se afiadira a la seccién de documentos:

Documentos

iEntregara documentos fisicamente?

SiQ No
Nombre del archivo Tipo de documento
Estados bancarios.pdf Estados bancarios ‘J'ﬂ ﬁ

4 4 > > Elementos mostrados 1 -1 de 1

Documento afadido

e Términos y condiciones - Revise la informacidon y marque los encasillados correspondientes:

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacién Electrénica de Informes ("REI") permite la entrada de informacion y la radicacion electronica de los informes cuya
presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segutin enmendada (“Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la informacion que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitdindole asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de
mantener su informacion al dia.

Solo manteniendo su informacién actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificard, ya sea a través de
REl, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracién de Organizacién. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan
notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacion provista es correcta y me consta de propic y personal conocimiente, para todos los efectos legales y pertinentes so pena
del delito de perjurio.

Seccion de términos y condiciones

e Presione Someter para presentar el informe electrénicamente:

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos
legales y pertinentes so pena del delite de perjurio.

Boton para enviar el informe
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El Sistema revisard los datos y presentara un mensaje de confirmacion que incluird el nimero de informe:

Confirmacion

El Informe de ingresos y gastos se ha radicado.

*+ Niamero de informe: 1G-2018-00032
* Evento electoral: 20138 Afic Mo Eleccionario
* Periodo: Julio - Septiembre

* Fecha de radicacién: 24/oct/2018

Mensaje de confirmacion

Simultdaneamente, recibira una notificacion electrénica en su correo electrénico registrado con
informacién similar. Ademas, esta notificacion incluird el nombre del auditor asignado a su informe:

CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

Se ha radicado un Informe de ingresos y gastos en nuestro sistema.
A continuacién, se encuentra un resumen del informe:

Nuamero de informe: |G-2018-00032
Nombre del comité: Amigos de Juan
Evento: 2018 Aro No Eleccionario
Periodo: Julio - Septiembre
Radicador: Juan Del Pueblo

Fecha de radicacion: 24/oct/2018
Auditor:

Para mas informacién, puede acceder al Sistema aqui

Notificacion electrénica
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Desde la pantalla del informe, podrd acceder al registro de un nuevo informe presionando el icono de
“Nuevo informe” © :

av # ~ O juzn Del Pusbio ~

@ CONTRALOR ELECTORAL A& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [3 Solicitudes ¥ G, Biisq

Radicacién de informe de ingresos y gastos

Detalle Resumen Enmiendas

Enlace al registro de un informe

Para regresar al listado de informes, oprima el icono de “Informes de ingresos y gastos” := :

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicioc @ Registro ¥ = Transacciones ~ [ Solicitudes * Q, Blisqueda = &£~ O JuznDelPueblo ~
Informes de ingresos y

gastos

Radicacion de informe de ingresos y gastos 0=

v

Al regresar a la pantalla de “Informes de ingresos y gastos”, comprobara que el informe nuevo se ha
anadido al listado con estatus “Radicado”. Desde aqui, podrd monitorear el estatus del informe, acceder
al detalle y comenzar el proceso de enmienda si fuera necesario:

Enlace al listado de informes

Informes de ingresos y gastos Comité  Amigos de Juan v

Numero Evento Electoral Tipo de informe

© Nuevo informe
v

Ndmero de informe Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacion
g
Donativos tardios 2018 Ano No Eleccionario 3/Nov Borrador 24/octf/2018 E,/
1G-2018-00013 Donativos tardios 2018 Ano No Eleccionario 2/MNov Devuelto 16/octf2018 E,'.
g
G-2018-00020 Donativos tardios 2018 Afo No Eleccionario 1/Nov Radicade 18/oct/2018 E.’
1G-2018-00032 Ingresos y gastos 2018 Afio No Eleccionario Julio - Septiembre Radicado 24/oct/2018 D’

a “ Pagina 1 de 1 > s 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-4 de 4

Informe radicado

Resumen

En la seccion de Resumen, disponible en la pagina de detalle de un informe, podra consultar los datos
generales relacionados con las transacciones, los ingresos y los gastos:
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Radicacién de informe de ingresos y gastos O =
Detalle Enmiendas
Transacciones
Total de ingresos Total de ingresos por actos politicos colectivos Total de gastos Total de gastos por actos politicos colectivos
$25.00 50.00 $12.00 50.00
Ingresos
Pagos de
Total de Ingresos Ingresos no cuentas por
Donaciones Actividades Otros ingresos ingresos andnimos anénimos caobrar Especies
$20.00 $0.00 $5.00 $25.00 $20.00 $0.00 £0.00 £0.00
Gastos
Pagos a
Total de Medios de Otros cuentas por Gastos
gastos difusidn Agencias Actividades gastos Propiedad Especies pagar coordinados
$12.00 $0.00 $0.00 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 50.00 $0.00

Seccion de Resumen
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C. Enmendar un informe

El funcionario del comité podra realizar una enmienda a un informe para realizar modificaciones a sus
registros de transacciones, documentos, etc. Ademas, el personal de la Oficina del Contralor Electoral
podra solicitar al comité la realizacidn de una enmienda. Consulte el listado de informes de ingresos y
gastos radicados para conocer el estatus de los informes y comenzar el proceso de enmienda, si fuera
necesario:

Informes de ingresos y gastos Comité  Comité de Amigos de Pedro v
A

Mamero Evento Electoral Tipo de informe

MNamero de Periodo del Fecha de
informe Tipo de informe Evento Electoral informe Estatus radicacion
Donativos 2018 Afc Ne Pendiente de
G-2018-00033 Jonativos 2018 Ao No 2/Nov enciente de 25/0ct/2018 =
tardios Eleccionario enmienda
Donativos 2018 Afic No >
i ) . 1/Nov Borrador 16/o0ct/2018 E,’
tardios Eleccionario
sy 2018 Afio N Octubre -
G-2018-00029 naresos cUie Ane e ctubre Enmendado 19/0ct/2018 =
gastos Eleccionario Diciembre
[ ¢ 2017 Afio N
1G-2018-00005 HEEZEDY, ane e test Revisado 4joct/2018 =
gastos Eleccionario
. 4 Pagina 1 de 1 > » o - Elementos por pagina Elementos mostrados 1 -4 de 4

Listado de informes

Nota: La accion de Enmendar un informe no estard disponible cuando el informe esté siendo revisado por
el auditor de la Oficina del Contralor Electoral, es decir, cuando su estatus sea “En revision”. En este
estatus, se podrd consultar el detalle de un informe, pero no se podrad editar su informacion, ni afiadir o
eliminar transacciones.

e Para comenzar el proceso de enmienda, acceda al detalle de un informe y presione el botdn de
Comenzar proceso de enmienda, ubicado en la parte inferior de la pantalla de detalle:

] “ > v Elementos mostrados 1-1de 1

Comenzar proceso de enmienda |

Boton para comenzar enmienda
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Se mostrara un mensaje de confirmacion del inicio del proceso de enmienda:

Confirmacién X

El informe esta listo para ser enmendado.

Mensaje de confirmacion

e Consulte la seccién de Detalle del informe para realizar las enmiendas que correspondan de la
misma forma que se describe en la seccidn de Preparacion del borrador y radicacion de un
informe.

e Unavez haya realizado los cambios, recuerde presionar el botdn de Enmendar, situado en la parte
inferior del registro:

o) 4 > > Mo hay registros.

Boton para radicar la nueva version

Se mostrara un mensaje de confirmacion de la enmienda:

Confirmacién X

El informe fue enmendado.

Mensaje de confirmacion
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Simultadaneamente, recibird una notificacion electrénica con la confirmacion:

CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

El estatus de su informe de ingresos y gastos ha cambiado. A
continuacion, se encuentra un resumen del informe:

Nimero de informe: 1G-2018-00033

Nombre del comité: Comité de Amigos de Pedro
Evento: 2018 Afio No Eleccionario

Periodo: 2/Nov

Nuevo estatus: Enmendado

Fecha: 25/0ct/2018

Auditor:

Para mas informacion, puede acceder al Sistema aqui

Notificacion electrénica

En este momento, el Sistema actualizard el nimero de version del informe, que cambiard su estatus a
“Enmendado”:

Informacién general
‘& Comité de Amigos de Pedro
MNimero de informe Fecha de radicacion Estatus
1G-2018-00033 25/o0ct/2018 Enmendado
Mombre del radicador Version
Juan Del Pueblo 2
Tipo* Evento Electoral® Periodo™
Donativos tardios b 2018 Afio No Eleccionario v 2/Nov v
Notas

Datos del informe enmendado
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Ademas, en la seccidn de Enmiendas podra consultar las versiones anteriores del informe. Presione el
icono de “Ver detalle” [ para acceder al registro de esa version del informe:

Radicacién de informe de ingresos y gastos 0=
Detalle Resumen
Versién Fecha de radicacién
N
1 19/0ct/2018 ! r4
“ “ Pagina 1 de 1 L3 > 2 - Elementos por pagina Elementos mostiados 1 Swefe 1

Historial de enmiendas
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VI. Registro de Actividades

Para registrar una actividad, escoja la opcién “Actividades” en el menu de Registro:

E CONTRALOR ELECTORAL A Inicio | @ Registro v | i= Transacciones ~ B Solicitudes ~ QE‘:L'lsqueda -

Declaraciones de Organizacidn
Panel de it Informes de ingresos y gastos
Actividades
Cuentas p¢  Confidencia @ Cuer|

Enlace a Actividades

Se mostrara la pantalla para registrar, consultar y modificar registros de actividades:

Lista de actividades Comité  Amigos de Juan v © Nueva actividad
Descripcion Fecha desde Fecha hasta
i i
Descripcion Lugar Asistencia Recaudo Fecha Etapa
test Plaza 13 $13.00 31/0ct/2018 12:00 a.m. Notificado = m
Cumpleaiios del candidato Casa de Juan 100 $1,000.00 19/0ct/2018 12:00 a.m. Borrador E,,. ﬁﬁ
test test 5 $10.50 12/0ct/2018 12:00 a.m. Borrador = m
< < Pigina 1 de L ¢ 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1-3de 3

Pdgina de actividades

Para crear una nueva actividad, presione el botén de Nueva actividad:

Lista de actividades Comité  Amigos de Juan \ © Nueva&ctividad

Boton para crear una actividad
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Se abrira la pantalla para registrar la actividad:

Registrar actividad 0=

‘& Amigos de Juan

Fecha® Lugar® Asistencia” Recaudo™

[l

©

0

»

. 50.00
Descripcién”

Registro de actividad

e Indique la fecha, el lugar, el estimado de la cantidad de asistentes y el monto recaudado, y una
descripcidn:

Registrar actividad O =
‘a* Amigos de Juan
Fecha Lugar” Asistencia” Recaudo”
19/0ct/2018 12:00 am. & © Casa de Juan 100 . $1,000.00 .
Descripcién®
Cumpleafios del candidato
Registro de actividad
e Por ultimo, presione el botén de Guardar para afiadir la actividad:
Registrar actividad o=
‘& Amigos de Juan
Fecha® Lugar* Asistencia” Recaudo®
19/0ct/2018 12:00 am. & © Casa de Juan 100 . $1,000.00 .

Descripcion*

Cumplearios del candidato

Boton de guardar
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e Una vez se guarda la actividad, se habilita la opcién para notificar la actividad. Al presionarlo, el
registro se enviara a la Oficina del Contralor Electoral:

Registrar actividad o=

‘& Amigos de Juan

Fecha™ Lugar” Asistencia” Recaudo™

19/0ct/2018 12:00 am. & © Casa de Juan 100 - $1,000.00
Descripcién®

Cumpleafios del candidato

Botdn para notificar la actividad

e Enlaventana de confirmacion, presione Notificar para continuar:

Notificar actividad X

;Estas seguro de que deseas notificar esta
actividad? Esta accion no se puede revertir.

Mensaje previo a la notificacion

Se mostrara la confirmacion de la notificacion de la actividad:

Notificar actividad X

La actividad fue notificada exitosamente.

Mensaje de confirmacion
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Una vez notificada, podra realizar modificaciones a una actividad. Recuerde presionar el botén de Guardar
para conservar los cambios:

Registrar actividad o=

- —
- —

‘&% Amigos de Juan

Fecha” Lugar® Asistencia™ Recaudo”
19/0ct/2018 1200 am. B ® Casa de Juan 100 . $1,000.00 .
Descripcion®

Cumpleafios del candidato

Boton de guardar
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VII.  Solicitud de Disoluciéon de Comité

El Sistema incluye una funcidn para presentar una Solicitud de Disolucion de Comité disponible en la
seccion de Solicitudes del menu de navegacion:

@ CONTRALOR ELECTORAL 4@ Inicio @ Regisiro ¥ i= Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q Busqueda ~ &£~ © Juan Del Pueblo ~

Disolucién de comité
Prorrogas @
Renuncia

Enlace a la solicitud

Se abrira la pagina para crear, consultar y modificar una solicitud de disolucion de comité:

Solicitudes de disolucion de comite © Nueva solicitud

Numero de solicitud Comité Estatus Fecha de solicitud

No hay resultados

“ < Pagina O de 0 » L 20 - Elementos por pagina Na hay registros.

Pdgina de solicitudes de disolucion de comité

e Para crear una solicitud, presion el botdn de Nueva solicitud:

Solicitudes de disolucion de comité w

Nimero de solicitud Comité Estatus Fecha de solicitud

No hay resultados

4 1 Pagina 0O de 0 » L 20 - Elementos por pagina No hay registros.

Boton para crear una solicitud
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Se abrira la pagina de registro de la solicitud:

Solicitud de disolucion de comité O =

Informacion general

Comité* Fecha de efectividad”
M i
:Dejo de recibir desembolsos, no tiene deudas pendientes y no proyecta ;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*
recibir donativos en el futuro?” si@® No
Sit) No

Continuar

Registro de la solicitud

e Seleccione el comité para el cual se desea presentar la solicitud de disolucidn:

Informacién general
Comité” Fecha de efectividad*

v i

endientes y no proyecta ;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*

Si) No

|
I

Amigos de Juan

Amigos de Pedro
Comité de Amigos de Pedro @

tect

Seleccion de comité

Nota: El Sistema no permite registrar una solicitud de disolucion de comité si su declaracion de
organizacion aun no ha sido aprobada.
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e Indique la fecha de efectividad:

Informacién general

Comité” Fecha de efectividad*

Amigos de Pedro v I | i

octubre 2018

:Dejo de recibir desembolsos, no tiene deudas pendi iedad mueble y/o propiedad inmueble?”

recibir donativos en el futuro?* DO W MA M JU VI SA
e 3001 2 3 4 5 6

7 8 g 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 26 27
28 29 30 3 « 2 3

4 5 6 7 -] 9 10

jueves, 25 de octubre de 2018

Seleccion de fecha de efectividad

e Responda a las preguntas del registro:

Informacion general

Comité” Fecha de efectividad*
Amigos de Pedro M 25/0ct/2018 =
;Dejo de recibir desembolsos, no tiene deudas pendientes y no proyecta ;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*
recibir donativos en el futuro?* si@® No
Sit No

Preguntas del registro

e Dependiendo de su respuesta, el Sistema podra requerirle una descripcién:

:Dejé de recibir desembolsos, no tiene deudas pendientes y no proyecta ;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*
recibir donativos en el futuro?” @ si@® No

siO No
Descripcion de desembaolsos, deudas o donaciones Descripcion de las propiedades

desembolsos, deudas o donaciones es un campe Descripcion de las propiedades es un campe requerido.

requerido

Registro de la descripcion
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e Por ultimo, presione el botén de Continuar:

Informacién general

Comité” Fecha de efectividad™”
Amigos de Pedro v 25/oct/2018 i
:Dejo de recibir desembolsos, no tiene deudas pendientes y no proyecta ;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*
recibir donativos en el futuro?” 'O No
O st No

Boton para continuar

Al presionarlo, se habilitaran las secciones de Documentos y Términos y condiciones:

Documentos

:Entregara documentos fisicamente?

Sit No
Afiadir documento
Nombre
Mo hay resultados
4 4 Pagina O de 0 » » 0 - Elementos por pagina No hay registros.

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacion Electronica de Informes (“REI") permite la entrada de informacion y la radicacion electranica de los informes cuya
presentacién ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE”") es requerida por la Ley 222-2011, segdn enmendada ("Ley 222"). REl permite, ademds,
actualizar la informacion que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitandele asi a los regulados el cumplimiento con su obligacién de

mantener su informacion al dia.

Solo manteniendo su informacion actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificara, ya sea a través de
REI, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracién de Organizacidn. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electrénico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccién fisica o postal se entenderéan

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propic y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena

del delito de perjuric.

Secciones de la solicitud
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e En la seccion de Documentos, podra anadir archivos a su solicitud y confirmar si los entregard
fisicamente en la Oficina del Contralor Electoral:

Documentos

;Entregard documentos fisicamente?

Sl'o No

Afadir documente

Nombre
Carta.pdf El’ ﬁ -‘n

o 4 Pagina 1 del > M 0 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1 - 1de 1

Seccion de documentos

e A continuacidn, en la seccidon de Términos y Condiciones, revise la informaciéon y marque los
encasillados relacionados:

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacién Electronica de Informes ("REI") permite la entrada de informacién vy la radicacidn electrdnica de los informes cuya
presentacian ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE”) es requerida por la Ley 222-2011, segiin enmendada ("Ley 222°). REl permite, ademads,
actualizar la informacién que consta en la Declaracién de Organizacién, facilitdindole asf a los regulados el cumplimiento con su obligacién de

mantener su informacién al dia.

Sole manteniendo su informacion actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificard, ya sea a través de
REl, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aguellas comunicaciones enviadas a través de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o "spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y perscnal conocimiente, para todos los efectos legales y pertinentes so pena
del delito de perjuric.

Seccion de Términos y Condiciones

e Por ultimo, revise la informacién y presione el botdn de Guardar para conservar los datos:

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena

del delito de perjurio.

Botdn para guardar los datos
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e O bien oprima el botén de Someter para presentar su solicitud:

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos legales y pertinentes so pena

del delito de perjurio.
m

Al presionar el botén de Someter, se mostrard un mensaje de confirmacién con el nimero asignado a su
solicitud:

Botones para presentar la solicitud

Confirmacién X

Su solicitud de disclucién de comité ha sido presentada. Se le
notificard cualquier cambio de estatus en su solicitud.

* Numero de solicitud: SDC-2018-00006

s Nombre del comité: Amigos de Pedro

* Numero de comité: DO-2018-00033

s Fecha de solicitud: 25/0ct/2018

Ventana de confirmacion

Simultaneamente, recibird una notificacion electrdnica en el correo electrdnico registrado:

CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

Su solicitud de disolucion de comité ha sido recibida en nuestro
sistema. La presentacion de la Solicitud de Disolucion no le exime de
la radicacion de los informes hasta tanto la misma sea aprobada. A
continuacion, se encuentra un resumen de la solicitud:

Numero de solicitud: SDC-2018-00006

Nombre del comité: Amigos de Pedro

Numero de comité: DO-2018-00033

Fecha de solicitud: 25/oct/2018

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion electrénica

Nota: La presentacion de la Solicitud de Disolucion de Comité no exime de la radicacion electronica de
informes hasta que la solicitud sea aprobada.
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Consulte la seccién de Solicitudes de disoluciéon de comité para monitorear los cambios de estatus de su
solicitud:

Solicitudes de disolucién de comité © Nueva solicitud

MNamero de solicitud Comité Estatus Fecha de solicitud
>
SDC-2018-00006 Amigos de Pedro Sometida 25/0ct/2018 4
o 4 Pigina 1 de1l > > 20 " Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 1 de 1
Solicitud sometida

Una vez la solicitud de disolucién de comité es aceptada, el estatus de su Declaracién de Organizacion
cambiard a “Inactivada”:

Declaraciones de Organizacion © Nueva dedlaracién

Mombre del comité Namero de identificacion

Mimero de

Mombre Tipo de estructura identificacion Estatus

test Comité del partido politico centra DO-2018-00027 Sometida Accicnes ¥
Test3 Comité de accién politica (CAP) DO-2018-00016 Devuelta Acciones *
Amigos de Juan Comité de precinto CO-2018-00011 nactivada Acciones "

Comité de Amigos de s . 1 . o e Aceptada .
g Comite de accion politica (CAP) CO-2018-00012 . Acciones ¥
Pedro provisionalmente

Elementos por pagins Blemenios mastradas 1 - 10 de 10

Organizacion inactivada
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También se podrd cancelar una solicitud, desde la pantalla de detalle, presionando el botdn de Cancelar:

Solicitud de disolucién de comité

Informacién general

Estatus Nimero

Sometida 5DC-2018-00006

Comite” Fecha de efectividad®
Amigos de Pedro bt 25/0ct/2018

:Dejé de recibir desembolsos, no tiene deudas pendientes y no proyecta
recibir donativos en el futuro?*

O Si No

Fecha de solicitud

25/0ct/2018

;Posee propiedad mueble y/o propiedad inmueble?*

siQ No

Documentos

:Entregara documentos fisicamente?

Sl'o MNo
MNombre

&

Carta.pdf

Pigina 1 de 1 » g Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

9

Boton para cancelar

En la ventana de confirmacién, presione la opcién de Si para confirmar la cancelacidn:

Cancelar X

;Esté seguro de que desea cancelar la solicitud?

Confirmacion para cancelar la solicitud

Finalmente, se mostrard un mensaje de confirmacion de la cancelacién y se mostrara el siguiente mensaje:

+ La solicitud fue cancelada exitosamente.

} CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Registro = ‘ ~ @ Juan Del Pueblo ~

Mensaje de confirmacion

Simultaneamente, recibird una notificacion electronica con la confirmacion de la cancelacion.
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VIIl. Solicitud de Prorroga para la radicacion de informes

El Sistema incluye una funcién para presentar una Solicitud de prérroga disponible en la seccidn de
Solicitudes del menud de navegacién:

@ CONTRALOR ELECTORAL A& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q, Bisqueda ~ &£~ O juan Del Pueblo ~

Disolucion de comité

| Prorroga
Ingresos Comi @ v © Nuevo ingreso
Renuncia

Enlace a la solicitud

Se abrira la pagina para crear, consultar y modificar una solicitud de prérroga:

Solicitudes de Prérroga Comité  Comité de Amigos de Pedro Ml © solicitud de Prérroga

Nimero de Periodo del Fecha de Fecha de
solicitud Estatus Tipe de informe  Evento electoral  informe solicitud prérrega
PRO-2018- Ingresos 2018 Afic No Octubre -
Aprobada g ¥ . . . 19/cct/2018 2/nov/2018 [?,.
00013 gastos Eleccionario Diciembre
PRO-2018- Ingresos 2018 Afio No Octubre -
Aprobada < J o o 19/0ct/2018 25/ene/2019 =
00012 gastos Eleccionario Diciembre
« ) Pagina 1 de 1 L ¥ 20 v Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 2 de 2

Pdgina de solicitudes de prorroga

e Para crear una solicitud, presiéon el botén de Nueva proérroga:

Prorrogas Comité  Amigos de Juan M © Nueva prérroga

Botdn para crear una solicitud
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e Seleccione el comité para el cual se desea presentar la solicitud de disolucién:

Nueva prorroga X

Seleccione el comité al cual desea registrar una nueva
prérroga.

Amigos de Juan v

Seleccion de comité

A continuacién, se mostrara la pantalla de registro de solicitud de prérroga:

Solicitud de Prorroga O =

‘& Amigos de Pedro

Tipo de informe* Evento electoral* Periodo”

Razon de estatus®

Terminos y Condiciones

El Sistema de Radicacidn Electrénica de Informes ("REI") permite la entrada de informacién y la radicacian electrdnica de los informes cuya
presentacidn ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segin enmendada ("Ley 2227). REI permite, ademas,
actualizar la informacién que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitandole asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de

mantener su informacion al dia.

Solo manteniendo su informacién actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificara, ya sea a través de
REl, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccién fisica o postal se entenderan

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Registro de solicitud de prorroga
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Notas: No podrd crear mds de un borrador para una prorroga a un informe del mismo evento electoral y
periodo:

Por favor valide lo siguiente: 'e

* Existe una solicitud de prérroga con estatus de borrador para el informe seleccionado.

Mensaje de alerta

De la misma forma, no podrd crear un borrador si ya envié una solicitud de prérroga para el mismo evento
electoral y periodo:

Por favor valide lo siguiente: %

» Existe una solicitud de prdrroga con estatus de sometida para el informe seleccionado.

Mensaje de alerta

e Seleccién del tipo de informe, el evento electoral y el periodo:

Nueva prorroga O =
‘& Amigos de Juan
Tipo de informe™® Evento Electoral® Periodo*

Donativos tardios v 2018 Afio No Eleccionario v 9/Mov A

Razén de estatus”

Seleccion de tipo, evento y periodo

e Indique la razén de la prérroga en el encasillado Razén de estatus:

‘&% Amigos de Juan
Tipo de informe™ Evento Electoral® Periodo®

Donativos tardios v 2018 Afio No Eleccionario v 9/Nov v

Razén de estatus™

test

Razon de estatus
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e En la seccion de Términos y Condiciones, revise la informacién y marque los encasillados
relacionados:

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacién Electronica de Informes ("REI") permite la entrada de informacién y la radicacidn electrénica de los informes cuya
presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segin enmendada ("Ley 222°). REl permite, ademas,
actualizar la informacién que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitdindole asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de

mantener su informacién al dia.

Solo manteniendo su informacion actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificara, ya sea a traves de
REl, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aguellas comunicaciones enviadas a traves de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderéan

notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Seccion de Términos y Condiciones

e Por ultimo, revise la informacién y presione el botén de Crear borrador para conservar los datos:

Acepto los términos y condiciones.

Botdn para guardar los datos

Se mostrara un mensaje de confirmacion:

'E CONTRALOR ELECTORAL A Inicio . - : Q Busqueda ~ _‘ >~ @ Juan Del Pueblo ~

| N FEPXY?
Mensaje de confirmacion

e O bien oprima el boton de Someter para presentar su solicitud:

Acepto los términos y condiciones.

T

Botones para presentar la solicitud
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Al presionar el botén de Someter, se mostrara un mensaje de confirmacién con el nimero asignado a su
solicitud de prérroga:

Confirmacién X

Su prorroga ha sido presentada exitosamente. A continuacién el
detalle de la misma:

¢ Nimero de solicitud: PRO-2018-00016

* Nombre del comité: Amigos de Juan

¢ Nimero de comité: DO-2018-00011

* Estatus: Sometida

* Fecha de solicitud: 25/0ct/2018

Ventana de confirmacion

Simultdneamente, recibird una notificacion electrdnica en el correo electrénico registrado:

j CONTRALOR ELECTORAL

LR wh

Estimado(a) Juan Del Pueblo,

Su solicitud de prorroga ha sido recibida en nuestro sistema. A
continuacion, se encuentra un resumen de la solicitud:

Numero de solicitud: PRO-2018-00015
Nombre del comité: Amigos de Juan
Numero del informe:

Estatus: Aprobada

Solicitante: Juan Del Pueblo

Fecha de solicitud: 25/0ct/2018

Nueva fecha para radicar: 15/nov/2018

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion electronica

Nota: Al aprobarse una solicitud de prérroga, se incluird la nueva fecha limite de radicacion.
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Consulte la seccidn de Solicitudes de Prérroga para monitorear los cambios de estatus de su solicitud:

Solicitudes de Prérroga Comité  Amigos de Juan v © Solicitud de Prérroga
Ndmero de Periodo del Fecha de Fecha de
solicitud Estatus Tipo de informe  Evento electoral  informe solicitud prérroga
Donativos 2018 Afio No >
Borrador 5/Nov FA
tardios Eleccionario / E' ®
PRO-2018- Donativos 2018 Ario No -
S tid 8/N 26/oct/2018 7
00019 ometaa tardios Eleccionario i e E' ®
PRO-2018- Aprobad Donativos 2018 Ario No &N 25/0ct/2018 14/n0v/2018 E"s
robada ov oC nov
00017 P tardios Eleccionario
PRO-2018- Donativos 2018 Afio No ~
Sometida 9/Nov 25/0ct/2018 r4
00016 tardios Eleccionario . ST E' ®
PRO-2018- Aprobad Donativos 2018 Arie No /N 25/0ct/2018 15/n0v/2018 E"s
00015 probsda tardios Eleccionario oV o o
PRO-2018- Aprobad Donativos 2018 Afio No 7N 25/0ct/2018 13/nov/2018 I:".
robada ov 'oC nov,
00014 P tardios Eleccionario
4 4 Pagina 1 de 1 > b nmor Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 6de 6

Listado de prérrogas

Nota: Al presentar una solicitud de prorroga, el Sistema creard automdticamente un borrador del informe
para el que solicita la prérroga si no hubiera comenzado a prepararlo:

Informes de ingresos y gastos pendientes de accion
Comité Tipo de informe Evento Electoral Periodo del informe Estatus
Amigos de Juan Donativos tardios 2018 Afic No Eleccionario 9/Nov Borrador DI‘
Amigos de Juan Donativos tardios 2018 Afic No Eleccionario 7/Nov Borrador DI‘
Amigos de Juan Donativos tardios 2018 Afic No Eleccionario 3/Nov En proceso de enmienda DI‘

Borrador de la solicitud creada
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Para cancelar una solicitud de prérroga, consulte la pagina de Prérrogas y presione el botdn de Cancelar:

Solicitudes de Prérroga Comité  Amigos de Juan v © Solicitud de Prérroga

Ndmero de Periodo del Fecha de Fecha de
solicitud Estatus Tipo de informe  Evento electoral  informe solicitud prarroga
Donativos 2018 Afio No -
Borrador 5/Nov FA
tardios Eleccionario / E' ®
PRO-2018- . Donativos 2018 Afio No
Sometida X i . 8/Nov 26/oct/2018
00019 tardios Eleccionario

Boton para cancelar

e En el mensaje de alerta de la cancelacién, presione Cancelar:

Alerta X

;Esté seguro de que desear cancelar la solicitud?

Cancelar

Confirmacion de la cancelacion

Se mostrara un mensaje de confirmacién en la parte superior de la pantalla:

+ La solicitud fue cancelada exitosamente.

) CONTRALORELECTORAL & inicic

Mensaje de confirmacion

Al regresar al listado de solicitudes de prérroga, el estatus de la solicitud se mostrard como “Cancelada”:

Solicitudes de Prorroga Comité  Amigos de Juan Ml © solicitud de Prérroga

Nimero de Periodo del Fecha de Fecha de
solicitud Estatus Tipo de informe  Evento electoral  informe solicitud prérroga
Donativos 2018 Afio No
Borrador ) ) . 5/Mov E,'. ®
tardios Eleccionario
PRO-2018- Donativos 2018 Afo No -
Cancelada 8/MNov 26/oct/2018 FA
00019 tardios Eleccionario ! e E'

Solicitud cancelada
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IX.  Notificacion de Renuncia de Funcionarios del Comité

El Sistema incluye una funcidn para presentar una Notificaciéon de renuncia, que podra utilizar cualquier
miembro del comité de finanzas de un comité. Al presentar su notificacion de renuncia, el funcionario
cesa funciones en la fecha de efectividad que establezca en su notificacién. Dicha funcidn esta disponible
en la seccion de Solicitudes del menu de navegacion:

@ CONTRALOR ELECTORAL @& Inicioc ) Registro ¥ = Transacciones ¥ [& Solicitudes ¥ Q Busqueda ~ ‘,‘ ~ O Juana del Pueblo ~
Disolucion de comité
Panel de informacién Prérrogas os los comités v
Renuncia E
Cuentas por pagar con balance Cuentas por cobrar alance &1

Enlace a la solicitud

Al presionar el enlace, se abrira la pagina para crear, consultar y modificar una notificacién de renuncia:

@ CONTRALOR ELECTORAL @& Inicio @) Registro ¥ = Transacciones ¥ [ Solicitudes ¥ Q Busqueda ¥ -_‘ v @ Juana del Pueblo ~

Solicitudes de renuncia © Nueva solicitud

Nimero de solicitud Comité Estatus Fecha de solicitud

Mo hay resultados

. * Pagina O deD > » 20 T Elementos por pagina No hay registros.

Pdgina de solicitudes de renuncia

e Para crear una notificacion, presion el botén de Nueva Notificacion:

Solicitudes de renuncia © Nueva solicitud

Boton para crear una solicitud
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e Se abrird la pagina de registro de la notificacién:

Solicitud de renuncia o=

Informacion general

Comité* Fecha de efectividad®

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacion Electrénica de Informes (“REI”) permite la entrada de informacion y la radicacion electrénica de los informes cuya
presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segtn enmendada ("Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la informacion que consta en la Declaracion de Organizacion, facilitindole asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de

mantener su informacion al dia.

Sole manteniendo su informacidn actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones gue la OCE le notificara, ya sea a través de
REI, su correo electrénico o la direccién postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aquellas comunicaciones enviadas a traves de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o "spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan
notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Registro de la notificacion de renuncia

e Seleccione el comité. El Sistema mostrara el puesto que ocupa al lado del nombre del comité:

Informacion general

Comité* Fecha de efectividad*

I a |

_3; ("REI") permite la entrada de informacién y la radicaciéon electrénica de los informes cuya ~

Tesarero: Amigos de Pedro cral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segin enmendada ("Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la Informacion gque consta en la Decdlaracion de Organizacion, facilitdndole asf a los regulados el cumplimiento con su obligacién de

Seleccion de comité
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e Seleccione la fecha de efectividad de su renuncia:

Informacion general

Comité* Fecha de efectividad*

Tesorero: Amigos de Pedro v i

“ octubre 2018 >

Términos y Condiciones PO W MR ME U SR

6
El Sistema de Radicacion Electrénica de Informes (7l 1y la radicacién electrénica de los informes cuya ~

presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral 78 8 10 112

1, segun enmendada ("Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la informacién que consta en la Declaraci 14 15 16 17 18 19 20 losregulados el cumplimiento con su obligacién de

mantener su informacién al dia. 59 23 33 24 35 36 27

28 2931 1 2 3

Solo manteniendo su informacién actualizada podr 4 5 7 8 9 10 municaciones que la OCE le notificara, ya sea a través de
8

REl, su correo electrénico o la direccién postal infcr in. Aguellas comunicaciones enviadas a través de correo

electrénico se entenderan notificadas al ser enviace ~ Martes, 30 de octubre de 2018 ¢enidor, es por tanto responsabilidad de regulado

verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan

Seleccion de la fecha de efectividad

e Revise la seccion de Términos y Condiciones y marque el encasillado correspondiente:

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacion Electrénica de Informes ("REI”) permite la entrada de informacién y la radicacién electrénica de los informes cuya ~
presentacidn ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segln enmendada ("Ley 222"). REl permite, ademas,
actualizar la informacion que consta en la Declaracion de Organizacion, facilitdindole asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de

mantener su informacién al dia.

Solo manteniendo su informacién actualizada podra asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificara, ya sea a través de
REl, su correo electrénico o la direccion postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o "spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccién fisica o postal se entenderan
notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términos y condiciones.

Seccion de términos y condiciones

e Por ultimo, presione el botdn de Someter para presentar su solicitud:

Acepto los términos y condiciones.

Botdn para presentar la solicitud
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e Se mostrara una ventana con la confirmacién de su solicitud que mostrara el nimero de solicitud
asignado y otros datos relacionados:

Confirmacién X

Su solicitud de renuncia ha sido presentada. Se le notificara
cualquier cambio de estatus en su sclicitud.

* MNumero de solicitud: RFC-2018-00015

+ MNombre del comité: Comité de Amigos de Pedro

* MNumero de comité: DO-2018-00012

s Fecha de solicitud: 26/o0ct/2018

* Fecha de efectividad: 26/0ct/2018

Ventana de confirmacion

Simultaneamente recibird una notificacién electrénica con la confirmacidn en su correo electronico
registrado:

=) CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) juana del pueblo,

Su solicitud de renuncia ha sido recibida en nuestro sistema. A
continuacion, se encuentra un resumen de la solicitud:

Numero de solicitud: RFC-2018-00015
Nombre del comité: Comité de Amigos de Pedro
Numero de comité: DO-2018-00012

Fecha de solicitud: 26/0ct/2018

Para mas informacioén, puede acceder al Sistema aqui.

Notificacion electronica

Notas: En el caso del tesorero, la presentacion de la Notificacion de Renuncia no le exime de la radicacion
electrdnica de informes cuya fecha de radicacion sea anterior a la fecha de efectividad de su renuncia, aun
cuando esta haya sido aprobada.

Una vez efectiva su renuncia, el funcionario, a excepcion del tesorero, dejard de estar asociado al comité
y, por lo tanto, dejard de tener acceso a los datos y tramites relacionados con el mismo.
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Para cancelar una notificaciéon de renuncia presentada, consulte el detalle de la solicitud y presione el
botdn de Cancelar, situado en la parte inferior:

Solicitud de renuncia o —

Informacién general

Estatus Namero Fecha de solicitud
Sometida RFC-2018-00015 26/o0ct/2018
Comité® Fecha de efectividad®

Tesorero: Comité de Amigos de Pedro b 26/ i

I —

Boton para cancelar

En la ventana de confirmacidn, presione la opcidn de Si para continuar la cancelacién:

Cancelar X

;Estéa seguro de que desea cancelar la solicitud?

Ventana de confirmacion

Se mostrara un mensaje de confirmacion en la parte superior de la pantalla:

+ La solicitud fue cancelada exitosamente.

~ Q Bisqueda ~ &£ © Juana del Pueblo ~

) CONTRALORELECTORAL & Incio

Mensaje de confirmacion
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X.  Agencias de publicidad y Medios de difusién

El Sistema provee diferentes funcionalidades para que una agencia de publicidad, medio de difusion o
productor independiente pueda presentar electrénicamente los informes sobre los servicios publicitarios
que ofrecen a los partidos politicos, aspirantes, candidatos, funcionarios electos o agencias,
representantes o comités de campafia o comités autorizados de cualquiera de los anteriores, los comités
de accidn politica, comités de gastos independientes o comités de fondos segregados regulados por la
Oficina del Contralor Electoral. Para acceder a estas funcionalidades, es necesario registrarse como
usuario (Véase la seccidn Crear una cuenta para conocer mas detalles sobre como crear una cuenta en el
Sistema).

Una vez el usuario de un medio de difusidon o productor independiente accede al Sistema como usuario
registrado, se mostrara la siguiente pantalla:

CONTRALOR ELECTORAL & nico @ Regisiro » Q Blsquada = &~ O director Agencia ABC ~

Bienvenido
A través del Sistema de Radicacion de Informes todo partido politico, funcionario electo, aspirante y candidato, por s © a través de
sus representantes o comités de campafia o autorizados, presentaran los informes requeridos por la Ley 222-2011. Igualmente,

presentaran informes los Comités de Accion Politica, Comités de Fondos Segregados y Comités de Gastos Independientes.

Ademaés, en afio electoral, los medios de comunicacion, agencias de publicidad y productores independientes deberan utilizar e
a los partidos, aspirantes, candidatos y
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Declaracién de Organizacion electrénicamente. Si usted es un representante de una agencia publicitaria, medio de difusidn o

productor independiente, debera registrarse en la Oficina del Contralor Electoral utilizando el formulario disponible al presionar la
opcion de Formulario de agencias y medios. El documento debera completarse y enviarse a través del correo electrénico:

secretaria@oce.pr.gov.

© Nueva declaracion l l [& Formulario de agencias y medios

[ f]w]in] > & 29/0ct/2018 12:51 p.m.

Pantalla inicial del Sistema
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e Para acceder al formulario de registro, presione el botén de Formulario de agencias y medios,
situado en la parte inferior de la pantalla:

Ademaés, en afio electoral, los medios de comunicacion, agencias de publicidad y productores independientes deberan utilizar e
Sistema de Radicacion de Informes para presentar los informes sobre servicios brindados a los partidos, aspirantes, candidatos y
comités regulados por la Cficina del Contralor Electoral.

Para registrar un comité en la Oficina del Contralor Electoral, puede presionar la opcidn de Nueva declaracidn para presentar la
Declaracidn de Organizacidn electrénicamente. Si usted es un representante de una agencia publicitaria, medio de difusion o
productor independiente, deber registrarse en la Oficina del Contralor Electoral utilizando el formulario disponible al presionar la
opcion de Formulario de agencias y medios. El documento debera completarse y enviarse a través del correo electrénico:

secretaria@oce.pr.gov.

© MNueva declaracion B Formulario de agencias y medios
g }

oMo & 29/0ct/2018 12:51 p.m.

Enlace al formulario de agencias y medios

e Al presionarlo, se abrird el formulario en una pestafia nueva de su navegador:

M Panel de informacion - Oficina o X [ file * -+

S . O Ot SEetTe ™| O ee I gov/inaex pHipFes ST enivo-te-aoeamentos, formularios/498-registro-de-medi... @, ¢ f? [2)

OCE-16 (Rev. 11/15)

P Oficial:
CDoriginal SAE Nom:

Enmendado

REGISTRO DE MEDIOS DE COMUNICACION, AGENCIAS DE PUBLICIDAD
Y PRODUCTORES INDEPENDIENTES

Yo, . mayor de edad,
(Nombre completo del presidente o duefio) (Estado civil)

vecino de . Puerto Rico, en mi capacidad de
(Pusbio] Presidente o dueno)

de la entidad

(Nombre del Medio de Comunicacion, Agencis de Publicidad o Productor iIndependiente)

presento este decumento con el fin de registrarmos ante la Oficina del Contralor Electoral y
designar a las personas autorizadas a radicar electronicamente informes mensuales sobre
servicios prestados a aspirantes, candidatos, partidos y comités:

MNombre de la entidad:
Siglas de la FCC:
Direccion Postal:

Direccion Fisica:

Pagina Intemnet:
Correo Electrénico:

Numero de Teléfono:

Ventana con el formulario de registro

e Podra descargar el formulario en su equipo electrénico o completarlo desde el navegador.
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e Para completarlo, oprima cada uno de los espacios sombreados y escriba la informacién
correspondiente:

REGISTRO DE MEDIOS DE COMUNICACION, AGENCIAS DE PUBLICIDAD
Y PRODUCTORES INDEPENDIENTES

Yo, Director Agencia , mayor de edad, Soltero Ly
(Nombre completo del presidente o duefio) (Estado civil)
vecino de , Puerto Rico, en mi capacidad de
(Pueblo) (Presidente o duefio)

de la entidad

(Nombre del Medio de Comunicacién, Agencia de Publicidad o Productor Independiente)

Datos del registro

e Una vez ha completado el formulario de registro, debera enviarlo por correo electrénico a la
direccion secretaria@oce.pr.gov para su evaluacion.

Nota: En caso de la renuncia o remocion de la persona autorizada a rendir informes mensuales ante la
Oficina del Contralor Electoral, deberd radicar un nuevo registro enmendado.

Si el mismo es aprobado, el usuario recibird una notificacién electrénica que confirma la vinculacién de su
cuenta a la agencia de publicidad o el medio de difusién correspondiente en el Sistema:

B5) CONTRALOR ELECTORAL

Estimado(a) Director Agencia ABC,

Usted ha sido relacionado a un nuevo medio. A continuacion, se
encuentra un resumen del registro:

Nombre del medio: Agencia ABC
Puesto: Director

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion al nuevo miembro
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En este momento, su vista del Sistema se actualizard para permitirle el acceso a las funcionalidades
correspondientes con el fin de comenzar a registrar servicios y radicar sus informes electrénicamente:

CONTRALOR ELECTORAL @A Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ Q Blsqueda ~ £- 0 Director Agencia ABC ~

Panel de informacién Agencia o Medio:  Todos los medios y agencias v

Informes de agencias y medios pendientes de accion

No hay resultados

Pantalla inicial para agencias/medios

A. Registrar servicios de agencias y medios

Para registrar servicios, consulte la seccidn de Transacciones en el menu situado en la parte superior de
la pantalla y presione la opcion de “Servicios”:

ONTRALOR ELECTORAL @ Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ [Q Busqueda ~ " © Director Agencia ABC ~

Servicios

Panel de informacién Agencia o Medio:  Todos los medios y agencias v

Enlace para registrar servicios

Se mostrara la pantalla de “Servicios” con la opcidén para consultar o registrar transacciones de servicios
ofrecidos por una agencia de publicidad o un medio de difusidn:

Servicios Medios de difusién  agencia de prueba v

Mimero Fechz desde Fecha hasta
& &
Comité
v
NUmero Comité Fecha desde Fecha hasta mporte Bruto

Mo hay resultados

al 4 Pigina O de 0 L M 20 M Elementos por pagina Mo hay registros.

Pdgina de servicios
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e Para registrar un nuevo servicio, presione el botén de Nuevo Servicio:

Servicios Medios de difusién  JPBroadCast v m

Boton para registrar un servicio

e Se mostrard una ventana auxiliar para seleccionar el medio o la agencia para la cual se va a
registrar un servicio:

Nuevo Servicio X

Seleccione el medio o agencia con la que desea registrar el
servicio

Agencia de prueba v

© Registro

Seleccion de agencia o medio

e Unavezseleccionado el medio o agencia, presione el botdn de Registro para acceder al formulario
de registro de un servicio:

MNuevo Servicio X

Seleccione el medio o agencia con la que desea registrar el
servicio

Agencia de prueba M

m

Boton para acceder al registro
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A continuacién, se mostrara el formulario de registro de servicios ofrecidos por un medio. Por ejemplo,
este sera el formulario de registro de un servicio brindado por una agencia de publicidad:

Registro de Servicios

‘& Agencia de prueba

Seleccione comité”

Fecha hasta’

Nimero de Factura®

;Es un gasto independiente?”

50 No

Importe Bruto®

;Certificacion de recaudo?*

siQ No

;Es un gasto coordinado?”

Sl'o No

Medio de Difusion

Informacion del Servicio

am

Evento electoral”

Ndmero de Contrato®

Otros Importes

Descripcion del servicio®

Costo de Produccion

Informacion de Factura

“ar

ar

Q=

Fecha desde”

Fecha de Factura®

Descuento Agencia

Comentarios

Numero de Contrato

[ Registro

Formulario de registro de servicio

164



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

e Seleccione el comité:

‘&t Agencia de prueba

Seleccione comité” Evento electoral” Fecha desde®

Amigos de Carmen Presidente

Ndmero de Contrato” Fecha de Factura®
Amigos de Juan
Amigos de Juan del Pueblo =
Aminne da Dadra T
SES U gdSlU I[TLIE.".JC['IU\E"U:‘: E
Seleccion de comité
e Escoja el evento electoral:
‘& Agencia de prueba
Seleccione comité* Evento electoral” Fecha desde*
Amigos de Juan del Pueblo v v
Fecha hasta®
= [ |
; 2018 Ario No Eleccionario .
Numero de Factura® Fecha de Factura®
2017 Afic Mo Eleccionario
Seleccion de evento electoral
e Indique las fechas de inicio y fin del servicio:
‘& Agencia de prueba
Seleccione comité* Evento electoral® Fecha desde*®
Amigos de Juan del Pueblo v 2018 Afio No Eleccionario v i
Fecha hasta” “ octubre 2018 »
B DO WU MA Ml JU VI SA
30 1 2 3 4 5 6
Ndmero de Factura® Ndmero de Contrato™ 7 8 g 10 1T s
14 15 16 17 18 19 20
&
21 22 23 24 25 26 27
:Es un gasto independiente?” 28 29 (30 )31 1 2 :
5iQ No 4 5 6 7 =8 s 10
Importe Bruto* Otros Importes martes, 30 de octubre de 2018

Seleccion de fechas
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e Escriba el niUmero de la factura:

Fecha hasta”

30/0ct/2018 i

Numero de Factura® Ndmero de Contrato” Fecha de Factura®

xxxxxgd

+Es un gasto independiente?”

siQ No

Registro del numero de factura

e Escriba el numero del contrato:

Ndmero de Factura® Ndmero de Contrato® Fecha de Factura®

XK l 123456

:Es un gasto independienta?”

5iQ No

Registro del numero de contrato

e Indique la fecha de la factura:

Namero de Factura®™ Numero de Contrato™ Fecha de Factura™
000K 123456 [ |
1 octubre 2018 4
;Es un gasto independiente?*
DO W MA M JU VI SA
siO No
1 2 3 4 5 6
Importe Bruto® Otros Importes
7 8 9 10 11 12 13
a a
M M 14 15 16 17 18 19 20
;Certificacion de recaudo? Descripcién del servicio®

21 22 23 24 25 26 27
SO N
12/ 0% 28 29 30 12 3

“'5'?3?':

miércoles, 31 de octubre de 2018
:Es un gasto coordinado?*

Seleccion de la fecha de la factura

e Seleccione si es un gasto independiente:

Nuamero de Factura” Numero de Contrato™ Fecha de Factura®

OO0 123456 31/oct/2018

:Es un gasto independiente?
S|'@ No

Importe Bruto™ Otros Importes Descuento Agencia

Pregunta del registro

e Escriba o seleccione el importe bruto:
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:Es un gasto independiente?”

SO No
Importe Bruto* Otros Importes
a a
l 20| = -
;Certiicacion de recaudor” Descripcion del servicio®
sSiQ No

Descuento Agencia

Comentarios

Datos de importe bruto

e Opcionalmente, seleccione otros importes y el descuento de la agencia:

:Es un gasto independiente?”

SiQ No
Importe Bruto™ Otros Importes Descuento Agencia
$20.00 - $0.00 - 30.00 -
;Certificacién de recaudo?” Descripcién del servicio® Comentarios
SiQ No
Datos de otros importes y descuento
e Seleccione si tiene certificacion de recaudo:
Importe Bruto® Otros Importes Descuento Agencia
$20.00 v $0.00 v $0.00 v
;Certificacién de recaudo?” Descripcion del servicio® Comentarios
S|'@ No
Pregunta del registro
e Provea una descripcion del servicio:
Importe Bruto® Otros Importes Descuento Agencia
$20.00 : $0.00 ; $0.00 ;
;Certificacién de recaudo?™ Descripcion del servicio™ Comentarios
SiO No

Descripcion de prueba

Registro de descripcion
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e QOpcionalmente puede indicar un comentario:

Importe Bruto® Otros Importes Descuento Agencia
$20.00 v $0.00 . $0.00 .
;Certificacién de recaudo? Descripcion del servicio® Comentarios
slelliz Descripcion de prueba

Registro de comentarios

e Indique si el servicio es coordinado:

;Es un servicio coordinado?*

SiQ No

Pregunta del registro

Si respondié afirmativamente a la pregunta anterior, podrd indicar el(los) comité(s) correspondiente(s)
entre las opciones mostradas en el menu que aparece al presionar el espacio en blanco:

Carmen Presidente Gastos Independientes
Comite Alcalde Juncos

Comite Amigos

Comité Amiges de Carmen

Comite Amiges del Norte

Comité Amigos Jacinto Perez

|

Comité es un campo reguerido.

&

Seleccion de comités

Los comités se afiadirdn al registro:

Comité (Favor de seleccionar elflos) comité(s) con el(los) que se coordiné el servicio.)

Comité PR X COMITE MUNICIPAL X

Comités anadidos al registro

Por ultimo, el formulario de registro de servicios incluira una seccion diferente para las agencias y para los
medios de difusién. A continuacion, se incluyen los pasos para completar esta seccion segln corresponda.
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Agencia de publicidad

Si el servicio es ofrecido por una agencia de publicidad, indique la informacién del medio de difusion:

Medio de Difusién Costo de Produccion Ndmero de Contrato

Informacién del Servicio Informacién de Factura

Registro de medio de difusion

e Seleccione el medio de difusién:

Medio de Difusion Costo de Produccion Ndmero de Contrato
a
[ Q l Informacion de Factura
El Medio, Inc
‘I IPBroadCast I B Registro
Medio de Difusién de Prueba

Seleccion del medio de difusion

e Escriba o seleccione el costo de produccion:

Medio de Difusién Costo de Produccién Ndmero de Contrato
El Medio, Inc A 25 .
Informacién del Servicio Informacién de Factura

Seleccion del costo de produccion

e Indique el nUmero de contrato:

Medio de Difusion Costo de Produccion Ndmero de Contrato
El Medio, Inc v $25.00 : 123456789
Informacién del Servicio Informacién de Factura

Registro del numero de contrato
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e Provea una descripcidn sobre la informacién del servicio:

Medio de Difusion Costo de Produccion Numero de Contrato
El Medio, Inc A $25.00 . 123456789
Informacién del Servicio Informacién de Factura
Texto de pruebal

Registro de informacion del servicio

e Igualmente, provea una descripcion sobre la informacidn de la factura:

Medio de Difusion Costo de Produccion Ndmero de Contrato
El Medio, Inc v $25.00 . 123456789
Informacién del Servicio Informacién de Factura
Texto de prueba Texto de prueba

Registro de informacion de factura

Medio de difusion

Si el servicio es ofrecido por un medio de difusidn, indique el importe de produccion y la informacion del
productor:

Importe de Produccion Informacion del Productor

$20.00 : Texto de prueba

Datos de produccion y productor

e Para completar un registro de servicios, tanto para una agencia de publicidad o para un medio de
difusidn, revise la informacién y presione el botén de Registro, situado en la parte inferior de la

pagina:
Informacion del Servicio Informacion de Factura
Texto de prueba Texto de prueba

[8 Registro «

Boton para registrar el servicio
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Se mostrara la confirmacién del registro de la actividad:

Confirmacion X

Su registro ha sido guardado exitosamente.

Mensaje de confirmacion

Al guardar el registro, se habilitard la seccion de documentos para cargar aquellos archivos que desee
incluir en su registro de servicios:

Documentos

Afadir documento

Nombre del archivo Tipo de documento

No hay resultados

2] < n . > Mo hay registros.
B Actualizar

Seccion de documentos

Una vez registrado, podra realizar modificaciones al registro de un servicio. Recuerde presionar el botdn
de Actualizar para conservar los cambios:

< < n > » Mo hay registros.

B Actualizar “

Boton de actualizar
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B. Informes de agencias y medios

El Sistema permite la radicacién de informes de agencias de publicidad y medios de difusidon que ofrecen
servicios a los partidos, aspirantes, candidatos y comités regulados por la Oficina del Contralor Electoral.

Con este fin, el Sistema dispone de funciones como la preparacién de un borrador, su radicacion
electrdnica, asi como otras acciones relacionadas.

Para consultar y preparar informes, presione la opcién de “Informes de agencias y medios” dentro de la
seccion de “Registro” en el menu de navegacion:

;| CONTRALOR ELECTORAL @& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ Q Blusqueda ¥ &£~ 0O Dpiector Agencia ABC ~

Declaraciones de Organizacion
Panel de informacién Informes de agencias y medios Agencia o Medio:  Todos los medios y agencias v
Confidencia

Informes de agencias y medios pendientes de accion

Enlace a informes de agencias y medios

Se mostrara la pantalla para registrar informes de agencias y medios, consultar el detalle y el estatus, asi
como modificarlos:

Informes de agencias y medios Agencia o Medio  Agencia de prueba v
Numero Evento electoral
Nimero de informe  Tipo de informe Evento electoral Periodo del informe  Estatus Fecha de radicacién
. . 2018 Ao No Octubre - ) -
IAP-2018-00037 Agencias y medios - . ; Enmendado 30/oct/2018 E,’
Eleccionario Diciembre
< « Pagina 1 de 1 > ¢ 20 - Elementos por pdgina Elementos mostrados 1-1de 1

Pantalla de informes
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Si usted perteneciera a mas de una agencia o medio, seleccione el nombre de aquel cuyos informes quiera
consultar:

Informes de agencias y medios Agencia o Medio  Agencia de prueba @
|

Ndmero Evento elecioral [

Seleccione

Agencia de prueba |
[ Ompiar campos m

Seleccion de agencia o medio

Ademads, el usuario tiene la opcion de filtrar los registros que se muestran en la parte inferior mediante la
seleccion del numero o el evento electoral:

Ndmero Evento electoral

Opcion para filtrar el listado

Por ejemplo, para mostrar los informes de la “Agencia de prueba” radicados en el afio 2018, seleccidnela
agencia o medio correspondiente, escoja el afio en el filtro de “Evento electoral” y presione el botdn de
Filtrar:

Informes de agencias y medios Agencia o Medio  Agencia de prueba N

Ndmero Evento electoral

2018 Afio No Eleccionario v

Ejemplo de busqueda

Para consultar los datos especificos de un informe, es decir, sus registros de servicios, presione el icono
de “Ver detalle” [, situado a la derecha:

Ndmero de informe  Tipo de informe Evento electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacion
. . 2018 Afno No Octubre - ) -
IAP-2018-00037 Agencias y medios . ) . Enmendadeo 30/oct/2018 rA
Eleccionario Diciembre
- <4 Pagina 1 de 1 > » 20 v Elementos por pagina Elementos mostrados 1-1de 1

Enlace al detalle de un informe
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Preparacion de un informe de agencias y medios

e En la pantalla Registro > Informe de agencias y medios, presione el botén de Nuevo informe:

@ CONTRALOR ELECTORAL A& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ Q, Blsqueda ~ _‘ ~ O Director Agencia ABC ~

Informes de agencias y medios Agencia o Medio  Agencia de prueba v m

Enlace al registro de un informe

e Se abrira la ventana auxiliar para seleccionar la agencia o el medio para el que desea registrar un
informe. Seleccione la agencia o el medio y presione el botén de Continuar:

Nuevo informe X

Seleccione la agencia o medio al que desea crear un nuevo
informe

Agencia de prueba v

Seleccion de comité y enlace para continuar el registro
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e Se presentard la pantalla de “Informacién general” para registrar los datos generales del informe.
Esta pantalla es el paso previo a la preparacion del borrador:

Informe de agencias y medios O =

—
Detalle

Informacion general

&% Agencia de prueba

Evento electoral* Periodo™

Notas

Continuar

Pdgina de informacion general

Informacion general

Para acceder a la pantalla del borrador de un informe, es necesario seleccionar previamente los datos
generales del mismo. Consulte los pasos descritos a continuacién para conocer mas detalles:

e Seleccione el evento electoral:

Informe de agencias y medios O =

—
Detalle

Informacion general

;& Agencia de prueba

Evento electoral* Periodo”

v -

—ﬁ

2018 Afo No Eleccionario

2017 Afo No Eleccionario

Seleccion del evento electoral
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e Escoja el periodo:

Detalle

Informacion general

‘& Agencia de prueba

Evento electoral* Periodo”
2018 Afio No Eleccionario v v
Notas Enero - Marzo @
Abril - Junio

Julio - Septiembre
Octubre - Diciembre
|

Seleccion del periodo

e Escriba, opcionalmente, una nota relacionada con el informe:

Detalle

Informacion general

&% Agencia de prueba

Evento electoral® Periodo”

2018 Afio No Eleccionario v v

MNotas

Nota de prueba.

Registro de notas

e Por ultimo, presione el botén de Continuar:

e —

Boton para continuar

Se mostrara un mensaje de confirmacion:

@ CONTRALOR ELECTORAL A Inicio @ Regitees R — T _‘ ~ @ Director Agencia ABC ~

Mensaje de confirmacion

Al completar la pantalla de Informacidn general, se presentara la pantalla de preparacion del informe.
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Nota: Recuerde que solo se podrd registrar un informe por periodo:

Detalle

Por favor valide lo siguiente:

* Solo se permite radicar un reporte por periodo

Mensaje de alerta

Preparacion del borrador y radicacidn de un informe de agencias y medios

Al seleccionar los datos generales, segln se describe en la seccidn anterior de Informacion general, se
habilitaran el resto de las secciones para preparar el borrador del informe (Version 1):

Informacion general

‘&% Agencia de prueba

Fecha de radicacién

30/oct/2018

Evento electoral®

MNotas

Nota de prueba.

Servicios

Nuevo Servicio

Tipe de servicio

H < Pigina O de 0

Términos y Condiciones

Informe de agencias y medios

Detalle Resumen Enmiendas

Fecha desde

O =
H—
Estatus Versién
Borrador 1
Periodo™
v Julic - Septiembre v
Fecha hasta Importe Bruto

No hay resultados

v Elementos por pigina No hay registros.

Vista parcial del borrador del informe
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Esta pantalla se compone de tres secciones: Detalle, Resumen y Enmiendas:

Informe de agencias y medios

Detalle Resumen Enmiendas

Informacién general

Q=

&% Agencia de prueba

Secciones de la ventana del informe
Detalle

En esta seccién se puede consultar, afiadir y modificar registros de servicios. También es la pantalla desde
la que se enviara el informe una vez revisado. Siga los pasos descritos a continuar para conocer mas
detalles sobre cdmo completar esta seccidon y otras acciones relacionadas:

e Informacién general — Consulte los datos principales del informe: agencia/medio, fecha, estatus,
version, tipo, evento electoral, periodo y notas.

m Resumen Enmiendas

Informacion general

‘& Agencia de prueba

Fecha de radicacion Estatus

Version
30/oct/2018 Borrador 1
Evento electoral® Periodo®
2018 Ao No Eleccionario v Julio - Septiembre v
MNotas

Nota de prueba.

Seccion de informacion general
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e Servicios — Revise los servicios registrados previamente en el Sistema:

Servicios

Nuevo Servicio

Tipo de servicio

Fecha desde Fecha hasta Importe Bruto
Servicio de prueba

16/ago/2018 28/200/2018 $20.00 @ m
Servicio de prueba 2 24/ago/2018 29/ago/2018 £5.00 E’: ﬂ-ﬂ
« | Pigina 1 de 1 4 i 5 M

Elementos por pagina

Elementos mostrados 1- 2de 2

Seccidn de Servicios

.pe . . . . . . g . .
Puede modificar o eliminar un servicio oprimiendo los iconos de “Ver detalle” [# o “Eliminar’ 1,
respectivamente:

Servicios

Nuevo Servicio

Tipo de servicio

Fecha desde Fecha hasta Importe Bruto
Servicio de prueba

16/ago/2018 28/200/2018 $20.00 = m
Servicio de prueba 2 24/ago/2018 29/ago/2018 £5.00 E’: ﬂ-ﬂ
] 4 Pigina 1 de 1 4 i

un
“

Elementos por pagina

Elementos mostrados 1- 2de 2

Opciones para editar o eliminar

Si necesita afiadir un servicio, presione el botén de Nuevo Servicio y siga los pasos descritos en las
secciones de Agencias de publicidad y Medios de difusionRegistrar nuevo ingreso.

Servicios

Tipo de servicio Fecha desde Fecha hasta Importe Bruto
Servicio de prueba 16/ago/2018 28/ago/2018 $20.00

Enlaces a nuevos registros de servicios
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e Términos y condiciones - Revise la informacidn y marque los encasillados correspondientes:

Términos y Condiciones

El Sistema de Radicacion Electranica de Informes (“REI") permite la entrada de informacion y la radicacion electronica de los informes cuya
presentacion ante la Oficina del Contralor Electoral ("OCE") es requerida por la Ley 222-2011, segun enmendada (“Ley 2227). REl permite, ademas,
actualizar la informacién que consta en la Declaracién de Organizacion, facilitdndele asi a los regulados el cumplimiento con su obligacion de
mantener su informacién al dia.

Solo manteniendo su informacién actualizada podré asegurarse que recibe las diversas comunicaciones que la OCE le notificard, ya sea a través de
REI, su correo electrénico o la direccion postal informada en la Declaracion de Organizacion. Aquellas comunicaciones enviadas a través de correo
electronico se entenderan notificadas al ser enviadas por la OCE y no ser devueltas por el servidor, es por tanto responsabilidad de regulado
verificar todas sus bandejas, incluyendo las de “junk” o “spam”. Aquellas comunicaciones enviadas a una direccion fisica o postal se entenderan
notificadas, una vez sean enviadas por la OCE y no devueltas por el correo.

Acepto los términes y condiciones.

Certifico que la informacion provista es correcta y me consta de propic y personal conocimiente, para todos los efectos legales y pertinentes so pena
del delito de perjurio.

Seccion de términos y condiciones

e Presione Someter para presentar el informe electréonicamente:

Acepto los términos y condiciones.

Certifico que la informacién provista es correcta y me consta de propio y personal conocimiento, para todos los efectos
legales y pertinentes so pena del delito de perjurio.

Boton para enviar el informe

El Sistema revisara los datos y presentara un mensaje de confirmacion que incluird el nimero de informe:

Confirmacion

El Informe de servicios se ha radicado.

+ Numero de informe: |AP-2018-00039
« Evento electoral: 2018 Afio Mo Eleccionario
* Periodo: Julic - Septiembre

* Fecha de radicacién: 31/oct/2018

Mensaje de confirmacion

Simultaneamente, recibira una notificacion electrénica en su correo electrénico registrado con
informacién similar. Ademas, esta notificacion incluird el nombre del auditor asignado a su informe:

180



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

) CONTRALOR ELECTORAL

Agencia de prueba,

Se ha radicado un Informe de Agencias y Medios en nuestro sistema.
A continuacion, se encuentra un resumen del informe:

NUmero del informe: 1AP-2018-00039
Evento: 2018 Afic No Eleccionario
Periodo: Julio - Septiembre
Radicador: Director Agencia ABC
Fecha de radicacion: 31/oct/2018
Auditor:

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion electrénica

Desde la pantalla del informe, podra acceder al registro de un nuevo informe presionando el icono de
“Nuevo informe” © :

(]
4

CONTRALOR ELECTORAL @ Inicio € Registro ¥ 3= Transacciones ¥ ‘Q Blsqueda ~ &~ O Director Agencia AB

Nuevo informe
Informe de agencias y medios + =

Detalle Resumen Enmiendas

Enlace al registro de un informe

Para regresar al listado de informes, oprima el icono de “Informes de agencias y medios” i=:

CONTRALOR ELECTORAL @& Inicio @ Registro ¥ = Transacciones ¥ Q Blsqueda ~ ‘ ~ O Director Agencia ABC ~

Informes de agenaas y
medio:
Informe de agencias y medios

(4]

Detalle Resumen Enmiendas

Enlace al listado de informes
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Al regresar a la pantalla de “Informes de agencias y medios”, comprobara que el informe nuevo se ha
anadido al listado con estatus “Radicado”. Desde aqui, podrd monitorear el estatus del informe, acceder
al detalle y comenzar el proceso de enmienda si fuera necesario:

Informes de agencias y medios Agencia o Medio  Agencia de prueba N
Nimero Evento electoral
Numero de informe  Tipo de informe Evento electoral Periodo del informe  Estatus Fecha de radicacion
2018 Afio No Octubre -
IAP-2018-00037 Agencias y medios : ) . Enmendado 30/oct/2018 [:':
Eleccionario Diciembre
2018 Afio No
IAP-2018-00033 Agencias y medios i ) Julio - Septiembre Radicado 31/0ct/2018 E’:
Eleccionario
2018 Afio No
IAP-2018-00040 Agencias y medios : ) Enero - Marzo Radicado 31/0ct/2018 E’:
Eleccionario
o) 4 Pagina 1 del L s 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 3 de 3

Informe radicado

Resumen

En la seccidon de Resumen, disponible en la pagina de detalle de un informe, podra consultar los datos
generales relacionados con los registros de servicios:

Informe de agencias y medios O =
Detalle Enmiendas
Servicios
Total de Importes Total de Otros Importes Total Importes de Produccion
$0.00 50.00 $0.00

Seccion de Resumen

182



OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA

C. Enmendar un informe

El funcionario del comité podra realizar una enmienda a un informe para realizar modificaciones a sus
registros de servicios. Ademas, el personal de la Oficina del Contralor Electoral podra solicitar a la agencia
o medio la realizacién de una enmienda. Consulte el listado de informes de agencias y medios radicados
para conocer el estatus de los informes y comenzar el proceso de enmienda si fuera necesario:

Informes de agencias y medios Agencia o Medic  Agencia de prueba -
Ndmero Evento electoral
Ndmero de informe  Tipo de informe Evento electoral Periodo del informe Estatus Fecha de radicacion
2018 Afo No Qctubre -
IAP-2018-00037 Agencias y medios : . » Enmendado 30/oct/2018 [Z:
Eleccionaric Diciemnbre
2018 Afio No
IAP-2018-00039 Agencias y medios ) ) Julio - Septiembre Radicado 31/oct/2018 [2,.
Eleccionaric
. . 2018 Afio No Pendiente de )
IAP-2018-00040 Agencias y medios ) . Enerc - Marzo ) 31/oct/2018 E,’
Eleccionario enmienda
« 4 Pégina 1 de 1 > > 20 - Elementos por pagina Elementos mostrados 1- 3 de 3

Listado de informes

Nota: La accion de Enmendar un informe no estard disponible cuando el informe esté siendo revisado por
el auditor de la Oficina del Contralor Electoral, es decir, cuando su estatus sea “En revision”. En este
estatus, se podrd consultar el detalle de un informe, pero no se podrd editar su informacion, ni afadir o
eliminar transacciones.

e Para comenzar el proceso de enmienda, acceda al detalle de un informe y presione el botén de
Comenzar proceso de enmienda, ubicado en la parte inferior de la pantalla de detalle:

M “ » > Elementos mostrados 1- 1 de 1

Comenzar proceso de enmienda |

Botdn para comenzar enmienda
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Se mostrara un mensaje de confirmacion del inicio del proceso de enmienda:

Confirmacién X

El informe esta listo para ser enmendado.

Mensaje de confirmacion

e Consulte la seccién de Detalle del informe para realizar las enmiendas que correspondan de la
misma forma que se describe en la seccién de Preparacion del borrador y radicacion de un informe
de agencias y medios.

e Unavez haya realizado los cambios, recuerde presionar el botdn de Enmendar, situado en la parte
inferior del registro:

o) 4 > > Mo hay registros.

Boton para radicar la nueva version

Se mostrara un mensaje de confirmacion de la enmienda:

Confirmacién X

El informe fue enmendado.

Mensaje de confirmacion
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Simultadaneamente, recibird una notificacion electrénica con la confirmacion:

CONTRALOR ELECTORAL

Agencia de prueba,

El estatus de su informe de Agencias y Medios ha cambiado. A
continuacion, se encuentra un resumen del informe:

Numero del informe: I1AP-2018-00040
Evento: 2018 Afo No Eleccionario
Periodo: Enero - Marzo

Nuevo estatus: Enmendado

Auditor:

Para mas informacion, puede acceder al sistema aqui.

Notificacion electrénica

En este momento, el Sistema actualizard el nimero de versién del informe, que cambiard su estatus a
“Enmendado”:

Informe de agencias y medios O =

H—
Detalle Enmiendas

Informacion general

& Agencia de prueba

Numero de informe Fecha de radicacién Estatus
IAP-2018-00040 31/oct/2018 Enmendado
Nombre del radicador Versidn
Director Agencia ABC 2
Evento electoral® Periodo”
2018 Afio No Eleccionario v Enero - Marzo =
MNotas

Datos del informe enmendado
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Ademas, en la seccidn de Enmiendas podra consultar las versiones anteriores del informe. Presione el
icono de “Ver detalle” [ para acceder al registro de esa versién del informe:

Informe de agencias y medios O =
Detalle  Resumen
Versién Fecha de radicacién
o
1 31/0ct/2018 [#
« 4 Pagina 1 de 1 > L 20 - Elementos por pégina Elementos mostrados 1 ﬁe 1

Historial de enmiendas

186



